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1. DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

>

-

Y ¥ ¥

Y

Y

Y

Y

Analiza de risc — metoda tehnica de identificare a riscurilor posibile care pot aparea in procesul
de implementare a masurilor finantate prin FEADR;

Beneficiar— persoana fizica autorizata sau grupul de producatori care preia responsabilitatea
realizdrii unui proiect prin masurile 141 si 142;

Cerere de finantare — documentul prin care se solicita sprijin nerambursabil, intocmit conform
modelului dat (formular E1.1), insotitd de documente justificative pentru verificarea conditiilor
de acordare a sprijinului;

Eligibilitate — totalitatea conditiilor minime pe care un beneficiar trebuie sa le indeplineasca in
vederea obfinerii finantarii prin masurile 141 si 142 din FEADR;

Esantion — stabilirea unui segment reprezentativ de proiecte, pe baza unor criterii prestabilite in
scopul verificarii conditiilor minime de acordare a sprijinului;

Planul de afaceri - document tehnico-economic care descrie trecutul, prezentul si planurile de
viitor ale unei afaceri, in vederea solicitarii sprijinului nerambursabil prin Masura 141;

Planul de productie — document tehnico-economic care descrie toate activitatile de marketing,
legate de producerea si vanzarea unui anumit produs, inclusiv bugetele alocate, necesar
solicitdrii sprijinului nerambursabil prin Masura 142;

Pista de audit — document prin care se da posibilitatea urmaririi aplicarii etapelor procedurale
de evaluare si implementare a proiectelor, din momentul initierii pAnd in momentul in care se
raporteaza rezultatele finale ale efectuarii platilor(trasabilitatea operatiunilor);

Proiect — document intocmit in baza unor cerinte procedurale si care atestd operatiunile
intreprinse de un solicitant/beneficiar pentru obtinerea finantarii in cadrul masurilor din PNDR;
Solicitant — persoana fizica sau grupul de producatori care solicitd sprijin nerambursabil prin
masurile 141 si 142, cu finantare prin FEADR.

Abrevieri

YY

YY

YYYVYYYYY

Y

MADR - Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

AM-PNDR-Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala nivel
central;

DSPPDR - Directia Strategii Politici si Programe de Dezvoltare Rurala

AM-PNDR-CDRJ - Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare
Rurald — Compartimentul dezvoltare rurala judetean

DAJ — Directia Agricold Judeteana

APDRP - Agentia de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit;

CRPDRP - Centrul Regional de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit;

OJPDRP - Oficiul Judetean de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit;

PNDR — Programul National de Dezvoltare Rurala;

FEADR - Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala;

CA - Camerele agricole zonale, judetene, regionale;

BCE - Banca Centrala Europeana.

2. REFERINTE LEGISLATIVE
Regulamentul Consiliului (CE) nr. 1290/2005 privind finantarea Politicii Agricole Comune,
cu modificarile si completarile ulterioare;

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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2 Regulamentul Comisiei (CE) nr. 885/2006 privind regulile pentru aplicarea Regulamentului
(CE) nr.1290/2005, cu privire la acreditarea agentiilor de plati si a altor organisme si lichidarea
conturilor FEGA si FEADR cu modificarile si completarile ulterioare;

2 Regulamentul Comisiei (CE) nr. 883/2006 privind regulile pentru aplicarea Regulamentului
(CE) nr.1290/2005, cu privire la pastrarea inregistrarilor contabile de catre agentiile de plati, a
declaratiilor de cheltuieli si a veniturilor si conditiilor de rambursare a cheltuielilor din FEGA si
FEADR cu modificarile si completarile ulterioare;

2 Regulamentul Consiliului (CE) nr.1698/2005 privind sprijinul pentru dezvoltare rurali
acordat prin FEADR - cu modificarile si completarile ulterioare;

2 Regulamentul Consiliului (CE) nr. 1974/2006 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (CE) nr. 1698/2005 privind sprijinul pentru dezvoltarea rurala acordata prin
FEADR - cu modificarile si completarile ulterioare;

2 Ordinul Ministrului agriculturii si dezvoltirii rurale nr. 422/2006 pentru aprobarea
criteriilor de acreditare pentru agentiile de plati pentru agricultura, dezvoltare rurala si pescuit si
pentru organismul coordonator;

2> Hotirarea nr.725/2010 privind reorganizarea si functionarea Ministerului Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale, precum si a unor structuri aflate in subordinea acesteia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

> Hotirare nr. 445 din 2009 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice si private
asupra mediului

2> Hotirarea Guvernului nr. 224/ 2008 privind stabilirea cadrului general de implementare a
masurilor cofinantate din Fondul Agricol pentru Dezvoltare Rurala prin Programul National de
Dezvoltare Rurala 2007-2013, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. SCOPUL MANUALULUI

Manualul de proceduri a fost elaborat pentru verificarea conditiilor minime pe care trebuie sa le
indeplineasca potentialii beneficiari ai sprijinului nerambursabil acordat pentru masurile 141 si 142
finantate prin FEADR, de catre Autoritatea de Management pentru PNDR, nivel central si
compartimentele de dezvoltare rurald judetene.

Manualul de proceduri sprijina expertii verificatori de la nivelul central si judetean al AM — PNDR
in rezolvarea unitard si exacta a atributiilor ce le revin in procesul de verificare a proiectelor depuse
de potentialii beneficiari si In solutionarea tuturor problemelor privind implementarea masurilor
141 si 142 in conformitate cu legislatia nationala si comunitara.

4. DOMENIU DE APLICARE

Manualul de proceduri este utilizat de catre tot personalul AM - PNDR, cu atributii in
implementarea masurilor 141 si 142, repartizat pe doua nivele organizatorice, dupa cum urmeaza:

> nivel central AM —PNDR cu sediul in Bucuresti;

> 42 de compartimente de dezvoltare rurald judetene, organizate la nivelul fieciruia dintre cele 42
de judete de pe teritoriul Romaniei.

Conducerea AM —PNDR este asigurata de catre Directorul general al Directiei Generale Dezvoltare

Rurala. La nivel central, AM — PNDR este structurata astfel:

> Directia strategii, politici si programe de dezvoltare rurali;

2 Directia coordonare, evaluare si monitorizare PNDR;

> Serviciul asistentd tehnici;

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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La nivel judetean, conform Regulamentului de organizare si functionare al Ministerului Agriculturii
si Dezvoltarii Rurale, functioneaza compartimente de dezvoltare rurald judetene:

Manualul de proceduri stabileste modul de realizare a activitatii de evaluare a Cererilor de finantare,
de la depunerea acestora de catre solicitanti la compartimentele de dezvoltare rurald judetene,
selectarea acestora, verificarea prin sondaj de catre expertii AM-PNDR si pana la contractarea si
decontarea sprijinului, de catre Agentia de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit.
Compartimentele de dezvoltare rurald judetene s-au format prin preluarea atributiilor si personalului
din Compartimentul promovare, informare, raportare si Compartimentul LEADER si alte programe
si isi desfasoara activitatea in locatiile detinute de acestea in cadrul Directiilor Agricole Judetene.

Manualul de proceduri este structurat astfel:
Anexa A - Cererea de finantare si documentele justificative anexate;
Anexa B - Formularele generale si cele specifice masurilor 141 si 142;

Anexa C - Fisele de post cuprinzand atributiile personalului implicat in efectuarea activitatilor de
evaluare selectare de la nivel central si judetean; Matricea de inlocuire a personalului; Fisa cu
nevoile de pregatire profesionald; Declaratia de confidentialitate si impartialitate.

ATENTIE!
Anexele A, B si C fac parte integranta din prezentul manual.

5. DESCRIEREA ACTIVITATII DE EVALUARE

5.1 Generalitati
Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

Ca stat membru al Uniunii Europene, Romania prin Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
(MADR) trebuie sa ia toate masurile necesare privind gestionarea si derularea fondurilor destinate
agriculturii si dezvoltarii rurale (FEGA si FEADR).

Normele generale pentru sprijinul comunitar privind dezvoltarea rurala, finantat de FEADR sunt
stabilite prin Regulamentul (CE) nr. 1698/2005 - cu modificarile si completarile ulterioare.

MADR este autorizat sda gestioneze fondurile europene pentru agricultura si dezvoltare rurala,
precum si fondurile din bugetul national, cu respectarea plafoanelor anuale §i a angajamentelor
bugetare, incheiate sau convenite intre Comisia Comunitatii Europene si Guvernul Romaniei.

MADR coordoneaza activitatea celor doua Agentii de Plati, APDRP si APIA, precum si programele
de finantare si asistenta internationala din domeniile sale de activitate, asigura armonizarea cadrului
institutional si dezvoltarea capacitatii administrative a structurilor responsabile pentru elaborarea si
implementarea programelor de dezvoltare rurald, colaboreazd cu structurile altor ministere si ale
organizatiilor profesionale in vederea imbunatatirii permanente a cadrului legislativ si organizatoric
general de dezvoltare rurala.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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De asemenea, in vederea acreditarii Agentiilor de Plati, in structura MADR s-a infiintat Autoritatea
Competentd, organism responsabil cu stabilirea criteriilor de acreditare, emiterea si/sau retragerea
acreditdrii agentiilor de plati.

In structura MADR functioneazi Directia Generald pentru Dezvoltare Rurald, care indeplineste
atributii de Autoritate de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala. Prin AM-
PNDR, MADR a elaborat Planul National Strategic pentru Dezvoltare Rurala si Programul National
pentru Dezvoltare Ruralad pentru perioada 2007-2013.

Directia Generald pentru Dezvoltare Rurala - Autoritate de Management pentru Programul
National de Dezvoltare Rurala

Conform art.75 al Regulamentului Consiliului (CE) nr.1698/2005, Autoritatea de Management
pentru PNDR este responsabilda cu managementul si implementarea eficienta, efectiva si corecta a
programului de dezvoltare rurald. Totodata trebuie sa se asigure ca operatiunile sunt selectate pentru
finantare in conformitate cu criteriile aplicabile acestuia.

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 725/2010 privind reorganizarea si
functionarea Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si a unor structuri aflate in subordinea acestuia si a Ordinului ministrului
agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 719/2008 — cu modificarile si completarile ulterioare, evaluarea
Cererilor de finantare depuse pentru masurile 141 ,,Sprijinirea fermelor agricole de semi-
subzistenta” si 142 ,Infiintarea grupurilor de producitori” este efectuati de citre AM — PNDR
nivel central si judetean.

Agentia de Pliti pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit

Agentia de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit (APDRP), infiintata prin Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 13/2006, prin reorganizarea Agentieci SAPARD, este institutie publicd cu
personalitate juridica, In subordinea Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, finantata din
fonduri proprii i subventii alocate de la bugetul de stat. APDRP reprezinta organismul de plata
pentru toate masurile finantate din Fondului European Agricol pentru Dezvoltare Rurala (FEADR),
pentru implementarea unor masuri finantate din FEADR (primirea, evaluarea, selectarea si
contractarea Cererilor de finantare).

Tn vederea implementirii financiare a masurilor finantate prin FEADR, APDRP este obligatd si
respecte conditiile de autorizare (acreditare) referitoare la:

(@) mediul intern;

(b) activitatile de control,
(c) informare si comunicare;
(d) monitorizare.

Conditiile de acreditare sunt stabilite detaliat in Anexa 1 la Regulamentul (CE) nr. 885/2006 de
stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (CE) nr.1290/2005 in ceea ce priveste autorizarea
agentiilor de plati si a altor entitati precum si lichidarea conturilor FEGA si FEADR.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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5.2 Fluxuri procedurale

Fluxurile procedurale stabilite pentru implementarea tehnicd si financiard a masurilor din PNDR,
finantate din FEADR sunt detaliate in manualele de proceduri elaborate de APDRP in colaborare cu
AM - PNDR, astfel:

1.

YYYVYY ¥V ¥Y¥Y

o

VYVYYYYVYYYY

Proceduri operationale — prezinta detaliat fluxul cererilor de finantare, de la depunerca
acestora si pana la efectuarea platii catre beneficiar pentru masurile implementate de catre
APDRP/AM-PNDR:

Manual de procedura pentru evaluarea si selectarea cererilor de finantare;

Manual de procedura pentru contractare;

Manual de proceduri pentru serviciul verificare tehnica-cereri de finantare si modificare
contracte;

Manual operational de achizitii pentru beneficiari privati ai FEADR ;

Manual de proceduri pentru atribuirea contractelor de achizitie publica pentru proiecte finantate
prin PNDR (prezentare flux procedural) vol. 1-2;

Manual de procedura pentru Autorizare Plati;

Manual de proceduri pentru Contabilizare Plati;

Manual de proceduri pentru Efectuarea Platilor;

Manual de proceduri pentru Control si Antifrauda;

Manual de procedura constatare Nereguli - Recuperare datorii.

Proceduri orizontale — prezinta detaliat activitatea fiecarui serviciu/directie cu alte atributii in
implementarea PNDR:

Manual de Management;

Manual de proceduri pentru Audit intern;

Manual de proceduri pentru Relatii Publice;

Manual de procedura pentru Monitorizare, Evaluare si Raportare;

Manual de proceduri pentru Resurse Umane;

Manual de IT;

Manual de proceduri pentru arhivare;

Manual de procedura metodologie. —

Manual de procedura asistenta tehnica PNDR 2007-2013;

Manualul de procedura pentru implementarea contractelor de servicii aferente masurii 431-
Submasura 431.1 Faza 3 — Sprijin financiar pentru pregatirea dosarelor pentru selectia GAL;

Cadrul de reglementare pentru implementarea masurilor finantate din FEADR este stabilit de catre
Comisia Europeand prin regulamente si directive. Modificarile si schimbarile acestor documente
discutate la nivelul Comisiei Europene vor fi introduse Tn procedurile de lucru AM-PNDR si
APDRRP, printr-o activitate continud de actualizare.

Pentru implementarea masurilor 141 si 142 a fost elaborat de catre AM-PNDR:

>

Manualul de procedura pentru evaluarea si selectarea Cererilor de finantare,

si se utilizeaza urmatoarele manuale de proceduri elaborate de APDRP:

p
>
-

Manualul de Monitorizare, Evaluare si Raportare;
Manualul de IT;
Manualul de proceduri pentru arhivare.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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5.3 Codificarea procedurilor

Pentru individualizarea documentelor care compun manualele de proceduri s-a utilizat modelul de
Nota de identificare care cuprinde informatii referitoare la identitatea documentului, elaborat de
APDRP. Nota de identificare are scopul de a particulariza documentul in cadrul unui manual de
proceduri.

Nota de identificare cuprinde trei casete cu urmatoarele campuri de informatii:

Ministerul Agriculturii si PNDR Pagina: PPP
Dezvoltarii Rurale 2007-2013
AM-PNDR/APDRP Manual de proceduri pentru
XXXX

Versiunea: VVV

CASETA1 CASETA 2 CASETAS

CASETA1
Ministerul Agriculturii i Dezvoltarii Rurale
APDRP /AM-PNDR

CASETA 2

PNDR 2007-2013

Manual de proceduri pentru XXXX — se va completa cu numele manualului de proceduri

Cod manual: M..- ... se va completa cu codul atribuit fiecirui manual in functie de
functionalitatea sa, astfel:

2 Proceduri operationale — cod MO01,;

> Proceduri orizontale — cod M02.

In continuare se va utiliza lista manualelor de proceduri descrisa anterior pentru a stabili numarul

procedurii, de exemplu:

2 MO1 - 01/02 este codul manualului de procedurd pentru evaluarea si selectarea Cererilor de
finantare pentru masurile de sprijin/beneficiar;

> MO02 - 06 este codul manualului de arhivare.

Versiunea manualului este un numar reprezentdnd numdrul versiunii manualului de procedurii,
stabilita in urma modificarilor efectuate pe proceduri, conform Tabelului cu istoricul versiunilor
aflat in fiecare manual de procedura.

CASETA 3

2» PPP — se prezintd sub forma “nr. pagind/numdr total pagini”;

> La primul cAmp “nr. pagini” se insereazd automat nr. pagini utilizind comanda : “ Insert
—Field Numering —Page”;

> La al doilea cAmp “numir total pagini” se insereazi automat nr. total de pagini al documentului
utilizdnd comanda “Insert—Field —Numering—Section Pages”.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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La elaborarea Manualului de procedura pentru evaluarea si selectarea Cererilor de finantare
pentru masurile 141 si 142 de citre AM-PNDR, s-a respectat procedura de codificare a
APDRP.

5.4. Termene

Toate entitatile implicate in evaluarea, selectarea, contractarea si autorizarea platii proiectelor vor
trebui sa respecte termenele procedurale stabilite intre diferitele etape ale implementarii proiectelor.

5.5. Arhivarea

In cadrul etapelor procedurale, documentele de lucru in forma scrisd sunt procesate la nivelul
fiecarei entitati a AM-PNDR, iar securizarea si arhivarea temporara si permanentd a acestora este
realizata de fiecare expert, cu atribugii in acest sens, in dulapuri/fisete inchise, conform prevederilor
Manualului de proceduri pentru Arhivare elaborat de APDRP.

Activitatea de arhivare ce se va desfasura la nivelul judetean de catre compartimentele de
dezvoltare rurala judetene poate fi asimilatd cu activitatea de arhivare a documentelor in cadrul
Oficiilor Judetene de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit, prevazuta h manual.

Documentele rezultate in urma activitatii de arhivare vor fi particularizate pentru nivelul judetean,
iar formularele care prevad aprobarea conducerii, acestea trebuie sa fie aprobate dupa caz, de
coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurala judetean .

In cazul documentelor in format electronic, procesarea, securizarea si arhivarea acestora se

realizeaza in conformitate cu Manualul de proceduri pentru Tehnologia informatiilor elaborat de
APDRP.

5.6. Sistemul de control

Activitatea desfaguratd in domeniul dezvoltarii rurale din cadrul AM-PNDR-CDRJ, este supusa
controlului si auditului, care se realizeaza astfel:

Control intern: coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurald judetean;
Sef Serviciu — Serviciul managementul activitatilor agricole /Director - Directia
strategii, politici si programe de dezvoltare rurala/Director general AM-PNDR

Control extern: Curtea de conturi a Romaniei si reprezentantii CE.
Auditul: Directia de Audit din cadrul MADR .
5.7. Stabilirea prioritatilor de pregatire profesionala

Instruirea personalului cu atributii in evaluarea Cererilor de finantare pentru masurile 141 si 142, se

realizeaza prin cursuri de pregatire organizate de AM-PNDR si prin programe de asistenta tehnica,

la propunerea coordonatorilor compartimentelor de dezvoltare rurald judetene, a directorului

Directiei strategii, politici si programe de dezvoltare rurala, sau atunci cand se considera necesar.

Aceasta instruire are drept scop:

2» Existenta unui sistem unitar de insusire a procedurii de verificare a Cererilor de finantare,
teoretic si faptic prin organizarea de simulari;

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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» Abordarea unitari a problemelor ce apar pe parcursul deruldrii Programului National de
Dezvoltare Rurala;

2> Prezentarea elementelor ce trebuie urmirite la verificarea Planului de afaceri;

2» Prezentarea elementelor ce trebuie urmirite la verificarea pe teren a Cererilor de finantare.

Trebuie avut in vedere, ca la finele perioadei de pregatire fiecare expert sa fi frecventat cel putin un
modul de pregitire.
Fisa cu nevoile de pregatire profesionala va fi prezentatd in Anexa C la prezentul manual.

5.8. Verificarea Cererilor de finantare

Sectiunea ES1 - Completarea §i depunerea Cererii de finantare

La baza completarii Cererii de finantare sta Ghidul Solicitantului, care este disponibil Tn mod
gratuit la compartimentele de dezvoltare rurald judetene si la sediul Autoritatii de Management
pentru Programul National de Dezvoltare Rurala (AM — PNDR) si de asemenea este publicat pe
site-ul www.madr.ro

Solicitantul, informat cu explicatiile mentionate in Ghidul Solicitantului, completeaza Cererea de
finantare (formularul E1.1) si anexeaza documentele justificative care sunt cerute prin acest
formular. Toate aceste elemente constituie Dosarul cererii de finantare.

Solicitantul va putea prezenta Cererea de finantare intocmitd personal sau poate sd apeleze la
Camerele agricole sau la alte firme de consultanta, pentru intocmirea documentatiei tehnice pentru
masurile 141 si 142 (Plan de afaceri/Program de comercializare) si pentru completarea Cererii de
finantare.

Odata finalizata Cererea de finantare impreund cu documentele justificative anexate (proiectul), este
multiplicatd in doud exemplare de catre solicitant. Originalul si o copie a proiectului, insotit de un
CD care va contine Cererea de finantare in format electronic si toate documentele atasate la Cererea
de finantare (scanate)sunt depuse la AM — PNDR — Compartimentul de dezvoltare rurala a
judetului in care are loc implementarea proiectului. Scanarea se va efectua dupa finalizarea
dosarului, Tnainte de a fi legat, cu o rezolutie de scanare maxima de 300 dpi (recomandat 150 dpi) in
fisiere format pdf. In cazul in care, solicitantul detine teren pe teritoriul mai multor judete, Cererea
de finantare va fi depusa la AM — PNDR - Compartimentul de dezvoltare rurala al judetului pe
raza caruia isi are domiciliul/sediul solicitantul. Dacd exploatatia agricold este amplasatd pe un
teren localizat in alt judet fatd de cel unde solicitantul isi are resedinta, Cererea de finantare se
depune la judetul unde este amplasata ferma pentru care se acorda fondurile.

Cererile de finantare sunt depuse personal de catre solicitant. Pentru Masura 141 solicitantul este
beneficiarul sprijinului, iar pentru Masura 142 solicitantul este reprezentantul legal al grupului de
producatori.

Cererile de finantare se depun, asa cum este precizat in formularul Cererii de finantare la AM —
PNDR - Compartimentul de dezvoltare rurald judetean inaintea datei ,,D”’ care figureaza in licitatia
de proiecte -n/a-D (n este numarul de ordine al licitatici de proiecte), asa cum este prezentat la
sectiunea ES2, punctul 4 ,,Inregistrarea”.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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ATENTIE!
Solicitantul isi pastreaza un exemplar (copie) al proiectului (Cererea de finantare si documentele
justificative anexate).

Sectiunea ES?2 - Primirea, verificarea conformitatii si inregistrarea Cererii de finantare

1. Primirea Cererii de finantare

Solicitantul depune dosarul Cererii de finantare in doud exemplare (original si copie)insotite de un
CD care va contine Cererea de finantare in format electronic si toate documentele atasate la Cererea
de finantare (scanate)la Compartimentul de dezvoltare rurala din cadrul AM — PNDR a judetului
unde proiectul va fi implementat. Fiecare exemplar al Cererii de finantare, va contine formularul
E1.1 corect completat si documentele justificative atasate.

Pentru documentele justificative la care originalul acestora trebuie sa ramana la solicitant, la
exemplarul original al Cererii de finantare se ataseaza copii. Documentele originale se vor prezenta
expertului verificator de la Compartimentul de dezvoltare rurald judetean al AM — PNDR, la
verificarea conformitatii Cererii de finantare.

Expertul verificator, cu atributii specifice in acest sens prin fisa postului, inregistreaza Cererea de
finantare in Registrul de corespondentd proiecte FEADR (formularul E 2.3).

Numerele de inregistrare aferente formularului E 2.3 sunt repartizate pentru aceastd activitate din
numerele totale repartizate pentru registrul de intrare-iesire a corespondentei de ciatre AM-PNDR
central prin notd aprobatd de directorul general al AM-PNDR.

ATENTIE!

Numaérul de inregistrare al proiectului din formularul E 2.3 este diferit de numarul de
inregistrare al Cererii de finantare din formularele E 2.2 sau E 2.4, asa cum este detaliat in
sectiunea ES2, punctul 4.

Dupa inregistrarea documentatiei primitd de la solicitant, expertul o prezinta coordonatorului
compartimentului de dezvoltare rurala judetean, in vederea repartizarii acesteia unui expert pentru
verificarea conformitatii. Expertul semneaza pentru preluarea proiectului in Registrul de
corespondenta proiecte FEADR (formularul E 2.3).

ATENTIE!
Verificarea conformitatii se efectueaza in ziua depunerii Cererii de finantare.

In situatia in care conformitatea Cererii de finantare nu se poate realiza in ziua depunerii acesteia de
catre solicitant (aglomerare de cereri depuse, depunerea cererii la sfarsitul programului de lucru,
etc.), Cererea de finantare este retinuta de expertul verificator care atribuie solicitantului un bon de
ordine, in care se va mentiona ora la care trebuie sa revind, (in cursul aceleiasi zile sau in alta zi
lucratoare) pentru verificarea conformitatii. Solicitantul semneaza in Registrul de corespondenta
proiecte FEADR (formularul E2.3) de luare la cunostinta asupra datei si orei cand este programat sa
revind. Inregistrarea Cererii de finantare se va realiza in ziua depunerii dosarului Cererii de
finantare si nu trebuie s depdseasca ultima zi de depunere prevazutd in anuntul privind lansarea
sesiunii de primire proiecte.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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ATENTIE!

Data si ora programarii pentru verificarea conformitatii Cererii de finantare va fi stabilita in
functie de numarul de solicitanti care au primit bon de ordine si nu poate sd depaseasca
maximum 5 zile lucritoare. In situatia in care numarul de Cererii de finantare depuse in
ultimele zile depaseste capacitatea de lucru a compartimentului de dezvoltare rurala,
verificarea conformititii poate si depaseasca termenul NUMAI cu nota aprobata de
directorul general.

in situatia in care solicitantul doreste retragerea dosarului, Tnainte de data la care a fost
programata conformitatea, expertul trebuie sa realizeze conformitatea dosarului (urméand
toate etapele), dupa care restituie dosarul solicitantului.

2. Acceptarea/neacceptarea Cererii de finantare pentru verificarea conformitatii

Pentru a stabili daca Cererea de finantare depusd este acceptatd pentru efectuarea conformitatii,
expertul verifica in Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare neconforme (formularul E 2.4)
daca acelasi solicitant a depus aceeasi Cerere de finantare de doua ori in perioada licitatiei de
proiecte si dacd a fost declaratd neconforma de fiecare data.

ATENTIE!

Aceeasi Cerere de finantare depusa in cadrul Masurii 141 poate fi declarata neconforma de
maximum doui ori pentru aceeasi licitatie de proiecte (sesiune de proiecte). Daca solicitantul
se prezinta a treia oara cu aceeasi Cerere de finantare, aceasta nu va mai fi acceptata pentru
verificarea conformitatii.

Daca solicitantul este inregistrat in Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare neconforme
(formularul E 2.4), in situatia prezentatd mai sus, expertul verificator va opri verificarea
conformitatii la acest stadiu, Cererea de finantare nefiind acceptatd pentru verificarea ulterioara a
conformitatii.

Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare neconforme (formularul E 2.4) se completeaza
electronic la nivelul fiecarui compartiment de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR. Dupa
incheierea fiecarei licitatii de proiecte, pagina respectiva se va printa pentru a fi pastrata si pe suport
de hartie.

In situatia cand Cererea de finantare nu este acceptati pentru verificarea conformitatii, expertul
completeazd Fisa de verificare a conformitatii (formularul E 2.1), PARTEA | - INFORMATII
GENERALE REFERITOARE LA PROIECT cu numarul de inregistrare preluat din Registrul de
inregistrare a Cererilor de finantare neconforme (formularul E 2.4) care trebuie completat in caseta
destinata acestei situatii, dupa care vor fi derulate toate etapele procedurale specifice pentru cererile
de finantare neconforme (vezi pct.4, sectiunea ES2).

Daca Cererea de finantare este acceptata pentru verificarea conformitatii, expertul verificator, cu
atributii in acest sens, trece la urmatoarea etapd procedurala de verificare.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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3. Verificarea conformitatii Cererii de finantare

Verificarea conformitatii fiecarei Cereri de finantare (formularul E 1.1) consta in vizualizarea
acesteia, respectiv dacd este corect completata, prezentatd pe suport de hartie si in format electronic
(CD) si daca documentele justificative anexate, mentionate in partea E a formularului E 1.1, sunt
prezentate in doud exemplare: un original si o copie pe suport de hartie. De asemenea, expertul
verifica pe CD-ul prezentat daca acesta confine aceeasi Cerere de finantare existenta si pe suport de
hartie.

Expertul compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR, cu atributii in acest sens,
verificd daca fiecare exemplar al Cererii de finantare (proiectul) a fost legat, paginat si opisat, cu
toate paginile numerotate manual in ordine de la 1 la n in partea dreapta sus a fiecarei pagini, unde
n este numarul total al paginilor din dosarul complet, inclusiv documentele justificative anexate,
astfel incat sa nu se permitd detasarea si/sau Inlocuirea documentelor.

Exemplarul original va avea 1inscris pe copertd, in partea superioarda dreaptd, menfiunea
«ORIGINALy. Fiecare pagina va purta semnatura si, dupa caz, stampila solicitantului.

Pentru acele documente justificative care raman in posesia solicitantului in original (ex: document
de proprietate, act de identitate, etc.), copiile acestora trebuie sa contina mentiunea ,,Conform cu
originalul” si sa fie semnate de catre expertul AM-PNDR-CDRJ. Expertul verifici daca toate
documentele prezentate in copie, corespund cu documentele originale pe care le-a prezentat
solicitantul.

Exemplarul - copie va avea inscris pe coperta, in partea superioara dreaptd, mentiunea «COPIE».

Verificarea Cererii de finantare se face in conformitate cu Metodologia de verificare a
conformitatii, specificd fiecarei masuri, existentd la sfarsitul Fisei de verificare a conformitatii
(formularul E 2.1), completandu-se corespunzator cele doua parti ale acesteia.

ATENTIE!

Fisa de verificare a conformititii (formularul E 2.1), la momentul atatirii Tn dosarul
administrativ (vezi sectiunea ES3), nu va cuprinde partea privind Metodologia de verificare a
conformitatii.

Erori de formi. In cazul in care, la verificarea conformitatii, expertul verificator din cadrul
compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR descoperda erori de formd in
completarea Cererii de finantare, va aplica, numai in prezenta solicitantului, urmatoarea
procedura:

= taie cu o linie orizontald informatia gresita si scrie alaturat informatia corecta;
= semneaza 1n dreptul modificarii si o dateaza.

Erorile de forma sunt erorile realizate de catre solicitant in completarea Cererii de finantare, care
sunt descoperite de expertii verificatori ai compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-
PNDR, dar care, cu ocazia verificarii conformitatii, pot fi corectate de catre acestia din urma,
numai in prezenta solicitantului, pe baza unor dovezi/informatii prezentate explicit in
documentele anexate Cererii de finantare (exemplu: elemente de identificare ale solicitantului,
denumirea societatii bancare, numerotarea gresita a paginilor proiectului etc.).

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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In cazul in care expertul verificator descoperd o eroare de forma, proiectul nu este considerat
neconform.

Verificarea pe principiul ,,4 ochi”. Pentru respectarea principiului ,,4 ochi”, munca expertului care
efectueaza conformitatea Cererii de finantare trebuie verificatd si avizata prin semnaturd de catre
coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR.

Daca acesta lipseste sau nu este disponibil, verificarea si avizarea trebuie efectuatd, conform
matricei de inlocuire prevazuta in Anexa C.

La finalizarea verificarii, este semnatd fiecare parte din Fisa de verificare a conformitatii
(formularul E 2.1).

Medierea. Daca exista divergente intre expert si coordonatorul compartimentului de dezvoltare
rurald judetean al AM-PNDR, acestea sunt rezolvate de catre cel din urma. Coordonatorul taie cu o
linie orizontala decizia expertului privind conformitatea proiectului prevazuta la cap. 111 "Concluzia
verificarii conformitatii” din formularul E 2.1, cu care nu este de acord, semneaza si dateaza cand
efectueaza verificarea.

Pentru justificarea deciziei sale, completeaza rubrica ,,Observatii” de la acelasi capitol.

Finalizarea conformitatii. Dupa finalizarea efectudrii conformitatii Cererii de finantare, expertul
compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR instiinteaza solicitantul asupra
concluziei verificarii. Daca Cererea de finantare este neconforma i se explica solicitantului cauzele
neconformitatii.

In ambele cazuri (atit cind Cererea de finantare este conforma cat si cand nu indeplineste conditiile
privind conformitatea), Fisa de verificare a conformitatii (formularul E 2.1) se semneaza si de catre
solicitant pentru luare la cunostinta, solicitantului inmanandu-i-se exemplarul copie al acesteia.

ATENTIE!

in situatia in care verificarea documentatiei pentru recunoasterea grupului de producitori a
fost efectuata de catre unul sau mai multi experti din cadrul compartimentului de dezvoltare
rurald judetean al AM-PNDR - Cererea de finantare aferenta acestui grup pentru accesarea
sprijinului prin Masura 142 nu va fi repartizata tot acestui/acestor experti pentru verificarea
conformitatii si a conditiilor minime de acordare a sprijinului. Cererea va fi verificata de un
alt expert din cadrul compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR.

4. Tnregistrarea

Dupa verificarea conformitatii Cererii de finantare, pot exista doua situatii:

a) Cererea de finantare nu este completata corect/lipseste unul din documentele justificative sau a
fost depusa de doua ori in cadrul aceleiasi licitatii de proiecte, ca urmare, va fi declarata
neconforma. Fisa de verificare a conformitatii (formularul E 2.1) este inregistrata de catre expertul
care a efectuat verificarea in Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare neconforme
(formularul E 2.4). Expertul completeaza «N» in caseta destinatd numarului de Inregistrare din Fisa
de verificare a conformitatii (formularul E 2.1).

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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Cererea de finantare neconforma se restituie solicitantului insotita de copia Fisei de verificare
a conformitatii semnata de citre acesta. Inainte de restituirea dosarului, expertii trebuie sa se
asigure ca au preluat toate informatiile utile pentru intocmirea Documentului 16.

Exemplarul original al Fisei de verificare care atestd neconformitatea documentara se arhiveaza la
compartimentul de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR .

b) Cererea de finantare este completata corect si indeplineste toate conditiile privind conformitatea,
atunci aceasta va fi declaratd conforma. Fisa de verificare a conformititii (formularul E 2.1),
impreuna cu cele doud exemplare ale Cererii de finantare (original si copie) se inregistreaza de catre
expertul care a efectuat verificarea in Registrul de inregistrare a Cererilor de finantare conforme
(formularul E 2.2.) si completeaza «F» in caseta destinatd numarului de inregistrare din Fisa de
verificare a conformitatii (formularul E 2.1).

Tnregistrarea Cererii de finantare in Registrul de inregistrare a cererilor de finantare (formularul E
2.2), se realizeaza astfel:

Numarul de inregistrare al cererii este compus din urmitoarele cifre:

Joo0 booo 0 00 o] ool

Cerere de
finantare L
Numarul de
Codul masurii e Codul Judetului Tmoerdi'sntfa?s 0
141/142) -
( registru
Ly Codul
Regiunii

Nr. de referinta al .
licitatiei de proiecte [®

*Tip Cerere de finantare: F — pentru cereri conforme si N — pentru cereri neconforme

e Trei cifre pentru codul masurii (ex.: daca solicitantul depune un proiect pentru Masura 141/142,
se inscriu in primele trei casute, de la stanga spre dreapta, numarul masurii). Pentru Masura
141/142, cea de-a patra casuta ramane necompletata.

e Patru cifre corespunzand numarului licitatiei de proiecte si referinta in formularul -

n/a-D: primele doua cifre reprezinta nr. licitatiei din anul cand s-a lansat masura, iar
urmatoarele doua cifre reprezinta ultimele doua cifre ale anului alocatiei financiare.

*O cifrd corespunzand codului regiunii, aga cum este precizat mai jos:

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala
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C

W)

REGIUNE

NORD EST

SUD EST

SuUbD

SUD VEST

VEST

NORD VEST

CENTRU

olNog|swindk O

BUCURESTI - ILFOV

e Doua cifre corespunzand codului judetului, asa cum este precizat mai jos :

Cod

Judet

Cod Judet
! ALBA 21 HARGHITA

02 ARAD 22 HUNEDOARA
03 ARGES 23 TALOMITA
04 BACAU o4 IASI
05 BIHOR 25 ILEOV
06 BISTRITA-NASAUD 26 MARAMURES
07 BOTOSANI 27 MEHEDINTI
08 BRASOV 28 MURES
09 BRAILA 29 NEAMT
10 BUZAU 30 OLT
11 CARAS-SEVERIN 31 PRAHOVA
12 CALARASI 32 SATU MARE
13 CLUJ 33 SALAJ
14 CONSTANTA 34 SIBIU
15 COVASNA 35 SUCEAVA
16 DAMBOVITA 36 TELEORMAN
17 DOLJ 37 TIMIS

38 TULCEA
18 GALATI

39 VASLUI
19 GIURGIU ~

40 VALCEA
20 GORJ 41 VRANCEA

42 BUCURESTI

Registrul de inregistrare a cererilor de finantare conforme (formularul E 2.2) este un format comun
pentru nivelul judetean si nivelul central al AM-PNDR, care se completeaza atat electronic cat si pe
suport de hartie. Pentru fiecare masurd exista un Registru (formularul E 2.2). Acesta se afla la
expertul care verificd inscrierea in formularul E 2.2, cu atributii specifice in acest sens, prin fisa

Cinci cifre corespunzatoare numadrului Cererii de finantare In ordinea inregistrarii in
Registrul de inregistrare a cererilor de finantare conforme, asa cum este indicat in prima

coloana a tabelului din formularul E 2.2.

postului.

AM -PNDR
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In fiecare sesiune, la nivelul fiecarui judet, in ultimele 5 cifre ale numarului cererii de finantare care
reprezintd ,,Numarul de ordine al inregistrarii in registru”, se va incepe numerotarea cu ,,00001”.

ATENTIE!
Termenul de verificare a conformitatii nu poate depasi o zi lucritoare pentru o Cerere de
finantare. Intr-o zi, un expert va efectua conformitatea pentru mai multe cereri de finantare.

5. Renuntarea la Cererea de finantare

Exemplarul original al Cererii de finantare poate fi returnat solicitantului, la cererea acestuia, numai
inaintea luarii deciziei cu privire la rezultatul verificarii conditiilor minime de acordare a sprijinului.

Dupa finalizarea verificarii conditiilor minime de acordare a sprijinului, nu se mai poate returna
originalul Cererii de finantare, deoarece este necesard prezenta acesteia in cazul verificarilor
ulterioare efectuate de reprezentantii Curtii de Conturi, Comisiei Europene, Audit, etc.

In situatia renuntarii la Cererea de finantare in etapa de verificare a conformititii, solicitantul
inainteaza la compartimentul de dezvoltare rurald al AM-PNDR din judetul unde a depus proiectul,
solicitarea de renuntare (cu sau fara restituirea exemplarului original al Cererii de finantare),
completata, inregistrata si semnata de catre acesta (formularul E 0.2).

Solicitarea de renuntare la Cererea de finantare se inregistreaza la compartimentul de dezvoltare
rurald judetean al AM-PNDR de catre expertul cu atribufii in acest sens, in Registrul de
corespondentd proiecte FEADR (formularul E 2.3) si se supune aprobdrii coordonatorului
compartimentului de dezvoltare rurala al AM-PNDR.

Dupa aprobare, expertul completeaza Procesul verbal de restituire al exemplarului original al
Cererii de finantare (formularul E 0.3) si care de asemenea, va fi inregistrat in Registrul de
corespondentd proiecte FEADR (formularul E 2.3) si dupa caz, opereaza si in Registrul de
inregistrare a cererilor de finantare conforme (formularul E 2.2). Dupa caz, expertul restituie
solicitantului exemplarul original al Cererii de finantare impreuna cu Procesul verbal de restituire
(formularul E 0.3) sau arhiveaza exemplarul original al Cererii de finantare si Cererea de renuntare
(formularul E 0.2), daca nu se solicita restituirea acestuia.

ATENTIE!

in situafa in care solicitantul doreste retragerea dosarului, Tnainte de data la care a fost
programata conformitatea, expertul trebuie sa realizeze conformitatea dosarului (urméand
toate etapele), dupa care restituie dosarul solicitantului.

Solicitantul care a renuntat, in cursul procesului de evaluare, la o cerere de finantare
conformai, nu o mai poate redepune in aceeasi sesiune de depunere a proiectelor.

ATENTIE!

O copie a cererii de renuntare la Cererea de finantare (formularul E 0.2) si a Procesului
verbal de restituire a exemplarului original al Cererii de finantare (formularul E 0.3) se vor
anexa la raportul cu privire la verificarea prin sondaj intocmit de expertul de la nivel central
al AM-PNDR .
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Sectiunea ES3 — Infiintarea dosarului administrativ

Dupa efectuarea verificarii conformitatii, pentru fiecare Cerere de finantare depusd, expertul
verificator infiinfeaza dosarul administrativ, care va avea acelasi numar de inregistrare cu cel al
Cererii de finantare din Registrul de inregistrare a cererilor de finantare conforme (formularul E
2.2), o coperta si un opis (formularul E 3.5), care va fi completat de catre acelasi expert.

Dosarul administrativ cuprinde, in original:
2 Pista de audit (formularul E 0.1);
> Fisa de verificare a conformititii (formularul E 2.1).

Se vor adauga, pe masura completarii lor in conformitate cu Sectiunea ES4, 1n original, urmatoarele
formulare:

Fisa de verificare a conditiilor minime de acordare a sprijinului (formularul E3.1);

Fisa de evaluare a criteriilor de selectie (formularul E3.2), numai pentru Masura 141;
Propunerea vizitei pe teren - a expertilor din compartimentul de dezvoltare rurald judetean al
AM-PNDR /solicitant (formularul E3.6);

Calendar pentru verificarea Cererii de finantare (formularul E3.7);

Fisa de verificare pe teren (formularul E3.8), numai pentru Masura 141;

Raportul expertilor din compartimentul de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR judetean
asupra verificarii pe teren (formularul E4.1);

Notificarea cererilor de finantare eligibile/neeligibile (formularele E 6.8.1, E 6.8.2, E 6.8.3, E
6.8.4, E 6.8.5);

Raport asupra verificarii prin sondaj al expertilor de la nivel central al AM-PNDR (formularul
E7.1), dupa caz;

Lista proiectelor stabilite pentru verificarea prin sondaj (formularul E 7.4) - existenta la
sectiunea ES8 - Verificarea prin sondaj,

Copia Ordinului de deplasare pentru efectuarea verificarii pe teren de catre expertii din cadrul
compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR .

YYY

YYY

Y ¥ ¥

Y

ATENTIE!

Compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR va efectua transmiterea saptamanala
citre AM — PNDR central a Tabelului centralizator privind situatia cererilor de finantare depuse la
AM-PNDR judetean (Doc. 16), specific pentru fiecare masura (141 si 142) si pentru fiecare sesiune de
proiecte.

Documentul nr.16 ,,Tabel centralizator privind situatia cererilor de finantare depuse la nivelul
judetean al AM-PNDR”, se completeaza zilnic de catre expertul compartimentului de dezvoltare
rurald judetean al AM-PNDR, cu atributii de monitorizare mentionate in fisa postului, cu informatii
care se colecteaza din Cererile de finantare depuse in saptdmana respectiva, pana vineri la ora
16.30.

Documentul 16 contine atiat Cererile de finantare conforme cit si pe cele neconforme.

In prima zi lucritoare a saptimanii urmitoare pana la ora 10.30, expertul din cadrul AM-PNDR
judetean, transmite Documentul 16, avizat de catre coordonatorul compartimentului de dezvoltare
rurala judetean la AM — PNDR nivel central, la adresa de e-mail monitorizare@madr.ro, conform
procedurii de monitorizare in vederea centralizarii.
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Centralizarea nationald a Documentul 16, primit sdptamanal de la compartimentele de dezvoltare
rurala judetene ale AM-PNDR, se efectucaza de catre expertii Serviciului monitorizare din cadrul
AM-PNDR nivel central, in maxim 2 zile lucritoare de la data primirii acestuia, pastrandu-se
formatul standard de la nivel judetean.

Intreaga responsabilitate att pentru colectarea si introducerea datelor in Documentul 16 conform cu
instructiunile de completare aferente acestuia, pentru transmiterea la AM — PNDR central, dupa
avizarea de catre coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR, cét
si pentru corectarea eventualelor erori din Documentul 16, identificate ulterior in urma procesului
de verificare a proiectelor si prin corelare cu Listele din Anexa 1 din ROF 1i revine expertului cu
atributii de monitorizare din cadrul CDRJ, mentionate in fisa postului.

In cinci zile de la sfarsitul fiecarei sesiuni de depunere a proiectelor pentru fiecare masura, expertul
din compartimentul de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR cu atributii in acest sens,
intocmeste situatia cererilor de finantare depuse de potentialii beneficiari, prin verificarea si
cumularea situatiilor zilnice, asa cum rezulta in urma incheierii sesiunii de depunere.

Tn cea de-a cincea zi, pana la ora 16.30, Documentul16, asa cum rezulta in urma incheierii sesiunii
de depunere, se va transmite la AM-PNDR central, electronic, la adresa de e-mail:
monitorizare@madr.ro si va purta numar de inregistrare din registrul FEADR.

Centralizarea la nivel national a Documentului 16 se efectueaza de catre expertiit AM-PNDR central
cu atributii in acest sens, in maximum 5 zile lucratoare de la data primirii acestui document.

Avand in vedere faptul cd, Documentul 16 se completeazd la momentul depunerii Cererii de
finantare, sursa de date constituind-o Cererea de Finantare — Sectiunea Generalda, Sectiunca
Specifica si Sectiunea Indicatori de monitorizare, eventualele erori din Documentul 16, identificate
ulterior de catre expertii CDRJ in urma procesului de verificare a proiectelor si prin corelare cu
Listele din Anexa 1 din ROF, se vor corecta, iar Documentul 16 astfel corectat se va retransmite de
catre CDRIJ - uri la Serviciul Monitorizare si Raportari din cadrul AM-PNDR central. .

Dupa finalizarea corelarii dintre Documentul 16 cu Listele finale din Anexa 1 din ROF de catre
CDRJ - uri, acestea vor transmite Documentul 16 final la Serviciul Monitorizare si Raportari din
cadrul AM-PNDR central in format electronic pe adresa de e-mail monitorizare@madr.ro .

Serviciul de Monitorizare si Raportari compara datele inscrise in centralizatorul la nivel national al
Documentul 16 final cu Lista centralizatoare la nivel national, primita de la Serviciul Implementare,
pentru identificarea eventualelor neconcordante.

Tn cazul In care vor mai exista neconcordante, Serviciul de Monitorizare si Raportiri transmite lista
proiectelor care contin neconcordante Serviciului managementul activitatilor agricole. Aceasta, se
va transmite de catre Serviciul managementul activitatilor agricole la CDRJ - uri pentru rectificare.

Tn termen de trei zile, de la primirea listei proiectelor care contin neconcordante, CDRJ - urile vor
opera rectificarile de rigoare, vor Intocmi si transmite Documentul 16 final rectificat catre Serviciul
Monitorizare si Raportari din cadrul AM-PNDR central, in format electronic pe adresa de e-mail
monitorizare@madr.ro .
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In urmitoarea zi de la data finalizarii centralizirii de citre AM-PNDR central - Serviciul
Monitorizare si Raportari, Documentul 16 final rectificat se va transmite electronic de catre AM-
PNDR central - Serviciul Monitorizare si Raportari la Serviciul Monitorizare, evaluare, raportare
din cadrul APDRP, la e-mail: monitorizare@apdrp.ro, in vederea continuarii procesului de
monitorizare pe tot parcursul derularii etapelor aferente fiecarui proiect.

Sectiunea ES4: Verificarea conditiilor minime de acordare a sprijinului, evaluarea criteriilor de
selectie.

1. Veerificarea conditiilor minime de acordare a sprijinului

Verificarea conditiilor minime de acordare a sprijinului se efectuecaza de catre expertii din
compartimentele de dezvoltare rurala judetene din cadrul AM-PNDR, pentru toate cererile de
finantare conforme.

Coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR repartizeaza fiecare
cerere de finantare conforma unui expert verificator, pe baza criteriului de repartizare uniforma din
punct de vedere al numarului de proiecte si al Calendarului pentru verificarea cererii de finantare
(formularul E3.7). Acest Calendar se completeaza pentru fiecare Cerere de finantare si se ataseaza
la dosarul administrativ.

Dupa primirea Cererii de finantare, in vederea efectuarii verificarii conditiilor minime de acordare a
sprijinului, expertul incepe verificarea documentara a proiectului.

ATENTIE!
Verificarea pe teren se va realiza dupa inchiderea sesiunii de depunere de proiecte.

Expertul stabileste ziua si ora intdlnirii pe teren cu solicitantul pentru dosarele la care se efectueaza
vizita pe teren , prin telefon/posta electronica/fax, utilizand formularul E3.6 — Propunerea vizitei pe
teren — compartimentul de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR/Solicitant.

Pentru fermele vegetale verificarea conditiilor de acordare a sprijinului se realizeaza astfel:
- n birou 100% pentru cererile de finantare depuse;

- pe teren pentru un esantion de 5% din cererile eligibile dupd parcurgerea fazei de
birou. In plus, acestui procent i se vor adauga acele cereri la care din documentele
justificative prezentate exista neclaritati in calcularea dimensiunii economice reale a
exploatatiei.

Atunci cand data vizitei pe teren este stabilita telefonic cu solicitantul, formularul E3.6 va fi semnat
de catre acesta in ziua efectuarii vizitei pe teren a expertului verificator, la locul de implementare a
proiectului.

In cazul in care solicitantul nu dispune de telefon/fax/posta electronica, expertul compartimentului
de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR trebuie sa ia legatura telefonica cu secretariatul
Primariei localitatii unde trebuie efectuatd vizita pe teren. Secretarul Primariei va trebui sa anunte
solicitantul cu privire la vizita pe teren, in vederea verificarii conditiilor minime de acordare a
sprijinului solicitat prin cererea de finantare.

Pentru a se efectua o verificare corecta, expertul trebuie sa analizeze Cererea de finantare a
solicitantului insotitd de documentele justificative, utilizadnd metodologia din formularele E3.1- Fisa
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de verificare a conditiilor de acordare a sprijinului si E 3.2 - Fisa de verificare a criteriilor de
selectie.

Pe toata durata efectuarii verificarii conditiilor minime de acordare a sprijinului si a evaluarii
criteriilor de selectie, urmarirea stadiului si responsabilitatii ce revin fiecarei etape
procedurale, se realizeazi prin completarea Pistei de audit (formularul E0.1), de citre toti cei
implicati.

Modalitatea de verificare pe etape procedurale (verificare in birou/pe teren) si organizarea acesteia,
ramane la latitudinea fiecarui compartiment de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR si
constituie responsabilitatea coordonatorului compartimentului de dezvoltare ruralda al AM PNDR .
In perioada derularii sesiunii de depunere de proiecte, dupa efectuarea conformititii, coordonatorul
va dispune verificarea conditiilor minime de acordare a sprijinului, faza de birou.

Pentru Cererile de finantare din sectorul vegetal, esantionul se stabileste dupa incheierea
sesiunii de depunere.

Stabilirea esantionului cu proiectele de verificat pe teren se face dupa urmatorul algoritm:

1. Din Documentul 16 , Tabel centralizator privind situatia cererilor de finantare depuse la
AM-PNDR-CDRJ*“ se selecteaza proiectele pentru fermele din sectorul vegetal si se
ordoneaza in ordine crescatoare dupa dimensiunea economica.

2. Se stabileste numarul proiectelor de verificat pe teren prin aplicarea procentului de 5% la
numarul total de proiecte pentru sectorul vegetal.

3. Se calculeaza procentele proiectelor pe intervalele de dimensiune economicda 2-3 UDE,
3,001-5 UDE , peste 5 UDE prin raportarea numarului de proiecte din intervalele respective
la numarul total de proiecte pentru sectorul vegetal.

4. Se stabileste numarul proiectelor de verificat pe fiecare interval de dimensiune economica
prin aplicarea procentelor calculate conform punctului 3 la numarul proiectelor de verificat
stabilit la punctul 2.

5. Se stabilesc proiectele de verificat pe teren luand fiecare al ,,n“-lea proiect, ,,n“ reprezentand
numarul rezultat din impartirea numarului total de proiecte pe fiecare interval de dimensiune
economicd conform punctului 3 la numarul proiectelor de verificat pe intervalul respectiv
stabilit la punctul 4.

EXEMPLU:
Din 1400 de proiecte conforme depuse, 1000 de proiecte sunt pe sector vegetal din care trebuie

verificate pe teren 5%, respectiv 1000><% = b0 proiecte.

Din cele 1000 de proiecte 530 de proiecte sunt in intervalul 2-3 UDE, 390 in intervalul 3,001-5
UDE si 80 peste 5,001 UDE.

Deci: intervalul 2-3 UDE reprezinta % =53% din total; intervalul 3,001-5 UDE reprezinta

390=100 =39% ; intervalul >5 UDE reprezinta 80>100 =8%.
1000 1000

Se calculeaza numarul proiectelor de verificat pe fiecare interval astfel:

- pentru intervalul 2-3 UDE SOx% = 26 proiecte ;

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala



Manual de proceduri pentru
evaluarea si selectarea Cererilor de finantare pentru
masurile 141 si 142 din cadrul PNDR 2007-2013 Pagina 23
Cod manual: M 01 -01/02
Versiunea: 08

Ministerul Agriculturii si
Dezvoltirii Rurale

AM - PNDR

- pentru intervalul 3,001-5 UDE 50x% = 20 proiecte;

- pentru intervalul >5 UDE 50x% = 4 proiecte.

Pentru stabilirea proiectelor care se introduc in esantion se procedeaza astfel:
- pentru intervalul 2-3 UDE 530 : 26 ~20, se ia fiecare al 20-lea proiect;
- pentru intervalul 3,001-5 UDE 390 : 20 ~19, se ia fiecare al 19-lea proiect;
- pentru intervalul >5 UDE 80 : 4 = 20, se ia fiecare al 20-lea proiect.

Pentru respectarea principiului ,,4 ochi”, verificarea activitatii expertului pe toate etapele
procedurale se va realiza de catre coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurala judetean al
AM-PNDR.

In cazul in care, proiectul este amplasat pe raza teritoriald a mai multor judete, verificarea pe teren a
conditiilor minime de acordare a sprijinului, este efectuatd de catre expertii compartimentului de
dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR pe raza caruia a fost depusd Cererea de finantare.
Coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR la care a fost depusa
Cererea de finantare, are obligatia sa notifice compartimentul de dezvoltare rurala judetean al AM-
PNDR pe raza caruia va avea loc verificarea pe teren a proiectului.

In cazul proiectelor care au ca activitate apicultura, daci la momentul verificarii pe teren, stupii se
afla in pastoral intr-un alt judet fatd de cel unde este vatra stupinei si unde s-a depus proiectul,
coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR din judetul unde s-a
depus proiectul, va solicita 1n scris, coordonatorului compartimentului de dezvoltare ruralad judetean
al AM-PNDR din judetul unde se afla albinele in pastoral, ca efectuarea verificarii pe teren sa se
realizeze de expertii din judetul respectiv. Toata corespondenta dintre cele doud compartimente de
dezvoltare rurala ale AM-PNDR se va purta in scris, se va inregistra in Registrul de corespondenta
FEADR iar Fisa de verificare E 3.8 si Raportul de verificare pe teren E 4.1, vor fi avizate de
coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR din judetul in care se
efectueaza vizita pe teren. In cele doud formulare, se va specifica motivul efectudrii vizitei pe teren
in acest mod privind stupina aflatd in pastoral. Cele doua documente se vor transmite prin posta,
pentru a fi atasate la dosarul administrativ al proiectului.

Dupa verificarea documentarad a Cererii de finantare, inclusiv a documentelor justificative anexate,
expertul desemnat pe baza Calendarului pentru verificarea Cererii de finantare (formularul E3.7) de
catre coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR, efectueaza vizita
pe teren.

Vizita pe teren se efectueaza numai la proiectele pentru care, la verificarea conditiilor minime
de eligibilitate la birou, s-a constatat ci acestea sunt indeplinite, pentru sectorul animal si
mixt.

Vizita pe teren pentru Cererile de finantare din sectorul vegetal se va efectua pentru esantionul
de 5% din documentul 16, dupa parcurgerea fazei de birou. In plus, acestui procent i se vor adauga
acele cereri la care din documentele justificative prezentate existd neclaritati in calcularea
dimensiunii economice reale a exploatatiei

In timpul efectudrii vizitei pe teren, expertul va trebui si aiba asupra sa Ordinul de deplasare
intocmit in acest scop, aprobat de catre coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurala

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala



Manual de proceduri pentru
evaluarea si selectarea Cererilor de finantare pentru
masurile 141 si 142 din cadrul PNDR 2007-2013 Pagina 24
Cod manual: M 01 -01/02
Versiunea: 08

Ministerul Agriculturii si
Dezvoltirii Rurale

AM - PNDR

judetean al AM-PNDR, Cererea de finantare insotita de documentele justificative anexate si Fisa de
verificare n teren (formularul E3.8).

De asemenea, expertul trebuie sa dispuna de instrumentar necesar verificarii (aparat de fotografiat
digital, calculator de buzunar, ruleta etc.). Aparatul de fotografiat este necesar pentru luarea de
imagini doveditoare (fotografii) existente la fata locului, mai ales, atunci cand solicitantul
sprijinului dispune de constructii agricole, utilaje si echipamente agricole, animale, pdsari si
familii de albine, echipament apicol, etc.

Scopul vizitei pe teren este de a confirma sau infirma indeplinirea conditiilor minime de acordare a
sprijinului, precum si de a verifica datele si informatiile cuprinse in Cererea de finantare si
documentele justificative, cu elementele existente la fata locului. Expertul compara informatiile
mentionate de cétre solicitant In Cererea de finantare cu cele din documentele justificative anexate
si cu realitatea din teren, pentru a se asigura de corectitudinea datelor si a informatiilor.

Rezultatul vizitei pe teren va fi concretizat prin completarea Figei de verificare pe teren (formularul
E3.8) si a Raportului compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR asupra
verificarii pe teren (formularul E4.1), iar diferentele rezultate se vor mentiona la rubrica
,,Observatii”.

La Raport se vor anexa, dupd caz, fotografiile reprezentative din teren pentru stabilirea cat mai
corectd a rezultatului verificarii.

2. Evaluarea criteriilor de selectie

Evaluarea criteriilor de selectie este specificd numai Masurii 141 ,,Sprijinirea fermelor agricole de
semi-subzistenta”.

Evaluarea criteriilor de selectie se face de catre expertul compartimentului de dezvoltare rurala
judetean al AM-PNDR si consta 1n acordarea numarului de puncte stabilit pentru fiecare criteriu de
selectie Indeplinit si calcularea punctajului total obtinut din maximum posibil de 100 puncte, pentru
fiecare Cerere de finantare.

Aceasta evaluare se efectueaza numai pentru Cererile de finantare care indeplinesc conditiile de
acordare a sprijinului, rezultat stabilit in urma verificarilor efectuate (vezi sectiunea ES2).

Evaluarea se efectueaza pe baza informatiilor inscrise in documentele justificative anexate la
Cererea de finantare si confirmate, dupa caz, cu ocazia vizitei pe teren.

Rezultatul evaluarii criteriilor de selectie se concretizeaza prin intocmirea Fisei de evaluare a
criteriilor de selectie (formularul E3.2). Fisa este semnatd de catre expertul verificator de la
compartimentul de dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR care o intocmeste si apoi este avizata
de catre coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR.

ATENTIE!

Criteriile de selectie, sistemul de punctaj aferent criteriilor de selectie, precum si criteriile de
departajare a proiectelor cu punctaj egal se stabilesc de citre AM-PNDR central, in
consultare cu Comitetul de Monitorizare, Tnaintea lansarii sesiunii de depunere a proiectelor.

Sectiunea ES5: Finalizarea verificarii conditiilor minime de acordare a sprijinului si a criteriilor

de selectie

Pentru Masura 141, rezultatul verificarii conditiilor minime de acordare a sprijinului si a criteriilor
de selectie se consemneaza de catre expertul verificator in Fisa de verificare a conditiilor de
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acordare a sprijinului (formularul E3.1), Fisa de verificare a criteriilor de selectie (formularul E3.2),
Fisa de verificare pe teren (formularul E3.8) si in Raportul compartimentului de dezvoltare rurala
judetean al AM-PNDR asupra verificarii pe teren (formularul E4.1).

Pentru Masura 142, rezultatul verificarii conditiilor minime de acordare a sprijinului se
consemneaza de catre expertul verificator numai in Fisa de verificare a conditiilor de acordare a
sprijinului (formularul E3.1).

Raportul de evaluare al proiectelor depuse in cadrul Masurii 142 va fi publicat pe site www.madr.ro
dupa fiecare etapa de evaluare.

ATENTIE!

La verificarea prin sondaj a cererilor de finantare pentru cele doua masuri, care se va efectua
pe baza de esantion de catre expertii de la nivel central din cadrul AM-PNDR, se va completa
si Raportul asupra verificarii prin sondaj al AM-PNDR nivel central (formularul E7.1) si
formularul 2 din Anexa 1 la ROF.

Sectiunea ES6: Intocmirea Listelor Cererilor de finantare cu rezultatul verificarii

Dupa finalizarea verificarii conditiillor minime de acordare a sprijinului, dupa caz, evaluarea
criteriilor de selectie (acordarea de punctaj pentru fiecare criteriu de selectie indeplinit) si
completarea fiselor de verificare cu rezultatul verificarii pentru toate Cererile de finantare
conforme, inregistrate in cadrul fiecarei sesiuni de licitatie, la nivelul compartimentelor de
dezvoltare rurala judetene ale AM-PNDR se intocmeste Raportul de evaluare din Anexa 1 din ROF
care va cuprinde Listele cererilor de finantare eligibile, neeligibile si retrase atat in format electronic
(Excel) cat si pe suport hartie, care vor fi verificate si semnate de catre coordonatorul
compartimentului de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR.

Raportul de evaluare a cererilor de finantare (formularul 1 din anexa 1 la ROF) cumulénd listele
cererilor de finantare eligibile, neeligibile si retrase (ordonate cronologic in functic de data
depunerii) se intocmeste conform modelului din Regulamentul de Organizare si Functionare
privind constituirea Comitetului de selectie si a Comisiei de Contestayii si se transmite cu Borderoul
de transmitere a documentelor (formularul E3.3), prin e-mail (nescanate) la AM-PNDR central, in
termen de 3 zile lucratoare de la data finalizarii verificarii proiectelor depuse intr-0 Ssesiune, in
vederea centralizarii la nivel national i pentru stabilirea esantionului pentru verificarea prin sondaj.

Dupa finalizarea verificarii prin sondaj la nivel national, la nivelul fiecarui judet, se va intocmi
Raportul final (formularul 1 din anexa 1 la ROF) care cuprinde listele finale eligibile, neeligibile si
retrase incluzand si rezultatele verificarii prin sondaj, liste care vor fi corelate cu Documentul 16.
Raportul final din Anexa 1 din ROF cuprinzand listele finale va fi transmis impreuna cu
documentul E 3.3 electronic la AM-PNDR central Serviciul managementul activitatilor agricole.

Expertii din cadrul AM-PNDR central, Serviciul managementul activitatilor agricole, vor realiza pe
baza listelor finale primite de la judete, Lista centralizatoare la nivel national (formularul 1 din
anexa 1 la ROF), care se va transmite Serviciului de Monitorizare si Raportari pentru identificarea
eventualelor neconcordante intre datele inscrise in Lista centralizatoare la nivel national si
Documentul 16 final.

AM -PNDR
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In cazul in care sunt neconcordante intre documente, Serviciul managementul activitatilor agricole
va transmite in teritoriu lista proiectelor in cauza, urmand ca CDRIJ sa retransmita documentele
rectificate in termen de trei zile.

Documentul 16 final rectificat va fi transmis catre Serviciul Monitorizare si Raportari (asa cum se
precizeaza in Sectiunea ES3).

E 3.3 si Anexa 1 din ROF cuprinzand listele finale rectificate (incluzand si rezultatele verificarii
prin sondaj) vor fi transmise , la AM-PNDR central - Serviciul managementul activitatilor agricole,
atat electronic cat si prin posta, semnate, stampilate si inregistrate, pentru intocmirea documentelor
centralizatoare necesare pentru a se efectua selectia proiectelor pentru finantare, conform procedurii
de selectie.

Instructiuni de completare a listelor

Raportul de evaluare din Anexa 1 din ROF se completeaza de catre expertii compartimentelor de
dezvoltare rurald judetene ale AM-PNDR cu atributii in acest sens prin fisa postului, in format
Excel cu caracter Arial 8, scris exact ca in Cererea de finantare. De asemenea, se va respecta
formatarea data fiecarei celule/ camp in parte.

Informatiile necesare pentru completarea coloanelor din liste: ,,Cod proiect”, ,,Data de inregistrare
la compartimentul de dezvoltare rurala al AM-PNDR ”, ,Titlul proiectului”, ,Solicitant”,
,Localizarea proiectului” vor fi preluate din Cererea de finantare depusd de solicitant. Datele si
informatiile trebuie sa fie identice cu cele inscrise 1n toate fisele de verificare.

In cadrul Raportului din Anexa 1 din ROF care cuprinde Lista cererilor de finantare eligibile
intocmita de compartimentul de dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR , proiectele vor fi inscrise
in ordinea depunerii acestora de catre beneficiari.

Informatiile necesare pentru completarea coloanelor referitoare la punctaj din Anexa 1 din ROF se
vor prelua din Fisa de verificare a criteriilor de selectie (formularul E3.2), dupa cum urmeaza:

Coloana 15 ,,Scor”— se completeaza cu punctajul total obtinut;

Coloanele, 16, 17, 18, 19, 20, 21 - se completeaza cu punctajul corespunzator criteriului de
selectie daca acesta este indeplinit (punctat) si cu 0 daca criteriul de selectie nu este indeplinit.
Coloanele 22, 23, 24, 25, 26 si 27 se completeaza cu numarul de UDE din tabelul stabilirea
dimensiunii economice a fermei — anul 0 din Cererea de Finantare.

Coloana 27 se va completa obligatoriu cu cifra 0;

Informatia corespunzatoare coloanei 29 ,,Valoare publica euro” se completeaza cu valoarea
mentionatd in Sectiunea A7 din Cererea de finantare ,,Volumul sprijinului in Euro”,

Y ¥YY¥Y

YY

In vederea determinirii numarului de proiecte ce vor fi selectate pentru finantare, avand la bazi
alocarea pe sesiune, se calculeaza coloana 30 ,, Total cumulat”.

Dupa finalizarea evaluarii proiectelor depuse intr-0 sesiune de depunere a proiectelor, DSPPDR din
cadrul DGDR - AM PNDR intocmeste Raportul de Evaluare a proiectelor conform prevederilor si
modelului Formularului 1 din anexa nr. 1 la ROF al Comitetului de Selectie si al Comisiei de
Contestatii aprobat prin Ordinul nr.28/2011.

AM -PNDR
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Lista proiectelor incluse in Raportul de evaluare se grupeazd pe judete, in ordinea alfabetica, iar
proiectele depuse la nivelul unui judet se ordoneazd in ordine cronologicd in functie de data
depunerii proiectului.

Raportul de evaluare se aproba de catre directorul DSPPDR din DGDR - AM PNDR si se comunica
directorului general al DGDR - AM PNDR impreuna cu situatia centralizatoare a rezultatelor
verificarii prin esantion la nivel DSPPDR, conform Formularelor 1 si 2 din anexa nr. 1 pe suport
hartie si electronic (CD) pentru aprobarea publicarii pe site-ul MADR/PNDR.

Daca in urma verificarii la nivelul DGDR - AM PNDR prin secretariatul Comitetului de Selectie a
raportului de evaluare si a analizei situatiei centralizatoare a rezultatelor verificarii prin esantion la
nivel DSPPDR se constata erori, neconcordante sau aspecte care necesita clarificari sau reverificari
privind statutul, punctajul sau alte elemente relevante privind proiectele incluse in Raportul de
Evaluare, la solicitarea directorului general al AM PNDR, DSPPDR va comunica in scris, dupa caz,
clarificarile, corectiile sau rezultatele reverificarilor care se impun precum si documentele
justificative aferente.

Dupa reverificare, DSPPDR elaboreazd un raport asupra rezultatelor reverificarilor pe care il
comunicd directorului general al DGDR AM PNDR care trebuie sa aprobe in termen de 3 zile
lucratoare de la primirea rezultatului reverificarilor postarea pe site a Raportului de evaluare.

Raportul de evaluare se posteaza pe site-ul MADR/PNDR pentru masura 141 cel tarziu, in ziua
urmatoare aprobarii de catre directorul general al DGDR - AM PNDR.

In aceeasi dati, pe site-ul MADR/PNDR, precum si la sediul CDRJ va fi disponibil un comunicat
de presd/anunt privind finalizarea evaludrii proiectelor, termenul de depunere a contestatiilor,
precum si modalitatea in care pot fi depuse contestatii.

Tn baza raportului de evaluare publicat, CDRJ din cadrul DGDR - AM PNDR notifica aplicantii cu
privire la rezultatul evaluarii proiectului, intr-un termen de maxim 5 zile lucratoare.

Notificarea va include informatii cu privire la statutul proiectului in urma evaluarii, si modalitatea
de depunere a contestatiilor de citre aplicantii nemultumiti de rezultatul evaluirii. in cazul in care
un proiect este declarat neeligibil vor fi indicate criteriile de eligibilitate care nu au fost indeplinite
precum si cauzele care au condus la neeligibilitatea proiectului. In cazul in care proiectul este
eligibil si a fost punctat, notificarea va mentiona punctajul obtinut pentru fiecare criteriu de selectie,
motivele pentru care nu au fost punctate anumite criterii de selectie, stabilirea criteriilor de
departajare.

Sectiunea ES7 — Procedura de selectie

Raportul de evaluare al proiectelor depuse in cadrul Masurii 142 va fi publicat pe site www.madr.ro
dupa fiecare etapa de evaluare.

Proiectele depuse in cadrul Misurii 142 —, Infiintarea grupurilor de producitori” nu se supun
procedurii de selectie.

AM -PNDR
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Solutionarea contestatiilor

Solicitantii au la dispozitie 5 zile lucratoare de la primirea notificarii privind rezultatul evaluarii
proiectelor, dar nu mai mult de 12 zile lucratoare de la postarea pe site-ul MADR/PNDR a
Raportului de Evaluare pentru a depune contestatii cu privire la rezultatul evaluarii.

Contestatiile, semnate de beneficiar, vor fi depuse prin fax, prin posta sau personal la CDRJ, pentru
masura 141.

Contestatiile depuse in mod eronat la sediul APDRP, MADR - DGDR - AM PNDR sau la
structurile teritoriale ale APDRP/MADR — DGDR - AM PNDR se redirectioneaza la DGDR - AM
PNDR central pentru a fi repartizate structurii competente In vederea instrumentarii.

Vor fi considerate contestatii si analizate in baza prezentei proceduri doar acele solicitari care
contestd elemente legate de eligibilitatea proiectului depus, punctarea unui/unor criterii de
selectie,/cuantumului criteriilor de departajare.

Cu exceptia situatiilor prevazute la paragraful 4, solicitarea va fi solutionatd de structura
competentd din cadrul CDRJ/DGDR - AM PNDR, conform prevederilor legale ce reglementeaza
regimul juridic aplicabil plangerilor, petitiilor si sesizarilor.

Redepunerea unui proiect, in situatia in care solicitantul are depusd contestatie, se poate realiza
numai dupa finalizarea verificarii contestatiei sau prin renuntarea la contestatie.

ATENTIE!

Vizita pe teren se va efectua pentru toate contestatiile depuse cu privire la neeligibilitatea
proiectelor, in situatia in care aceasta nu a fost efectuata, fira a depasi termenul prevazut
pentru solutionare contestatiei.

Analizarea contestatiilor se realizeaza de catre expertii din cadrul CDRJ sau DSPPDR pentru
proiectele verificate prin sondaj, conform procedurii de evaluare care a stat la baza evaluarii si
scordrii proiectului in cauzi. In mod obligatoriu, contestatiile vor fi analizate de citre alti experti
care nu au participat la evaluarea initiala a proiectelor.
Contestatiile pentru proiectele verificate prin sondaj vor fi transmise DSPPDR, insotite de:

- notificarea solicitantului;

- figele de verificare E3.1 si/sau, dupa caz, E3.2 initiale si E 3.8;

- proiectul scanat.

Pentru fiecare proiect contestat se va intocmi un raport privind analiza contestatiei si solutia
propusd in urma reevaludrii elementelor contestate. Daca solutia propusd in urma reevaludrii
proiectului contestat difera de cea din Raportul de evaluare, se vor intocmi noi fise ~ E3.1(R) sau
E3.2 (R).

Situatia centralizatoare a contestatiilor la nivel de judet, cu exceptia proiectelor verificate prin
sondaj, sub sanctiunea returnarii intregii documentatii aferente, va fi transmisa AM PNDR central si
va fi insotitd in mod obligatoriu de dosarul fiecarei contestatii care va cuprinde:

a) contestatia depusa;

b) raportul de analiza a contestatiei;

C) notificarea transmisa aplicatului;

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala



Manual de proceduri pentru
evaluarea si selectarea Cererilor de finantare pentru
masurile 141 si 142 din cadrul PNDR 2007-2013 Pagina 29
Cod manual: M 01 -01/02
Versiunea: 08

Ministerul Agriculturii si
Dezvoltirii Rurale

AM - PNDR

d) fisele de verificare E3.1 si/sau, dupa caz, E3.2 initiale;

e) fisele de verificare refacute E3.1R si/sau dupa caz E3.2 R;

f) documentele justificative elocvente, mentionate in raportul de analiza a contestatieli,
pentru solutia propusa de expertul evaluator.

g) fisele de verificare E 3.8, dupa caz;

Termenul de analizare a tuturor contestatiilor depuse pentru o masura este de 15 zile lucratoare de
la expirarea termenului maxim de depunere a contestatiilor si poate fi prelungit cu inca maxim 15
zile lucrdtoare daca la nivelul entitatii responsabile de instrumentarea contestatiilor, daca numarul
de contestatii depuse este foarte mare, sau daca perioada de analiza a contestatiilor se suprapune cu
sesiuni de verificare.

Dupa finalizarea analizarii tuturor contestatiilor depuse in cadrul unei sesiuni de depunere,
DSPPDR intocmeste situatia centralizata a contestatiilor depuse, conform modelului din anexa nr. 2
la ROF al Comitetului de Selectie si al Comisiei de Contestatii aprobat prin Ordinul nr.28/2011,
care este inaintatd secretariatului DGDR - AM PNDR pentru a fi comunicata secretariatului
Comisei de Contestatii.

Situatia centralizatoare a contestatiilor, sub sanctiunea returndrii intregii documentatii aferente, va fi
insotita in mod obligatoriu de dosarul fiecarei contestatii care va cuprinde:

contestatia depusa;

raportul de analiza a contestatiei;

notificarea transmisa aplicantului;

fisele de verificare E3.1 si/sau, dupa caz, E3.2 initiale;

fisele de verificare refacute E3.1R si/sau dupa caz E3.2 R;

documentele justificative elocvente, mentionate in raportul de analiza a contestatiei,
pentru solutia propusa de expertul evaluator.

P00 OCTw

In situatia in care Comisia de Contestatii considerd cd informatiile prezentate in rapoartele de
contestatii ale DSPPDR sau in documentele justificative atagate sunt incomplete, neclare, prezinta
erori, sau sunt neconcludente sau insuficient motivate, aceasta poate solicita in functie de
complexitatea situatiei constatate ca DSPPDR sa completeze/corecteze, explice in scris, elementele
in cauza. In mod obligatoriu, contestatiile vor fi reevaluate de citre alti experti, care nu au participat
la evaluarea initiala a proiectelor sau la analiza contestatiilor.

In situatia in care pe parcursul reevaludrii de citre expertul caruia i-a fost repartizati contestatia, se
constata alte elemente decat cele contestate, care pot influenta eligibilitatea proiectului, rezultatul
scorarii initiale, expertul va sesiza de indata Directorul General al DGDR - AM PNDR. 1n raportul
de analizd a contestatiei, expertul se pronuntd numai privitor la elementele contestate,
consemnandu-se faptul ca a fost sesizat Directorul General al DGDR - AM PNDR. In acest caz,
DGDR - AM PNDR are obligatia de a notifica aplicantul cu privire la extinderea verificarii
proiectului ca urmare a analizei contestatiei.

In urma analizei raportului si a documentelor justificative aferente unei contestatii, Comisia de
Contestatii poate solicita DSPPDR, copii ale unor documente justificative suplimentare din dosarul
cererii de finantare sau dupa caz consultarea intregului dosar aferent cererii de finantare.

AM -PNDR
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In situatia in care constatirile Comisiei de Contestatii diferd de cele cuprinse in raportul de
instrumentare a contestatiei, solutia finala este cea data de Comisia de Contestatii si consemnata
pentru fiecare contestatie in parte, intr-o nota justificativa care va fi atagatd la dosarul cererii de
finantare 1n cauza.

In privinta contestatiilor depuse in cadrul misurii 142, acestea vor fi instrumentate de citre
DSPPDR si validate de Comisia de Contestatii conform prevederilor de mai sus.

In vederea completarii dosarelor administrative ale proiectelor care au ficut obiectul contestatiei,
secretariatul Comisiei de Contestatii comunica DSPPDR , in format electronic si pe suport hartie,
urmatoarele documente:

= copie a raportului de contestati;

* copie a minutei semnate de Comisia de Contestatii;

» documentele intocmite de Comisia de Contestatii

DSPPDR (CDRJ) raspunde de aducerea la indeplinire a prevederilor raportului de contestatii si de
notificarea solicitantilor in termen de 3 zile lucratoare de la primirea acestuia.

In situatia in care in urma finalizarii contestatiilor, respectiv dupa publicarea raportului de
contestatii pe site-ul MADR/PNDR, se constata de catre comisia de contestatii in baza unor sesizari
venite din partea DSPPDR (CDRJ) sau a contestatarilor referitoare numai la contestatia depusa,
existenta unor erori materiale in raportul de contestafii se vor opera de urgentd in raportul de
contestatii de catre secretariatul Comisiei de Contestatii, in baza unei erate elaboratd de catre
DGDR - AM PNDR si aprobatd de presedintele comisiei de contestatii. Raportul de contestatii
rectificat si erata vor fi publicate pe site-urile MADR.

Selectia partiala a proiectelor

In termen de 3 zile lucritoare de la data expirarii termenului de depunere a contestatiilor cu privire
la rezultatul evaluarii proiectelor, CDRJ Tnainteaza DGDR - AM PNDR central, lista contestatiilor
depuse si a valorii publice totale contestate, conform formularului prevdzut in Anexa nr.5 la
prezentul ROF al Comitetului de Selectie si Comisiei de Contestatii.

In termen de 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de depunere a contestatiilor cu privire
la rezultatul evaluarii proiectelor, DSPPDR finainteaza secretariatului DGDR - AM PNDR pentru
Comitetul de Selectie, lista contestatiilor depuse si a valorii publice totale contestate, conform
formularului prevazut in Anexa nr.5 la prezentul ROF al Comitetului de Selectie si Comisiei de
Contestatii.

In cazul in care valoarea publica totald a proiectelor contestate depiseste sau este egala cu valoarea
alocarii sesiunii de depunere a proiectelor nu poate avea loc o selectie partiald, urmand ca statutul
tuturor proiectelor sa fie stabilit dupa finalizarea contestatiilor.

Directorul general al DGDR - AM PNDR aproba raportul de selectie partiald in termen de 2 zile
lucratoare de la primire si comunicd DSPPDR o copie a acestuia ITmpreund cu minuta semnata de
Comitetul de Selectie. In lipsa directorului general, raportul va fi aprobat de directorul general
adjunct al DGDR - AM PNDR sau, dupa caz, un director din subordine imputernicit in acest sens.

AM -PNDR
Autoritatea de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala



Manual de proceduri pentru
evaluarea si selectarea Cererilor de finantare pentru
masurile 141 si 142 din cadrul PNDR 2007-2013 Pagina 31
Cod manual: M 01 -01/02
Versiunea: 08

Ministerul Agriculturii si
Dezvoltirii Rurale

AM - PNDR

DSPPDR (CDRJ) va verifica de indatd conformitatea datelor din raportul de selectie partiala,
notificarea solicitantilor efectudndu-se numai dupa aceasta verificare.

In situatia in care, ca urmare a primirii raportului de selectie partiald aprobat, DSPPDR/CDRJ
constatd existenta unor erori in datele prezentate, acestea vor fi centralizate intr-o listd ce va fi
trimisd de indatd secretarului Comitetului de Selectie in vederea convocarii extraordinare a
Comitetului de Selectie.

Comitetul de Selectie convocat extraordinar, analizeazad situatia transmisd de DSPPDR, insotita
dupa caz, de documentele justificative, iar secretarul Comitetului de Selectie Intocmeste minuta
intalnirii si raportul de selectie partiala rectificat.

Cel tarziu in ziua urmatoare finalizarii verificarii raportului de selectie partiald aprobat sau primirii
raportului de selectie partiala rectificat, DSPPDR il posteaza pe site-ul MADR/PNDR.

In termen de 3 zile lucritoare de la verificarea raportului de selectie partiald aprobat sau primirii
raportului de selectie partiala rectificat, DSPPDR (CDRJ) va notifica solicitantii privind rezultatele
procesului de selectie, in vederea contractarii.

Selectia proiectelor

In termen de 5 zile lucritoare de la data postarii pe site-ul MADR/PNDR a Raportului de
contestatii, Secretariatul Comitetului de Selectie intocmeste proiectul Raportului de Selectie in baza
Raportului de evaluare revizuit/corectat cu rezultatele din Raportul de contestatii, si 1l inainteaza
Comitetului de selectie.

Alocarea disponibild pentru selectie este reprezentatd de diferenta dintre alocarea sesiunii In cauza
si valoarea publica totala a proiectelor selectate prin Raportul de selectie partial.

Selectia proiectelor se realizeaza in euro.

Comitetul de Selectic se reuneste in termen de 2 zile lucratoare de la finalizarea de catre
Secretariatul Comitetului de Selectie a proiectului Raportului de selectie in vederea verificarii si
validarii lui.

Pentru realizarea selectiei proiectelor se analizeaza daca valoarea publica, exprimata in euro, supuse
selectiei, este situatd sub sau peste valoarea totald alocata in cadrul sesiunii de depunere.

Cand valoarea publica totald a proiectelor eligibile se situeaza sub valoarea totald alocatad sesiuni de
depunere, Comitetul de Selectie propune aprobarea pentru finantare a tuturor proiectelor eligibile.
Cand valoarea publica totald a proiectelor eligibile se situeaza peste valoarea totald alocatd unei
sesiuni, Comitetul de Selectie analizeaza listele proiectelor eligibile si procedeaza astfel:

Tn cazul in care exista proiecte cu acelasi punctaj si aceleasi prioritati, departajarea se va face in
functie de criteriul de departajare preponderent, stabilit pe baza numarului mai mare de unitati de
dimensiune economicd (UDE) calculat prin cumularea elementelor componente in cadrul fiecarui
criteriu de departajare, in urmatoarea ordine:

AM -PNDR
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Selectia se face in ordinea descrescatoare a punctajului de selectie, in cadrul sumei alocate. In cazul
proiectelor cu acelasi punctaj, departajarea acestora se face in ordinea urmatoarelor prioritagi:

1. beneficiarul realizeaza investitie;
2. beneficiarul este membru al unei forme asociative;
3. beneficiarul are varsta sub 40 de ani.

In cazul in care existd proiecte cu acelasi punctaj si aceleasi prioritati, departajarea se va face in
functie de criteriul de departajare preponderent, stabilit pe baza numarului mai mare de unitati de
dimensiune economicd (UDE) calculat prin cumularea elementelor componente in cadrul fiecarui
criteriu de departajare, in urmatoarea ordine:

numadr de bovine pentru lapte/ porcine pentru reproductie / pasari, numar UDE cumulate;
numar de porcine la ingrasat / ovine si caprine, numar UDE cumulate;

suprafata legume numar UDE cumulate;

suprafata pepiniere si plantatii de pomi si arbusti fructiferi, capsunarii, numar UDE cumulate;
suprafata pepiniere si plantatii de vitd de vie pentru vin (cu exceptia restructurarii/reconversiei
plantatilor de vita de vie) si struguri de masa, numar UDE cumulate;

6. suprafata culturi de camp numar UDE cumulate;

agrwNE

Rapoartele de Selectie

Directorul general al DGDR AM PNDR aproba raportul in termen de 2 zile lucratoare de la primire
si comunici DSPPDR o copie a acestuia impreuna cu minuta semnati de Comitetul de Selectie. In
lipsa directorului general, raportul va fi aprobat de directorul general adjunct al AM PNDR sau,
dupa caz, un director din subordine.

DSPPDR (CDRJ) va verifica de indata conformitatea datelor din rapoarte, notificarea solicitantilor
efectuandu-se numai dupa aceasta verificare.

In situatia in care, ca urmare a primirii raportului de selectie aprobat, DSPPDR (CDRIJ) constati
existenta unor erori n datele prezentate, acestea vor fi centralizate intr-o lista ce va fi trimisa de
indatd secretarului Comitetului de Selectie in vederea convocarii extraordinare a Comitetului de
Selectie.

Comitetul de Selectie convocat extraordinar, analizeaza situatia transmisa de DSPPDR, insotita
dupa caz, de documentele justificative, iar secretarul Comitetului de Selectie intocmeste minuta
intalnirii i Raportul de selectie rectificat.

Cel tarziu in ziua urmatoare finalizarii verificarii raportului de selectie aprobat sau primirii
raportului de selectie rectificat, DSPPDR posteaza pe site-ul MADR/PNDR Raportul de selectie.

In termen de 3 zile lucratoare de la verificarea raportului de selectie aprobat sau primirea raportului
de selectie rectificat, DSPPDR (CDRJ) va notifica solicitantii privind rezultatele procesului de
selectie, cu exceptia solicitantilor care au fost deja notificati ca urmare a aprobdrii raportului de
selectie partiala.

Sectiunea ESS8: Verificarea prin sondaj

AM -PNDR
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Verificarea prin sondaj se efectuecaza atat la sediul AM-PNDR central cat si la sediul
compartimentelor de dezvoltare rurald judetene ale AM-PNDR, de catre experti ai Directiel
Strategii, Politici si Programe de Dezvoltare Rurala, din cadrul AM-PNDR central, stabilita pentru
fiecare masurd (141 si 142), pe baza unui esantion stabilit aleatoriu, dupa etapa de evaluare a
conditiilor minime de acodare a sprijinului si a criteriilor de selectie, astfel:

- pentru Masura 141 printr-un algoritm care sa permita cuprinderea in esantion a proiectelor

din intregul interval de dimensiune economica de 2 — 8 UDE;
- pentru Masura 142 in functie de analiza de risc specifica.

Scopul verificarii prin sondaj este ca AM — PNDR central sa se asigure ca sunt respectate, in mod
unitar, procedurile de verificare de catre toate compartimentele de dezvoltare rurald judetene ale
AM-PNDR, asa cum sunt ele aprobate.

Verificarea prin sondaj se efectueaza in conformitate cu Sectiunile ES4, ES5 si ES6 din prezentul
manual. Pentru proiectele verificate prin sondaj se vor completa de catre expertul AM-PNDR
central formularele E 3.1, E3.2 s1 E 7.1.

Mentionam ca E 3.1 si E 3.2, care se completeaza de catre AM — PNDR central 1n aceastd etapa,
sunt aceleasi formulare cu cele utilizate la nivelul compartimentelor de dezvoltare rurala judetene
ale AM-PNDR.

Dupa caz, cu rezultatul obtinut, in urma verificarii prin sondaj se va modifica Formularul 1 din
Anexa 1 la ROF 1intocmit initial la compartimentele de dezvoltare rurald judetene ale AM-PNDR.

In situatia in care apar diferende intre rezultatul verificarii prin sondaj si cel stabilit de expertii
compartimentelor de dezvoltare rurala judetene ale AM-PNDR, medierea se efectueaza de catre
directorul Directiei Strategii, Politici si Programe de Dezvoltare Rurald, din cadrul AM-PNDR.

ATENTIE!
Centralizarea Formularului 1 din Anexa 1 la ROF se efectueaza numai dupa terminarea
etapei de verificare prin sondaj si dupa caz, a rezolvarii diferendelor.

A. Algoritmul pentru verificarea prin sondaj a Cererilor de finantare aferente Masurii 141

Pasul 1. Stabilirea totalului proiectelor conforme eligibile pe mésura. sesiune si judet

Pentru aceasta se va intocmi urmatorul tabel:

Tabel 1. Centralizator privind repartitia pe judete a proiectelor conforme

Judetul 1 Judetul 2 Judetul 3 Judetul 4 Judetul 5 Judetul 6 Judetul .... Judetul 42 TOTAL
Miisura Numar Numar Numar Numar Numar Numar Numar Numar Numar

141 proiecte pe proiecte pe proiecte pe proiecte pe proiecte pe proiecte pe proiecte pe proiecte pe proiecte pe

intervale de intervale de intervale de intervale de intervale de intervale de intervale de intervale de intervale de

dimensiune dimensiune dimensiune dimensiune dimensiune dimensiune dimensiune dimensiune dimensiune

economica economica economica economica economica economica economica economica economica
2-3 UDE
3-7 UDE
7-8 UDE

AM -PNDR
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TOTAL
Pondere 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3% 3%
Numar
proiecte
de
verificat

Pasul 2. Determinarea numairului de proiecte de verificat pe fiecare interval de dimensiune
economica

Pentru efectuarea verificarii din numarul total de proiecte conforme determinat la pasul 1 se
considera ca proiectele din intervalul 2-3 UDE au in medie o pondere de 60%, proiectele din
intervalul 3-7 UDE 30%, respectiv proiectele din intervalul 7-8 UDE 10%.

Se determina numarul de proiecte de verificat pe fiecare interval de dimensiune economica aplicand
formula astfel:

- pentru intervalul 2-3 UDE n1:Nxﬂxi
100 100

: 30 3
- pentru intervalul 3-7 UDE N2=NX——X——
100 100

: 10 3
- pentru intervalul 7-8 UDE N3=NX—X—
100 100

unde: nj»3—numarul de proiecte de verificat din intervalul respectiv;
N — numarul total de proiecte conforme pe judet.

Dupa determinarea numarului de proiecte pe intervale de dimensiune economicd ce trebuie
verificate 1n fiecare judet, se va trece la selectarea proiectelor care vor alcatui esantionul.

Pasul 3. Selectarea proiectelor pentru verificare in fiecare judet.

In documentul 16 pentru fiecare judet se grupeaza proiectele conforme pe intervalele de dimensiune
economica stabilite mai sus, in cadrul fiecarui interval ordonandu-se crescator dupa data depunerii
si numerotandu-se Thcepand cu 1 pentru fiecare interval.

Se face raportul intre numarul de proiecte conforme pe fiecare interval din tabelul 1 si numarul de
proiecte de verificat pe intervalul corespunzator stabilit la pasul 2, rezultand cate un numar ,N“
(numar intreg) pentru fiecare interval de dimensiune economica.

Pentru verificare prin sondaj se vor selecta proiectele ale caror pozitii in documentul 16 intocmit
conform alin. (1) reprezinta multiplii numerelor ,,N* calculate conform alin. (2).

Directorul general AM-PNDR poate decide includerea in esantion a unor proiecte, astfel incat sa fie
verificate prin sondaj si proiecte din judetele care nu au pondere in cadrul regiunii. Decizia acestuia
se bazeaza pe: informatii/sesizari din cadrul compartimentelor de dezvoltare rurald judetene ale
AM-PNDR, AM-PNDR central si APDRP, precum si obtinute din alte surse, informatii publice,
propriile observatii, etc.

Cu proiectele incluse in esantion prin decizia Directorului general AM-PNDR, se suplimenteaza
suma de verificat pentru fiecare regiune.

Pasul 4. Tntocmirea listei proiectelor de verificat

AM — PNDR central va intocmi pentru fiecare judet un tabel ca in exemplul de mai jos:

AM -PNDR
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Tabel 2 Regiunea | — Compartiment de dezvoltare rurald a judetului .......... - AM-PNDR, Proiecte
de verificat
Formularul E 7.4
Valoare
Nr. Denumire . . Localizare sprijin
. Cod proiect Beneficiar : pruin -
crt. proiect proiect acordat prin
Masura 141
Total

B. Modelul analizei de risc pentru verificarea prin sondaj a Cererilor de finantare aferente

Masurii 142

Pasul 1. Stabilirea valorii totale eligibile pe méisura, sesiune si regiune

Pentru aceasta se va intocmi urmatorul tabel:

Tabel 1. Centralizator privind repartitia pe regiuni a valorilor totale eligibile solicitate

Regiunea | Regiune | Regiunea | Regiunea | Regiunea | Regiunea | Regiunea | Regiunea | TOTAL
1 a2 3 4 5 6 7
8
Masura
142 valoarea valoarea valoarea valoarea valoarea valoarea valoarea valoarea valoarea
ajutorului | ajutorului | ajutorului | ajutorului | ajutorului | ajutorului | ajutorului | ajutorului | ajutorului
financiar financiar financiar financiar financiar financiar financiar financiar financiar
acordat acordat acordat acordat acordat acordat acordat acordat acordat
L
TOTAL
Pondere | Minim1% | Minim | Minim 1% | Minim 1% | Minim 1% | Minim 1% | Minim 1% | Minim 1% Minim
1% 1%
Valoare
totala
de
verificat

Pasul 2. Determinarea valorii totale de verificat

AM -PNDR
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Pentru efectuarea verificarii se va calcula valoarea totald a ajutorului financiar acordat, adicd minim
1% din totalul valorii proiectelor conforme, mentionate in tabelul de mai sus, pe fiecare regiune,
astfel Incat fiecare sesiune si regiune sa fie verificatd pe un esantion de minim 1%.

Total valoare = Suma valorilor ajutorului financiar acordat pentru toate proiectele care au fost
conforme la compartimentele de dezvoltare rurala judetene ale AM-PNDR pentru verificare.

Dupa determinarea valorilor ce trebuie verificate in fiecare regiune, se va trece la selectarea

proiectelor ce trebuie verificate, astfel incat sa fie acoperita intreaga valoare de verificat din Tabelul
1.

Pasul 3. Selectarea proiectelor pentru verificare in functie de risc (2 factori de risc 11, 12).

Factori de risc Punctaj Pondere
Il._ Popderea numarului de proiecte depuse la CDRJ- 55%
urile dintr-o regiune fata de numarul total pe tara:
e >50% 4
e Intre 35si 50 % 3
e Intre 155si 35 % 2
e <15% 1
12. Numéarul membrilor grupului de producitori 45%
e 5-20 4
e 20-50 3
° >50 1

Pentru fiecare proiect se va determina punctajul fiecarui factor de risc, pe o scard de la 1 la 4.

Pasul 4. Calcularea riscului fiecirui proiect
riscul (R) = (ponderea factorului I1) * (punctajul obtinut de beneficiar pentru Factorul de risc 11) +
(ponderea factorului 12) * (punctajul obtinut de beneficiar pentru Factorul de risc 12).

Pasul 5. Ordonarea proiectelor pe regiuni, in ordinea descrescitoare a riscului

Pasul 6. Selectarea proiectelor pentru verificare pentru fiecare regiune

Vor fi selectate proiectele cu cel mai mare risc, Tn limita sumei de verificat pentru fiecare regiune.
In cazul 1n care sunt mai multe proiecte cu acelasi risc, se va selecta proiectul care a obtinut cel mai
mare punctaj pentru un factor de risc in ordinea prezentarii acestora.

Tn cazul punctajului egal, proiectele se vor alege prin decizia Directorului general AM-PNDR, pe
baza criteriilor de la pasul 2.

Directorul general AM-PNDR poate decide includerea unor proiecte, in esantion pentru verificarea
prin sondaj, bazandu-se pe: informatii/sesizari din cadrul compartimentelor de dezvoltare rurala
judetene ale AM-PNDR, AM-PNDR central si APDRP, informatii publice, propriile observatii, etc.
Cu proiectele incluse in esantion prin decizia Directorului general AM-PNDR, se suplimenteaza
suma de verificat pentru fiecare regiune.

AM -PNDR
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Pasul 7. Intocmirea listelor proiectelor de verificat
Pentru fiecare judet, AM- PNDR central va intocmi un tabel ca in exemplul de mai jos:

Tabel 2 Regiunea | — Compartimentul de dezvoltare rurala al judetului .......... - AM-PNDR,
Proiecte de verificat
Formularul E 7.4
Nr. Denumire Cod proiect Beneficiar Localizare Valoare
crt. proiect proiect sprijin
acordat prin
Masura 142
Total

Recomandari si propuneri verificare prin sondaj

In urma verificarii prin sondaj, efectuati de citre expertii AM-PNDR central, se pot face
recomandari cu privire la respectarea procedurii de evaluare, precum si asupra modului de
implementare a masurilor 141 si 142 de catre compartimentele de dezvoltare rurala judetene ale
AM-PNDR.

Sectiunea ES 9 Demarcarea masurii 141 cu masura 112

A. In situatia in care in Cererea de finantare sau in Planul de afaceri este specificat ca solicitantul
are depus proiect pe masura 112, expertul CDRJ solicitda OJPDRP scan-ul dosarului Cererii de
finantare depus pe masura 112. Dupa primirea dosarului, pe masura 112, expertii din cadrul
CDRJ vor compara dacad Planul de cultura si Planul de productie al fermei zootehnice privind
Cresterea dimensiunii economice a exploatatiei agricole din Planul de afaceri pentru a doua
transd de plata, din proiectul depus pe masura 112, sunt partial sau in totalitate identice cu
Planul de cultura si Planul de productie al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii
economice a exploatatiei agricole pentru anul 3 din Planul de afaceri din proiectul depus pe
masura 141.

In urma analizei comparative dintre cele doud Planuri de afaceri, vor exista 2 situatii:

» Planul de culturad si Planul de productie al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii
economice a exploatatiei agricole din Planul de afaceri pentru a doua transa de plata, din
proiectul depus pe masura 112, difera in totalitate de Planul de cultura si Planul de
productie al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii economice a exploatatiei
agricole pentru anul 3 din Planul de afaceri din proiectul depus pe masura 141,

AM -PNDR
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» Planul de culturad si Planul de productie al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii
economice a exploatatiei agricole din Planul de afaceri pentru a doua transa de plata, din
proiectul depus pe masura 112, sunt partial sau in totalitate identice cu Planul de cultura
si Planul de productie al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii economice a
exploatatiei agricole pentru anul 3 din Planul de afaceri din proiectul depus pe masura 141.

In functie de rezultatul analizei comparative expertul CDRJ va completa punctul 1.13.din Fisa de
verificare E 3.1

B. Inaintea supunerii aprobirii Raportului de evaluare, DGDR AM-PNDR central va verifica daci
solicitantii masurii 141 sunt si beneficiari ai masurii 112. In situatia in care se regiseste aceasti
situatie, DGDR - AM PNDR central va Intocmi o lista a solicitantilor masurii 141 care sunt si
beneficiari ai masurii 112, listd care va fi transmisd CDRJ. Dupa primirea listei, experfii din
cadrul CDRJ, vor solicita OJPDRP scan-ul dosarului Cererii de finantare depus de beneficiarul
masurii 112. Dupa primirea acestuia, expertii din cadrul CDRJ vor compara daca Planul de
cultura si Planul de productie al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii economice a
exploatatiei agricole din Planul de afaceri pentru a doua transa de plata, din proiectul depus pe
masura 112, sunt partial sau in totalitate identice cu Planul de cultura si Planul de productie
al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii economice a exploatatiei agricole pentru
anul 3 din Planul de afaceri din proiectul depus pe masura 141.

Expertii CDRIJ, vor reface fisa de verificare a conditiilor acordare a sprijinului E 3.1.

In cazul celei de a doua situatii, expertii CDRJ declara neeligibil proiectul depus pe masura 141.
Dupa verificarea proiectelor, expertii CDRJ vor reface Lista cererilor de finantare eligibile,
neeligibile si retrase pe care o vor transmite la DGDR - AM PNDR central.

Aceasta lista va fi transmisa in termen de 3 zile de la primirea de la DGDR - AM PNDR central a
Listei solicitantilor masurii 141 care sunt si beneficiari ai masurii 112.

C. In cazul solicitirii APDRP de verificarea a anumitor proiecte privind dubla finantare, expertii
CDRJ vor compara daca Planul de cultura si Planul de productie al fermei zootehnice privind
cresterea dimensiunii economice a exploatatiei agricole din Planul de afaceri pentru a doua
transd de plata, din proiectul depus pe masura 112, sunt partial sau in totalitate identice cu
Planul de cultura si Planul de productie al fermei zootehnice privind cresterea dimensiunii
economice a exploatatiei agricole pentru anul 3 din Planul de afaceri din proiectul depus pe
masura 141.

Expertii CDRJ, vor completa fisa de verificare privind evitarea dublei finantari cu M 112 (E 3.1.1).
Dupa verificarea proiectelor expertii CDRJ vor transmite OJPDRP: notificarea (documentul E
6.8.6), fisa de verificare privind evitarea dublei finantari cu M 112 (E 3.1.1) si Declaratia pe propria
raspundere a solicitantului privind evitarea dublei finantdri cu M 112 1insotite de borderou
(formularul E 3.3.) in original, iar o copie a acestora vor fi depuse in copia dosarului administrativ
pe masura 141 al solicitantului.

Sectiunea ES 10 Incheierea activititii Compartimentelor de dezvoltare rurali judetene ale AM-

PNDR

AM -PNDR
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Dupa primirea rezultatelor finale ale procesului de selectie si dupa notificarea potentialilor
beneficiari, compartimentele de dezvoltare rurald judetene ale AM-PNDR transmit catre Oficiile
Judetene de Plati pentru Dezvoltare Rurald si Pescuit, in vederea contractarii pentru finantare,
urmatoarele documente:

2 Lista cererilor de finantare eligibile din fiecare judet, selectate pentru finantare in raportul de
selectie aprobat, avizatd de coordonatorul compartimentului de dezvoltare ruralad judetean al
AM-PNDR.

2> Cererea de finantare in original (formularul E1.1) si documentele justificative anexate; Dosarul
administrativ al Cererii de finantare, infiintat conform sectiunii ES3.

Raportul de selectie aprobat conform procedurii de Selectie este publicat pe site-ul www.madr.ro.

Transmiterea documentelor se efectuecaza prin curier, pe baza Borderoului de transmitere a
documentelor catre OJPDRP (formularul E6.9).

Tnainte de contractarea fondurilor, persoanele fizice neautorizate al ciror proiect a fost selectat n
vederea contractarii, se vor autoriza in conformitate cu OUG 44/2008.

Apoi solicitantii vor prezenta la OJPDRP toate documentele privind autorizarea, urmand a semna
Decizia de finantare pentru masura 141 si Contractul de finantare pentru masura 142.

Pentru masura 141 - "Sprijinirea fermelor agricole de semi-subzistenta", APDRP prin decizia de
finantare aproba Cererea de finantare a solicitantului pentru acordarea ajutorului financiar
nerambursabil, reprezentat de prime anuale exprimate in euro.

De asemenea, angajarea sumelor alocate prin raportul de selectie se face anual, dupd depunerea
cererii de plata, iar conversia euro/lei se realizeaza la cursul stabilit prin procedurile de plata.

Contractarea sprijinului financiar nerambursabil pentru masurile 141 si 142 se efectueaza in
conformitate cu Manualul de proceduri pentru contractare, elaborat de APDRP.
Deciziile/Contractele de finantare vor fi semnate de catre beneficiari la OJPDRP. Dupa semnare, o
copie a Deciziei/Contractului de finantare, se va transmite de catre OJPDRP la compartimentul de
dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR, prin intermediul unei adrese de inaintare, semnata si
aprobatd de catre directorul OJPDRP. Copia Deciziei/Contractului de finantare va fi atasata
dosarului administrativ al Cererii de finantare existent la compartimentul de dezvoltare rurala
judetean al AM-PNDR.

Sectiunea ES 11 Arhivarea

Arhivarea documentatiei pentru fiecare proiect (Cerere de finantare si copie a dosarului
administrativ), a manualelor de proceduri, a registrelor etc. se realizeaza conform Manualului de
proceduri pentru arhivare M02-06 al APDRP.

Activitatea de arhivare ce se va desfasura la nivelul compartimentului de dezvoltare rurala judetean
al AM-PNDR poate fi asimilata cu activitatea de arhivare a documentelor in cadrul Oficiilor
Judetene de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit, prevazuta ih manual.

Documentele rezultate in urma activitatii de arhivare vor fi particularizate pentru compartimentul de

dezvoltare rurald judetean al AM-PNDR, iar formularele care prevad aprobarea conducerii trebuie

AM -PNDR
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sd fie aprobate, dupa caz, de coordonatorul compartimentului de dezvoltare rurald judetean al AM-
PNDR.

Pentru sistemul de arhivare se vor folosi spatii distincte din cadrul arhivei compartimentului de
dezvoltare rurala judetean al AM-PNDR, special amenajate, dotate cu dulapuri speciale pentru
arhivd si care respectd normele privind prevenirea si stingerea incendiilor. Pentru pastrarea
documentatiei in perioada de lucru, se vor utiliza fisete incuiate si securizate, existente in cadrul
domeniului de dezvoltare rurala.

La nivelul AM-PNDR, pentru arhivarea documentelor de raportare a rezultatelor verificarii, a
cererilor de finantare, a documentelor rezultate ca urmare a verificérilor prin sondaj, precum si a
celor de monitorizare si raportare, se vor folosi spatiile de arhivare distincte, special amenajate,
dotate cu dulapuri speciale pentru arhiva si care respectd normele privind prevenirea si stingerea
incendiilor, existente in cadrul MADR. Pentru pastrarea documentelor in perioada de lucru, pentru
arhivarea acestora, se vor utiliza figete incuiate si securizate din cadrul AM-PNDR.

Arhivarea documentatiilor se va realiza pe etape de verificare.

Sectiunea ES 12 Modificarea Planul de afaceri

In cazul solicitarii schimbarii Planului de afaceri, expertul CDRJ verificd Anexa 11 si completeazi
E 3.1.2 - Fisa de verificare privind modificarea planului de afaceri, conform metodologiei de
verificare.

In urma verificarii solicitarii schimbarii planului de afaceri exista 2 situatii:

- neaprobarea schimbdrii planului de afaceri;
- aprobarea schimbarii planului de afaceri.

iar CDRIJ notifica beneficiarul privind aprobarea sau neaprobarea schimbarii planului de afaceri
(documentul E 6.8.7.)

In cazul aprobarii schimbarii planului de afaceri, compartimentele de dezvoltare rurali judetene ale
AM-PNDR transmit catre Oficiile Judetene de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit, urmatoarele
documente:

- Notificarea beneficiarului;

- tabel comparativ privind modificarea planului de afaceri pentru anul de implementare a
proiectului (1, 11, 111, 1V sau V);

- tabelul de stabilire a dimensiunii economice a fermei din Planul de afaceri initial, pentru
anul in care se solicitd modificarea.

- tabelul de stabilire a dimensiunii economice a fermei rezultat in urma modificarii Planului
de afaceri pentru anul in care se solicitd modificarea.

- documentele justificative (daca este cazul).

- E 3.1.2 - Fisa de verificare privind modificarea planului de afaceri.

Arhivarea documentelor se realizeaza conform Sectiunii ES 11 Arhivarea.
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