ROMANIA
CONSILIUL LOCAL LIMANU
JUDETUL CONSTANTA

HOTARARE NR. 121

privind modificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare al Primdriei comunei
Limanu, precum si modificarea Regulamentului intern

Consiliul Local Limanu, intrunit in sedinfa ordinard, din data de 30.08.2019, in baza dispozitiei
primarului comunei Limanu nr. 163/23.08.2019.

Avind in vedere:

- Proiectul de hotdrire privind modificarea si completarea Regulamentului de organizare si
functionare al Primariei comunei Limanu, precum si modificarea Regulamentului intern,
inregistrat sub nr. 12339/22.08.2019;

- Referat de aprobare a proiectului de hotarare privind modificarea si completarea Regulamentului
de organizare si functionare al Primariei comunei Limanu, precum si modificarea Regulamentului
intern, inregistrat sub nr. 12340/22.08.2019;

- Adresa naintare proiect de hotdrare catre Compartimentul Resurse Umane, Inregistratd sub nr.
12341/22.08.2019;

- Raportul Compartimentului Resurse Umane nr. 12342/22.08.2019;

- Adresi inaintare proiect de hotarare catre COMISIA nr. 1, programe de dezvoltare economico-
sociale, buget-finante, administrarea domeniului public si privat, agriculturd, gospodarie
comunala, protectia mediului, servicii si comert inregistratd sub nr. 12343/22.08.2019;

- Referatul de avizare al COMISIEI nr. 1, programe de dezvoltare economico-sociale, buget-finante,
administrarea domeniului public si privat, agriculturd, gospodarie comunald, protectia mediului
din data de 23.08.2019;

- OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

- Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legeanr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din
alte unitdti care semnaleaza incélcdri ale legii;

- HCL nr. 13/2017 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Primariei
comunei Limanu, judetul Constanta;

- HCL nr. 116/2018 privind modificarea Regulamentului de organizare si functionare al Primariei
comunei Limanu;

- HCL nr. 14/2018 privind aprobarea Regulamentului intern al Primériei comunei Limanu, judetul
Constanta;

In temeiul art. 139, alin. (1) din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ;

HOTARASTE:

Art.1. Modificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare al Primariei comunei
Limanu, judetul Constanta, conform Anexei nr. 1 la prezenta hotdrare, urméand ca dupd aprobarea
structurii organizatorice a UAT Limanu sd se elaboreze un nou Regulament de organizare si
functionare al Primdriei comunei Limanu, judetul Constanta, conform OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.




Art.2. Modificarea art. 26, alin. (2) al Regulamentului intern al Primariei comunei Limanu, astfel:
,,Programul de lucru in institutie incepe la ora 83%si se termind la ora 16%, in zilele de Luni, Miercuri
si Joi, programul de lucru incepe la 8% si se termind la 17°*in ziua de Marti, iar in ziua de Vineri
programul de lucru incepe la ora 8*° si se termind la ora 15°°.”. Celelalte articole cuprinse in
Regulamentul intern rdman neschimbate.

Art.3. Secretarul general delegat al comunei Limanu va comunica prezenta hotdrare primarului
comunei, Institutiei Prefectului judetului Constanta pentru controlul legalitatii, persoanelor interesate,
pentru luare la cunostinta si ducere la indeplinire si o va afisa in locuri publice pentru a fi cunoscuta

de cetiteni.
Art.4. Prezenta hotdrare poate fi atacatd la instanta de contencios administrativ, in conformitate cu

prevederile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare.

Prezenta hotdrdre a fost adoptatd cu 10 voturi pentru, - voturi impotriva, din 10 consilieri
prezenti.

Nr. 121/30.08.2019
Comuna Limanu
PRESEDINTE DE SEDINTA,
CIOBANEL NICOLAE

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL DELEGAT,
Filip Sorin




ANEXA nr.1LA H.C.L nr.121/ 30.08.2019

Atributiile si sarcinile compartimentelor din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Limanu

3. Compartiment Registratura, relatii cu publicul

Se completeazi cu urmatoarele atributii:

- Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

- Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activitati si pentru
toate activitatile procedurabile;

- Fundamenteazd propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare asigurdrii
functionalitdtii compartimentului si realizérii atributiilor acestuia;

4. Compartimentul asistentd sociali si autoritate tutelara

Se completeazd cu urmatoarele atributii:

- Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
gontractual din UAT Limanu;

- Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activititi si pentru
toate activitatile procedurabile;

- Fundamenteazd propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare asigurdrii
functionalititii compartimentului si realizarii atributiilor acestuia,

5. Compartiment Stare Civila
Se modifica baza legald a atributiei ,, rispunde pentru péstrarea secretului de serviciu
in conformitate cu prevederile Legii nr.119/1996 privind actele de stare civild,
actualizatd si Metodologia de aplicare unitara a dispozitiilor Legii nr.119/1996 privind
actele de stare civild aprobatd prin H.G nr.64/2011, Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date” cu ,, rispunde pentru pastrarea secretului de serviciu in conformitate
cu prevederile Legii nr.119/1996 privind actele de stare civild, actualizatd si
Metodologia de aplicare unitard a dispozitiilor Legii nr.119/1996 privind actele de stare
civild aprobata prin H.G nr.64/2011, Regulamentul nr.679/ 2016 privind protectia
datelor”.
Se completeaza cu urmitoarele atributii:
- Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;
- Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activititi si pentru
toate activitatile procedurabile;
- Fundamenteazd propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare asigurdrii
functionalitdtii compartimentului si realizdrii atributiilor acestuia;

6. _Compartiment juridic
Se modifica atributia ,, vizeazi juridic contractele incheiate de persoana juridicd

(comuna Limanu)” cu atributia ,, redactarea proiectelor de contracte, precum si
negocierea clauzelor legale contractuale” conform Statutului din 29 iulie 2004 al
profesiei de consilier juridic.

Se completeazad cu urmétoarele atributii:




- Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

- Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activititi si pentru
toate activitatile procedurabile;

- Fundamenteazd propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare asigurarii
functionalititii compartimentului si realizérii atributiilor acestuia;

7. _Compartimentul Resurse Umane
Se modificd baza legald a atributiei: “rdspunde de publicitatea, implementarea,
monitorizarea Codului de conduitd al functionarilor publici Legii 7/2004 si a Codului de
conduita al personalului contractual din institutii publice Legii nr. 477/2004” cu ,, rispunde de
publicitatea, implementarea, monitorizarea Codului etic si de integritate al functionarilor
publici si al personalului contractual din UAT Limanu conform O.U.G nr.57/2019 privind
Codul administrativ.

Se completeaza cu urmitoarele atributii:

- Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activititi precum si
pentru toate activitdtile procedurabile;
- Fundamenteaza propunerile de cheltuieli pentru intocmirea bugetului local;

8. Birou urbanism, cadastru si amenajarea teritoriului
a) Autorizatii in Constructii
Se mutd urmatoarele atributii la Biroul Politie Locald- Disciplina In constructit:

- verificarea pe teren a legalitatii documentatiilor tehnice prezentate;

- primirea spre avizare a cererilor privind intocmirea proceselor verbale de receptie si
notelor de regularizare a taxelor la autorizatia de construire;

- participarea la receptia lucrdrilor autorizate - intocmirea notei de regularizare a taxei la
AC,;

- intocmirea proceselor verbale de receptie la terminarea finald sau partiald a lucrarilor in
cadrul comisiei de receptie aprobatd conform legii;

- inregistrarea in calculator a evidentei lucrérilor eliberate, cu finalizarea acestora prin
nota de regularizare a taxei la A.C. i proces verbal (P.V.) de receptie;

- intocmirea situatiei P.V. de receptie eliberate la constructiile finalizate §i Inaintarea
acestora la compartimentul de impozite si taxe locale;

Se completeaza cu urmatoarele atributii:

- Urmarirea Autorizatiilor de constructii emise si la expirarea acestora in cazul in care nu
se solicitd prelungirea autorizatiilor, se intocmeste o situatie care se inainteaza la Biroul
Politie Locala - Disciplina in constructii;

- Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

- Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activititi precum si
pentru toate activitatile procedurabile;

- Fundamenteaza propunerile de venituri si cheltuieli necesare elabordrii bugetului local;

b) Urbanism
Se completeaza cu urmaétoarele atributii:




Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activitati precum si
pentru toate activitatile procedurabile;

¢) Cadastru
Se completeazd cu urmétoarele atributii:

Tine evidenta scriptic si electronic ale documentatiilor cadastrale pentru proprietitile
aflate in patrimoniul UAT Limanu;

Solicitd si intocmeste caiete de sarcini si urmareste contractele privind Intocmirea
documentatiei cadastrale ale UAT Limanu;

Intocmeste si completeazi baza de date pentru domeniul public si privat apartindnd UAT
Limanu;

Participa la receptia documentatiilor tehnico - economice privind investitiile UAT
Limanu;

Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activitati precum si
pentru toate activititile procedurabile;

Fundamenteaza propunerile de cheltuieli pentru intocmirea bugetului local;

9. Compartiment Registru Agricol
Se completeaza cu urméatoarele atributii:

Transcrie si completeaza in Registrul agricol national si in Registrul electronic national
al nomenclatorului stradal;

Participa la verificari in teren a veridicitatii datelor inscrise in evidentele fiscale si in
Registrul agricol a terenurilor agricole intravilane;

Intocmeste diferite situatii privind date si informatii referitoare la persoane fizice care
detin terenuri date in arenda, informatii referitoare la persoanele juridice care detin
terenuri;

Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activititi precum si
pentru toate activititile procedurabile;

Fundamenteaza propunerile de cheltuieli pentru intocmirea bugetului local necesare
asigurdrii functionalititii compartimentului si realizérii atributiilor acestuia;

10. Compartiment Protectie civili, Mediu si Transport
Se completeaza cu urmatoarele atributii:

Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activitati precum si
pentru toate activitdtile procedurabile;

Fundamenteazd propunerile de cheltuieli pentru intocmirea bugetului local necesare
asigurdrii functionalitatii compartimentului si realizérii atributiilor acestuia;

11. Birou buget finante, contabilitate, investitii, achizitii publice
Se completeaza cu urmatoarele atributii:




Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activititi precum si
pentru toate activitatile procedurabile;

12. Birou taxe si impozite locale, executare silitd, arhiva
Se completeazd cu urmatoarele atributii:

Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activitati precum si
pentru toate activitatile procedurabile;

Fundamenteaza propunerile de venituri si cheltuieli pentru intocmirea bugetului local;

13. Birou Politia Locali- Disciplina in constructii
Se completeazi cu urmétoarele atributii:

Verificarea pe teren a legalitdfii documentatiilor tehnice prezentate;

Primirea spre avizare a cererilor privind intocmirea proceselor verbale de receptie si
notelor de regularizare a taxelor la autorizatia de construire;

Participarea la receptia lucrérilor autorizate - intocmirea notei de regularizare a taxei la
AC,;

Intocmirea proceselor verbale de receptie la terminarea finala sau partiald a lucrarilor in
cadrul comisiei de receptie aprobatd conform legii;

Inregistrarea in calculator a evidentei lucririlor eliberate, cu finalizarea acestora prin
nota de regularizare a taxei la A.C. si proces verbal (P.V.) de receptie;

Intocmirea situatiei P.V. de receptie eliberate la constructiile finalizate si inaintarea
acestora la compartimentul de impozite si taxe locale;

Respectda Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

Intocmeste proceduri operationale formalizate pentru principalele activitati precum si
pentru toate activitatile procedurabile;

Fundamenteaza propunerile de venituri si cheltuieli necesare elaborarii bugetului local;

14. Compartiment Asistentd medicali scolara
Se completeazd cu urmatoarele atributii:

Respectd Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului
contractual din UAT Limanu;

PRESEDINTE DE SEDINTA




