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ANUNT

Primaria comunei Limanu, cu sediul in str. Castanului, nr. 32, organizeaza , conform
prevederilor art. 476-479 si art. 618 alin.(4) st alin. (22) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare coroborate cu prevederile H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile §i completirile ulterioare, examen de promovare in grad profesional imediat
superior celui detinut pentru functionarii publici de executie care indeplinesc conditiile de
promovare, din cadrul aparatului propriu, astfel:

Conditiile de desfisurare a examenului de promovare:
- concursul se va desfasura la sediul Primariei Limanu, Strada Castanului nr. 32, loc. Limanu,
jud.Constanta
- proba scrisd — 15.04.2021, ora 10.00 si interviul —20.04.2021.

Conditiile de participare la examenul de promovare:
Pentru a participa la concursul sau examenul de promovare in gradul profesional imediat superior
celui detinut, functionarul public trebuie sa indeplineasca cumulativ urmétoarele conditii:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

b) sa fi obtinut cel putin calificativul ,,bine™ la evaluarea performanielor individuale in ultimii 2 ani
de activitate;

¢) sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile prezentului cod;

Functia publica
pentru care se organizeaza examenul si compartimentul din care face parte:

Nr. | Denumire Categorie Clasa Grad Birou/Compartiment | Gradul profesional
crt functie profesional pentru care se
detinut organizeazi
| examenul
Taxe si Impozite Locale,
1 Inspector ~ executie | I  principal | Executare Silita, Arhiva superior

Dosarele de inscriere se depun de citre candidati la sediul Primariei Limanu, in termen de 20 de zile
de la data afisdrii anunfului privind organizarea examenului de promovare §i contin in mod
obligatoriu:



a) formularul de inscriere

b) copie de pe carnetul de munci sau adeverinfa eliberati de compartimentul de resurse
umane in vederea atestérii vechimii in gradul profesional din care se promoveazi;

¢) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2
ani de activitate;

d) adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestiirii situatiei
disciplinare a funcfionarului public, in care se mentioneazi expres daci acestuia i-a fost
aplicatd o sanctiune disciplinara, care si nu fi fost radiati;

Relatii suplimentare se pot obtine in intervalul orar 08:30 — 15:30 de luni pand vineri la
compartimentul resurse umane din cadrul Primariei Limanu.

BIBLIOGRAFIE
EXAMEN DE PROMOVARE iN GRAD PROFESIONAL IMEDIAT SUPERIOR

1.Birou- Taxe si Impozite Locale, Executare Silita, Arhiva
Inspector, grad profesional superior — 1 posturi

Constitutia Romaniei, republicata;
OUG nr. 57/2019 — titlul I si II ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
«  Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicaté, cu modificarile §i completarile ulterioare;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificirile §i completarile ulterioare;
« Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal ;
- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala ;
OUG nr. 2 din 12 iulie 2001 privind regimul juridic al contraventiilor .

ATRIBUTII- FUNCTIA PUBLICA DE INSPECTOR, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR,
DIN CADRUL BIROULUI TAXE SI IMPOZITE LOCALE, EXECUTARE SILITA,
ARHIVA

a) Impunere persoane fizice

-inregistrarea fiscald, potrivit legislatiei specifice, in baza de date a comunei Limanu a persoanelor
fizice ce datoreazi impozite §i taxe locale, actualizarea permanenti a datelor existente in evidenta
fiscali pe bazid de documente de identificare ale persoanelor fizice/fizice autorizate.
(B.L/C.I/Pagaport/CNP/Cod de inreg. Fiscala, date de contact - telefon e¢’mail;

-actualizarea permanenta a datelor privind datele de identificare ale imobilelor pe bazi de Carte
Funciard numere topo/cadastral,

-efectuarea impunerii contribuabililor, persoane fizice, conform declaratiilor si a documentelor
anexate acestora date pe proprie rdspundere in conformitate cu legislatia in vigoare si emiterea



proceselor verbale-instiintare de plata;

-analiza, intocmirea si eliberarea certificatelor fiscale, contribuabililor persoane fizice;

-debitarea in baza de date a amenzilor primite $i confirmarea amenzilor citre organul emitent;
-stabilirea §i aplicarea sanctiunilor previzute de actele normative tuturor contribuabililor care
incalca legislatia fiscala in sfera sa de competent;

-inlaturarea deficientelor constatate prin recalcularea impozitelor si taxelor locale in conformitate cu
legislatia in vigoare, ca urmare a modificarii masei impozabile in urma declaratiilor rectificative
depuse de contribuabili;

-analizarea, documentarea si solutionarea cererilor contribuabililor persoane fizice cu privire la
inlesnirea la plata taxelor si impozitelor locale;

-analizarea, documentarea si solutionarea cererilor contribuabililor persoane fizice, precum si a
solicitdrilor altor persoane - institutii financiare, banci, primdrii, instante judecatoresti, executori
Judecitoresti, avocati,etc., cu privire la impozitele si taxele locale, a persoanelor fizice evidentiate
in baza de date a comunei Limanu;

-furnizarea de informatii publicului cu privire la modul de calcul al impozitelor si taxelor locale;
-transmiterea in termen a raspunsurilor privind rezolvarea cererilor, conform cerintelor legale in
materie;

-intocmirea §i transmiterea la termenele stabilite a informatiilor solicitate de sefii ierarhici superiori;
-arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul serviciului;

-verificarea contribuabililor, persoane fizice care defin proprietati pe raza comunei Limanu, si
datoreaza impozite §i taxe locale precum si accesoriile aferente acestora — pe baza de program;
-constatarea $1 efectuarea investigarii fiscala a tuturor actelor si faptelor rezultind din activitatea
contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea gi conformitatea declaratiilor
fiscale, corectitudinea i exactitatea indeplinirii obligatiilor fiscale, in vederea descoperirii de
elemente noi relevante pentru aplicarea legii fiscale;

-analizarea §i evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntirii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse;

-sanctionarea potrivit legii faptele constatate gi dispune mdésuri pentru prevenirea si combaterea
abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

-pentru ducerea la indeplinire a atributiilor sale organul de inspectie fiscald va proceda la:
-intocmirea Avizului de Inspectie Fiscald §i transmiterea acestuia contribuabililor cupringi in
programul de inspectie fiscala;

-examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

-verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale, evidentele fiscale si cele din evidenta
contabila a contribuabilului;

-discutarea constatarilor §i solicitarea de explicagii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

-solicitarea de informatii de la terti;

-stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata
de creanta fiscali declarata si/sau stabilitd, dupa caz, la momentul inceperii inspectiei fiscale;
-stabilirea de diferente de obligatii fiscale de plati, precum si a obligatiilor fiscale accesorii aferente
acestora;

-operarea la zi in baza de date a rezultatelor constatate cu ocazia efectudrii inspectiei fiscale;
-emitere note de compensare pentru sumele reprezentind impozite $i taxe locale care intrd in
competenta compartimentului;

-emitere rapoarte de inspectie fiscald in care se va consemna toate datele si faptele verificate,
constatarile efectuate in urma verificarii documentelor si evidentelor contabile ale contribuabililor
cupringi in programul de inspectie fiscala;

-verificarea legalitatii, modului de calcul al taxei de regularizare al autorizatiei de construire al
persoanelor fizice emise de biroul urbanism;

-impunerea in evidentele fiscale a bunurilor impozabile nedeclarate de contribuabilii persoane
fizice, ca urmare a inspectiei fiscale;

-analizarea solicitarilor §i operarea facilititilor fiscale persoanclor fizice beneficiare, prin aplicarea



dispozifiilor prevazute de legislatia in vigoare - in baza hotararilor adoptate de catre Consiliul Local
si comunicate de cétre secreatrul general al comunei, urmare a cererilor depuse de cétre acestia, in
baza de date fiscala, astfel:

a) scutire cladire, teren aferent si taxa auto - veterani de razboi;

b) scutire cladire, teren aferent - viduve de veterani de razbot;

c) scutire cladire, teren aferent i taxa auto - fosti detinuti politici;

d) scutire cladire, teren aferent si taxa auto hycomat-revolutionari;

e) scutire cladire, teren aferent i taxd auto hycomat - persoane cu hand. grd. I 5i II;

f) scutire cladire, teren aferent- persoane cu pensie de invaliditate grd.I;

g) scutire clidiri - monumente istorice;

h) scutire clidir realizate in baza L.15/2003;

1) scutire cladiri realizate in baza 0.G.14/1994;

j) scutiri autoturisme vehicul istoric;

k) alte scutiri aprobate pe bazd de H.C.L - scutire de majoriri la plata impozitelor;

Revizuirea anuala a facilitatilor acordate prin hotarari ale Consiliului Local.

b) Impunere persoanelor juridice
-inregistrarea fiscala, potrivit legislatiei specifice, in baza de date a comunei Limanu a persoanelor
juridice ce datoreaza impozite §i taxe locale, actualizarea permanenti a datelor existente in evidenta
fiscald pe bazd de documente de identificare ale persoanclor juridice. (Certificat de inregistrare,
persoane de contact, date de contact — telefon e-mail);
-actualizarea permanentéd a datelor privind datele de identificare ale imobilelor pe baza de Carte
Funciard numere topo/cadastral;
-completarea cu datele din documente, respectiv act de dobéndire, declaratie de scoatere a unui
bun , explicatn cu datele de identificare a cotribuabilului unde a fost transferat bunul respectiv;
-identificarea materiei impozabile si calcularea impozitelor pe baza declaratiilor de impunere,
debitarea amenzilor contraventionale §i confirmarea acestora;
-verificarea declaratiilor de impunere privind materia impozabild, corectarea erorilor privind
calculul impozitului si stabilirea din oficiu a obligatiilor fiscale (in cazul nedepunerii declaratiilor
fiscale), conform documentelor existente in dosarul fiscal al contribuabililor;
-inventarierea materiei impozabile, conform prevederilor legale;
-transmiterea dosarelor fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat sediul sau domiciliul citre
alte organe fiscale;
-confirmarea debitelor transmise de cétre alte organe fiscale;
-eliberarea certificatelor de atestare fiscald, vizarea figelor de inmatriculare a mijloacelor de
transport, adeverinie;
-intocmirea declaratiilor de creantd privind taxa pentru promovarea turismului;
-inregistrarea si vizarea biletelor de spectacol,
-emiterea, vizarea §i anularea acordurilor de functionare conform HCL anual pentru activitagile
prevazute de OG 99/2000 privind comercializarea produselor §i serviciilor de piati, republicata si
actualizata;
-operarea in baza de date a modificarii orarului de functionare;
-solufionarea adreselor primite prin corespondentd, inclusiv corespondenta privind contestatiile
formulate de contribuabili persoane juridice la Procesul verbal de impunere;
-emiterea proceselor verbale de constatare contraventie pe seama contribuabililor persoane juridice
care nu au declarat bunurile, impozitele §i taxele cuvenite bugetului local in termenul previzut de
lege;
-operarea in baza de date a modificirilor date prin Decizii ale inspectorilor fiscali;
-intocmirea §i asigurarea gestionarii dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare la
impunerea persoanelor juridice, inclusiv arhivarea documentelor, (potrivit actului administrativ
privind arhivarea documentelor) ,
-aplicarea in mod corect, unitar §i cu profesionalism a legislatiei fiscale cu privire la impozitele i



taxele datorate de contribuabilii — persoane juridice i indeplinirea corectd, la termen a sarcinilor
stabilite;

-emiterea, vizarea §i anularea autorizatiilor pentru desfagurarea activititii;

-emiterea, vizarea §i anularea acordurilor de functionare;

-preluarea, analiza dosarului §1 intocmirea raportului de specialitate pentru aprobarea scutirilor la
plata impozitului pe cladin 1 teren;

-intocmirea declaragiilor de creantd in cazul contribuabililor persoane juridice aflate in procedura
insolventei si care inregistreaza obligatii de platé restante fatd de bugetul local;

-constatarea §i investigarea fiscald a tuturor actelor si faptelor rezultind din activitatea
contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea declaratiilor
fiscale, corectitudinea §i exactitatea indeplinirii obligatiilor fiscale, in vederea descoperirii de
elemente noi relevante pentru aplicarea legii fiscale;

-analiza i evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu informatiile
proprii sau din alte surse;

-sancfionarea potrivit legii a faptelor constatate §i dispunerea de masuri pentru prevenirea si
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

-verificarea locurilor unde se realizeaza activitafi generatoare de impozite si taxe locale impozabile;
-pentru  ducerea la indeplinire a atributiilor sale organul de inspectie fiscala va
proceda la:

-examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

-verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenta contabila a
contribuabilului;

-discutarea constatarilor si solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

-solicitarea de informatii de la terti;

-stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in minus, dupa caz, fata
de creanta fiscala declarata si / sau stabilita, dupa caz,la momentul inceperii inspectiei fiscale;
-stabilirea de diferente de obligatii fiscale de plata, precum si a obligatiilor fiscale accesorii aferente
acestora;

-efectuarea de investigatii fiscale;

-aplicarea de sanctiuni potrivit prevederilor legale;

-urmdregte operarea la z1 in baza de date a rezultatelor constatate cu ocazia efectudrii inspectiei
fiscale;

-intocmirea de referate de restituire pentru sumele reprezentdnd impozite si taxe locale aflate in
evidenta serviciului, achitate §i nedatorate de cétre persoanele juridice, de referate de compensare
pentru sumele reprezentind impozite §i taxe locale care intrd in competenta serviciului;

-verificd legalitatea, modul de calcul al taxet de regularizare al autorizatiei de construire al
persoanelor juridice emise de biroul urbanism, cadastru si amenajarea teritoriului;

-arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul activititii desfasurate. primirea, verificarea,
analizarea dosarelor de facilitati fiscale;

-intocmirea de rapoarte de specialitate, la proiectele de hotdrari privind acordarea facilittilor
fiscale pentru persoane juridice, precum si a altor rapoarte de specialitate la proiecte de hotarari
initiate ,

-operarea in evidentele fiscale a facilitatilor fiscale aprobate de catre consiliul local al comunei
Limanu;

-notificarea Consiliului Concurentei cu privire la intentia de acordare a ajutorului de stat;
-transmiterea ( dupd primirea de la secretarul general al comunei) catre Consiliul Concurentei a
hotararilor de consiliu in baza carora s-a acordat facilitati fiscale, precum si a fiselor privind
ajutoarele de stat acordate asa cum este prevazut de Regulamentul privind procedurile de
monitorizare a ajutoarelor de stat;

-comunicarea ( dupd primirea de la secretarul general al comunei a actelor administrative) citre
beneficiari, a rispunsurilor/ hotararilor de consiliu local in baza carora li s-a aprobat sau neaprobat



acordarea de facilitati fiscale;

-primirea, { in conditiile OG nr. 27/2002) , verificarea, analizarea dosarelor pentru eliberarea
autorizatiilor pentru desfasurarea activitafii a comerciantilor (persoane juridice, persoane fizice
autorizate, intreprinderi individuale) a caror activitate se desfasoara potrivit clasificarii activitatilor
din economia nationala CAEN, in clasa 561- restaurant, 563 —bar si 932 — ale activitati recreative si
distractive;

-primirea, in condifiile O G nr. 27/2002, verificarea dosarelor de modificare, anulare a autorizatiilor
pentru desfasurarea activitatii, precum si a dosarelor pentru declararea, modificarea orarelor de
functionare pentru operatorii economici ce desfasoara activitati care se incadreaza in grupele
mentionate mai sus;

-operarea in baza de date si emiterea autorizatiilor pentru desfisurarea activititii si a orarelor de
functionare;

-intocmirea raspunsurilor catre birourile executorilor judecatoresti, lichidatorilor judiciari,
societatilor de insolventa si alte institutii publice care solicita informatii despre bunurile impozabile
si datele de identificare ale contribuabililor inregistrati in evidentele noastre fiscale;

-transmiterea spre debitare a sumelor ce reprezinta taxa informatii bunuri in cazul in care nu au fost
achitate de catre executorii judecatoresti,conform hotararii de consiliu privind stabilirea impozitelor
si taxelor locale anuali;

¢) Urmirire si Executare Contracte Vanzari
-pune in aplicare hotararile consiliului local al comunei Limanu referitoare la bunurile imobile
apartinind comunei care urmeazi si fie vindute /concesionate/ inchiriate sau date in asociere, (dupi
primirea actelor administrative adoptate, de la secretarul general al comunei)
-urmireste derularea contractelor economice incheiate de priméria comunei Limanu cu diversi
agenfi economicl/ persoane fizice, pentru bunurile imobile aflate in domeniul public/privat al
comunei in ceea ce priveste incasarca veniturilor cuvenite, conform clauzelor contractuale
(redevente, chirii, sumele datorate ca urmare a asocierii, rate, dobanzi, majorari, tva),
-asigurd evidenfierea veniturilor rezultate in urma contractelor incheiate, prin intocmirea de facturi
in cuantumul $1 la scadentele contractuale;
-evidenfiaza agentii economici/ persoanele fizice debitoare si asigurd aplicarea de majorari de
intarziere/penalitafi conform prevederilor contractuale gi legislatiei in vigoare;
-intocmeste situatii centralizate referitoare la contractele aflate in derulare cu evidentierea
veniturilor datorate/ incasate §i estimari pentru anii urmatori;
-urmdreste derularea contractului de vanzare-cumpérare in conformitate cu clauzele contractuale si
asigurd Incasarea veniturilor cuvenite priméria comunei Limanu pe care le factureaza la scadentele
si cuantumul stabilit;
-solicitd birourilor si compartimentelor din cadrul primériei comunei Limanu (Juridic, Urbanism,
etc) puncte de vedere de specialitate referitoare la diversele situafii aparute in derularea
contractelor ;
-poartd corespondenta cu partenerii de contract pentru respectarea clauzelor contractuale si
intocmeste referate pe care le supune aprobarii conducerii primériei comunei Limanu in
conformitate cu clauzele contractelor incheiate si prevederile legale in vigoare;
-urméreste derularea contractelor de concesiune /inchiriere/asociere asigurnd si raspunzind de
facturarea §i incasarea sumelor contractuale cuvenite Primariei Comunei Limanu, in cuantumul si la
scadentele contractelor incheiate ;
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