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Primaria comunei Limanu, cu sediul in com. Limanu, str. Castanului, nr. 32, in baza prevederilor
0.U.G.nr572019 privind Codul administrativ cu modificarile si completirile ulterioare si H.G.
nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu prevederile art. I din Legea nr.
203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea
si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
functiei publice de executie vacante, pe perioada nedeterminata cu noma intreaga, durata timpului de
lucru fiind de 8 ore/zi, 40 de ore/saptamana, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Limanu, dupa cum urmeaza:

-Inspector, clasa I, grad profesional debutant, 1D 445212, birou Buget, Finante,
Contabilitate, Investitii, Achizitii publice

Concursul de recrutare este organizat la sediul institutiei din comuna Limanu, str. Castanului, nr.32.
CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

- data afisarii anunfului :25.02.2022

- primire dosare de concurs:25.02.2022-16.03.2022
selectie dosare :17.03.2022-23.03.2022
proba scrisi:28.03.2022, ora 10™
proba interviu:31.03.2022, ora 10"

CONDITHLE DE PARTICIPARE LA CONCURS

1.Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile generale prevazute de art.465, alin.(1)raportat la
art.613 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu meodificarile si completarile
ulterioare

Inspector, clasa 1, grad profesional debutant, ID 445212, birou Buget, Finante, Contabilitate,
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-studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor
economice;



Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei Limanu, in termen de 20 zile
de la data publicarii prezentului anunt pe site-ul si la avizierul institutiei.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contind, in mod obligatorin, documentele
prevazute de art.49 alin.(1) din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata:

a)formularul de inscriere ;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectiondri;

e)copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care si ateste
vechimea in munci §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei;

f)copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g)copia adeverinfei care atestd starea de sdnétate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care implici efort fizic
$i se testeaza prin proba suplimentari;

h)cazierul judiciar,

i)declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
sau adeverinfa carc si afteste lipsa calititii de lucritor al Securitdfii sau colaborator al acesteia, in
condifiile previazute de legislatia specifici.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevdzut in anexa nr.

2D .(12)Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la alin. (I 1) trebuie s3 cuprinda elemente
similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel pufin urmitoarele informatii:
functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurarii activitatii, vechimea in muncd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea
studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanititii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverin(a care atesta starea de sinitate trebuie
insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Documentul previzut la lit. i) poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria rispundere. in acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasuririi concursului, dar nu mai tirziu de data si ora
organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de citre autoritatea sau institutia
publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a acesteia, in cadrul
sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat pentru
desfagurarea de activitdti de informare si relatii publice.

Copiile actelor prevazute la art.49, alin. (1), lit.c),d), f) si g) din H.G. nr.611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata, se
prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitate
cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.



Bibliografia/ Tematica:

LiInspector, clasa I, grad profesional debutant, ID 445212, birou Buget, Finante, Contabilitate,
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Constitutia Romaniei, republicata-integral;

OUG 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare (Titlul I

si Titlul I1 ale partii a Vi-a);

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare-integral;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de yanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificirile si completarile ulterioare-integral;

Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd (r4), cu modificirile si completirile
ulterioare;-integral

Legea nr. 273/2006 privind finaniele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;-
integral

O.M.FP. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile ulterioare;-integral
O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;-integral

Atributii prevazute in fisa postului

nspector, clasa 1, grad profesional debutant, ID 445212, birou Buget, Finante, Contabilitate,
Investitii, Achizitii publice
a) Buget finante

urmareste si asigura atragerea la bugetul local a tuturor resurselor de venituri stabilind masurile
necesare si solutiile legale pentru buna gestionare de executare a bugetului local;

— lunar, trimestrial si anual sunt intocmite si centralizate situaii financiare asupra executiei
bugetare si raportiri in conformitate cu legislatia in vigoare pentru bugetul propriu si pentru
bugetul serviciilor publice parte componenti a bugetului local;

— asigurd aplicarea legislatiei de specialitate in vederea realizirii atributiilor;
~ pastrarea confidentialitatii informatiilor gestionate;

- rdspunderea pentru corectitudinea i legalitatea actelor emise.

b) Contabilitate

— intocmirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care stau la baza notelor contabile,
in mod sistematic si cronologic;

~ evidenta analitica si sintetica a tuturor conturilor, conform Legii nr.82/1991, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— urmarirea si verificarea viramentelor bancare; urmarirea si verificarea registrului de casa;

— intocmirea dispozitiilor de plata si incasare, privind acordarea de avansuri spre decontare,
precum si urmarirea decontarii acestora;



evidenta contabila sintetica si analiticd a materialelor si obiectelor de inventar;

inregistrarea transferurilor si consumului lunar a materialelor, obiectelor de inventar, bonurilor
valorice de benzina si motorina, pe baza bonurilor de consum sau transfer dupa caz;

primirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza intrarilor si iesirilor
din magazie;

verificarea lunara a soldurilor conturilor de salarii din balanta de verificare;
verificarea §i inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli la sfarsitul fiecarui luni;

intocmirea si verificarea balantei de verificare lunare, avandu-se in vedere concordanta dintre
conturile analitice si sintetice;

realizarea, zilnic, a punctajului cheltuielilor efectuate, comparand situatia la zi intocmita de
biroul contabilitate cu executia trezoreriei si se confrunta cu extrasele de cont;

conducerea jurnalului de vanzari si respectiv jurnalul de cumparari si intocmirea decontului
lunar de TVA;

verificarea si centralizarea la termenele stabilite a situatiilor financiare lunare, trimestriale si
anuale ale ordonatorilor tertiari ai comunei Limanu;

intocmirea situagiilor financiare lunare, ale Primiriei comunei Limanu si a situatiilor financiare
consolidate ale comunei Limanu;

elaborarea si depunerea la termenele stabilite de cdtre Administratia Judeteana a Finantelor
Constanta, a situatiilor financiare trimestriale §i anuale, pentru comuna Limanu;

conducerea evidentei contabile pentru creditele externe si interne contractate de comuna
Limanu;

inregistrarea in evidenta contabila a rezultatelor Inventarierii anuale:

participarea la actiuni de inventariere a mijloacelor fixe, materialelor si a obiectelor de inventar
precum si a mijloacelor banesti ori de cate ori este nevoie;

intocmirea punctajelor lunare cu Biroul taxe si impozite lunare, executari silite privind
incasarea veniturilor bugetului local precum si contractele de inchirieri, asocieri si concesiuni;

intocmirea si transmiterea anuala a extrasului de cont pentru clienti, debitori si furnizori in
vederea confirmarii soldului din contabilitate;

conducerea evidentei contabile distinct pe fiecare proiect in parte, inclusiv intocmirea fiecarei
balante de verificare pentru fiecare proiect; decontarea cheltuielilor incadrate la capitolele
bugetului proiectului cu finantare externd nerambursabild, corespunzitoare tipurilor de
cheltuieli din care fac parte; realizarea monitorizarii tuturor platilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile, cofinantare alocata de la bugetul de stat, contributie proprie, atit in
lei, cdt si in euro; elaborarea documentafiei contabile necesare secfiunii financiare din
Rapoartele intermediare si finale privind justificarea utilizdrii asistentei financiare
nerambursabile primite i a contributiei proprii utilizate in procesul implementarii proiectului;
realizarea operatiunilor privind inchiderii finantarii;

inregistrarea constituirii, retinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care au
calitate de gestionari;



— evidentierea lunara a salariilor personalului unititii, a indemnizatiilor pentru consilieri;
— conducerea registrelor contabile obligatorii;

urmarirea respectarii actelor normative in materie si aplicarea hotararilor Consiliului Local,
— urmarirea efectuarii cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;

respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar
contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite;

inregistrarea cronologica si sistematicd a documentelor si a operatiilor economico financiare
in registrele-jurnal;

- asigurarea evidentei contabile a conturilor in afara bilanfului (sume reprezenténd suprasolviri,
insolvabili, garantii), conform prevederilor legale;

— Intocmirea §i semnarea ordinelor de platd pentru Trezoreria Municipiului Mangalia, pentru
platile specifice trezoreriei §i a celor efectuate prin bancile comerciale (interne si externe),
asigurdnd verificarea documentelor justificative prin care se dispun plati §i incadrarea lor in
limita disponibilitatilor de credite bugetare deschise, sau a disponibilititilor de fonduri, dupa
caz,
asigurarea efectudrii operatiunilor de incasdri/ plati prin casieria centrald a Primdriei, cu

respectarea cadrului normativ privind efectuarea plifilor in numerar;

— efectuarea verificdrii lunare, trimestriale si anuale a situatiilor financiare ale ordonatorilor
tertiari ai comunei Limanu si centralizarea acestora in situatiile financiare consolidate ale
comunei Limanu, respectind cerinjele procedurale si corelatiile previzute de normele
metodologice de intocmire a situatiilor financiare;

realizarea corecta a lucrarilor incredintate;

— transmiterea corecta a datelor privind intocmirea situatiilor — financiare.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Limanu, din str. Castanului, nr.32, loc.
Limanu, la compartimentul resurse umane, persoana de contact -Rusu Elena, inspector, telefon
0241/858204, fax 0241/858201, e-mail : resurseumane(@primarialimanu.ro

PRIMAR,
Georgescu

INTOCMIT,
Rusu Elena Ancuta
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