ROMANIA

COMUNA LIMANU
PRIMARIA COMUNEI LIMANU

str. Castanului nr. 32, Limanu, Constanta
Tel. 0241858204 Fax. 0241858201
www.prmarialimanu.ro

Nr. ¥ /9. Ol Loce

Primaria comunei Limanu, cu sediul in com. Limanu, str. Castanului, nr. 32, in baza prevederilor
O.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificirile §1 completirile ulterioare si H.G.
nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici cu modificarile si completarile ultericare, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
functiilor publice de executie vacante, pe perioada nedeterminata cu noma intreaga, durata timpului de
lucru fiind de 8 ore/zi, 40 de ore/saptamana, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunel
Limanu, dupa cum urmeaza:

-Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453648 birou Taxe si Impozite locale,
Executare Silita, Arhiva

-Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453301, compartiment Asistenta Sociala
si Autoritate Tutelara

-Politist local, clasa I, grad profesional debutant, ID 445207, birou Pelitie locala

Concursul de recrutare este organizat la sediul institutiei din comuna Limanu, str. Castanului, nr.32.
CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

data afisérii anuntului :19.04.2022

primire dosare de concurs:19.04.2022-09.05.2022
selectie dosare :10.05.2022-16.05.2022

proba scrisa: 20.05.2022, ora 10"

proba interviu: 26.05.2022, ora 10"

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS

L.Candidatii trebuie si indeplineasci conditiile generale previzute de art.465, alin.(1)raportat la
art.613 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ultericare

-Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453648 birou Taxe si Impozite locale, Executare
Silita, Arhiva-1 post

-studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor
£conomice;

-vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice - 7 ani;



-Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453301, compartiment Asistenta Sociala si
Autoritate Tutelara

-studii universitare de licenta absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor
econormnice, juridice , asistenta sociala;

-vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani;

-Politist local, clasa I, grad profesional debutant, ID 445207, birou Politie locala

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in domeniile stiintelor ,
juridice , ecologie si protectia mediului;

-vechimea mini in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - nu este cazul,

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei Limanu, in termen de 20 zile
de la data publicarii prezentului anunt pe site-ul si la avizierul institutiei.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contind, in mod obligatoriu, documentele
prevazute de art.49 alin.(1) din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata:

a)formularul de inscriere ;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari gi perfectiondri,

¢)copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei;

f)copia adeverintei care atestd starea de sdindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g)copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a céror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic
§i se testeazd prin probi suplimentard;

h)cazierul judiciar;

i)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care sd ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in
conditiile previzute de legislatia specifici.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este previdzut in anexa nr

2D .(12)Adeverintele care au un alt format decit cel prevazut la alin. (1 1) trebuie s cuprindi elemente
similare celor previzute in anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel putin urmitoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfisurdrii activitdtii, vechimea in muncad acumulatd, precum si vechimea in specialitatea
studiilor.

Adeverin{a care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatétii. Pentru candidatii cu
dizabilititi, in situatia solicitirii de adaptare rezonabil3, adeverinta care atesti starea de sdndtate trebuie
insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Documentul previzut la lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tirziu de data si ora



organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de inscriere se pune la dispozifie candidatilor de citre autoritatea sau institutia

publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a acesteia, in cadrul
sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum s§i la sediu, in locul special amenajat pentru
desfisurarea de activititi de informare si relatii publice.

Copiile actelor prevazute la art.49, alin. (1), lit.c),d), f) si g) din H.G. nr.611/2008 pentru

aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata, se
prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitate
cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Bibliografia/ Tematica:

LInspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453648 birou Taxe si Impozite locale, Executare

Silita, A

rhiva-1 post

Constitutia Romaniei, republicata;-integral

OUG nr. 57/2019 - titlul I si II ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;-integrat

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu medificarile si completdrile ulterioare;-integral

Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare- Titlul IX
Impozite si Taxe Locale, cu modificarile si completarile ulterioare

Legii nr.207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala-integral

Hotarare nr. 1 /2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, actualizata-integral

2.Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453301, compartiment Asistenta Sociala si
Autoritate Tutelara

Constitutia Romaniei, republicata;-integral

OUG nr. 57/2019 — titlul I si IT ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanc{ionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile i completarile ulterioare;-integral

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificirile §i completirile ulterioare;-integral

Legea nr. 416 din 18 iulie 2001 privind venitul minim garantat;-integral

Legea nr.448/2006 privind protectia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicapl)
Republicata-integral

Legea nr. 272/2004 privind protectia $i promovarea drepturilor copilului*) Republicata-
integral

Legea nr. 292 din 20 decembrie 2011 a asisten{ei sociale -integral.

3.Politist local, clasa 1, grad profesional debutant, ID 445207, birou Politie locala

Constitutia Romaniei, republicata-integral;

0.U.G 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare (Titlul I
si Titlul II ale partii a V1-a);

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare-integral;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare-integral,

Legea nr. 155/2010 a politiei locale - REPUBLICARE") -integral



Hotararea nr. 1332 din 23 decembrie 2010 privind aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si functionare a politiei locale- integral

Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare-integral,

O.U.G nr. 92 din 19 august 2021 privind regimul deseurilor-integral

O.U.G nr. 195 din 22 decembrie 2005 privind protectia mediului-integral

Atributii prevazute in fisa postului

Linspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453648 birou Taxe si Impozite locale, Executare
Silita, Arhiva-1 post

a) Impunere persoane fizice
inregistrarea fiscald, potrivit legislatiei specifice, in baza de date a comunei Limanu a
persoanelor fizice ce datoreazd impozite si taxe locale, actualizarea permanentd a datelor
existente in evidenta fiscala pe bazd de documente de identificare ale persoanelor fizice/fizice
autorizate. (B.L/C.I/Pasaport/CNP/Cod de inreg. Fiscali, date de contact — telefon e’mail;
actualizarea permanentd a datelor privind datele de identificare ale imobilelor pe baza de Carte
Funciarad numere topo/cadastral;
efectuarea impunerii contribuabililor, persoane fizice, conform declaratiilor si a documentelor
anexate acestora date pe proprie rispundere in conformitate cu legislatia in vigoare §i emiterea
proceselor verbale-instiinfare de plati;
analiza, intocmirea §i eliberarea certificatelor fiscale, contribuabililor persoane fizice;
debitarea in baza de date a amenzilor primite §i confirmarea amenzilor citre organul emitent;

- stabilirea si aplicarea sanctiunilor previazute de actele normative tuturor contribuabililor care

incalcid legislatia fiscald in sfera sa de competent3;

inldturarea deficienfelor constatate prin recalcularea impozitelor ;i taxelor locale in
conformitate cu legislatia in vigoare, ca urmare a modificdrii masei impozabile in urma
declaratiilor rectificative depuse de contribuabili;

analizarea, documentarea $i solutionarea cererilor contribuabililor persoane fizice cu privire la
inlesnirea la plata taxelor i impozitelor locale;

analizarea, documentarea §i solutionarea cererilor contribuabililor persoane fizice, precum si a
solicitarilor altor persoane - institufii financiare, bdnci, primarii, instante judecitoresti,
executori judecdtoresti, avocati,etc., cu privire la impozitele si taxele locale, a persoanelor
fizice evidentiate in baza de date a comunei Limanu;

furnizarea de informatii publicului cu privire la modul de calcul al impozitelor si taxelor locale;
transmiterea in termen a rdspunsurilor privind rezolvarea cererilor, conform cerintelor legale
in materie;

intocmirea §i transmiterea la termenele stabilite a informatiilor solicitate de sefii ierarhici
superiori;

arhivarea documentelor initiate sau prelucrate in cadrul serviciului;

verificarea contribuabililor, persoane fizice care detin proprieti{i pe raza comunei Limanu, si
datoreazid impozite §i taxe locale precum si accesoriile aferente acestora - pe baza de program;
constatarea §i efectuarea investigarii fiscala a tuturor actelor si faptelor rezultind din activitatea
contribuabilului supus inspectiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea
declaratiilor fiscale, corectitudinea §i exactitatea indeplinirii obligatiilor fiscale, in vederea
descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legii fiscale;

analizarca si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse;

sanctionarea potrivit legii faptele constatate si dispune mésuri pentru prevenirea si combaterea
abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

pentru ducerea la indeplinire a atributiilor sale organul de inspectie fiscala va proceda la:



. intocmirea Avizului de Inspectie Fiscald si transmiterea acestuia contribuabililor
cupringi in programul de inspectie fiscala,

. examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;

. verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale, evideniele fiscale si cele
din evidenta contabila a contribuabilului;

. discutarea constatarilor si solicitarea de explicafii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau imputernicitii acestora, dupa caz;

. solicitarea de informatii de la terti;

. stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in minus, dupa

caz, fatd de creania fiscald declarati si/sau stabilitd, dupa caz, la momentul inceperii inspectiei
fiscale,

. stabilirea de diferenf{e de obligatii fiscale de platd, precum si a obligatiilor fiscale
accesorii aferente acestora;

— operarea la zi in baza de date a rezultatelor constatate cu ocazia efectudrii inspectiei fiscale;
emitere note de compensare pentru sumele reprezentdnd impozite si taxe locale care intrd in
competenta compartimentului;

~ emitere rapoarte de inspectie fiscald in care se va consemna toate datele si faptele verificate,
constatirile efectuate in urma verificirii documentelor si evidenielor contabile ale
contribuabililor cupringi in programul de inspectie fiscal;
verificarea legalitatii, modului de calcul al taxei de regularizare al autorizatiei de construire al
persoanelor fizice emise de biroul urbanism;
impunerea in evidentele fiscale a bunurilor impozabile nedeclarate de contribuabilii persoane
fizice, ca urmare a inspectiei fiscale;

— analizarea solicitdrilor §i operarea facilitatilor fiscale persoanelor fizice beneficiare, prin
aplicarea dispozitiilor previzute de legislatia in vigoare - in baza hotararilor adoptate de catre
Consiliul Local i comunicate de catre secreatrul general al comunei, urmare a cererilor depuse
de catre acestia, in baza de date fiscali, astfel:

. scutire cladire, teren aferent i taxa auto - veterani de razboi;

. scutire clidire, teren aferent - vaduve de veterani de razboi;

. scutire clidire, teren aferent si taxd auto - fosti detinuti politici;

. scutire clidire, teren aferent i taxd auto hycomat-revolugionari;

. scutire clidire, teren aferent §i taxd auto hycomat - persoane cu hand. grd. I si II;
. scutire clidire, teren aferent- persoane cu pensie de invaliditate grd.[;

. scutire cladiri - monumente istorice;

. scutire cladiri realizate in baza L.15/2003;

. scutire cladiri realizate in baza O.G.14/1994;

. scutiri autoturisme vehicul istoric;

. alte scutiri aprobate pe baza de H.C.L - scutire de majorari la plata impozitelor;

— Revizuirea anuald a facilitatitor acordate prin hotarari ale Consiliului Local.

a) Impunere persoanelor juridice

- finregistrarea fiscald, potrivit legislatiei specifice, in baza de date a comunei Limanu a
persoanelor juridice ce datoreazd impozite i taxe locale, actualizarea permanenti a datelor
existente in evidenta fiscald pe bazi de documente de identificare ale persoanelor juridice.
(Certificat de inregistrare, persoane de contact, date de contact — telefon e-mail);
actualizarea permanenta a datelor privind datele de identificare ale imobilelor pe baza de Carte
Funciard numere topo/cadastral;
completarea cu datele din documente, respectiv act de dobandire, declaratie de scoatere a unui
bun, explicatii cu datele de identificare a cotribuabilului unde a fost transferat bunul respectiv;
identificarea materiei impozabile si calcularea impozitelor pe baza declaratiilor de impunere,
debitarea amenzilor contraventionale si confirmarea acestora;

— verificarea declaratiilor de impunere privind materia impozabil3, corectarea erorilor privind
calculul impozitului §i stabilirea din oficiu a obligatiilor fiscale (in cazul nedepunerii
declaratiilor fiscale), conform documentelor existente in dosarul fiscal al contribuabililor;



inventarierea materiei impozabile, conform prevederilor legale;

transmiterea dosarelor fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat sediul sau domiciliul
citre alte organe fiscale;

confirmarea debitelor transmise de citre alte organe fiscale;

eliberarea certificatelor de atestare fiscald, vizarea figelor de inmatriculare a mijloacelor de
transport, adeverinte;

intocmirea declaratiilor de creant privind taxa pentru promovarea turismului;

inregistrarea si vizarea biletelor de spectacol;

emiterea, vizarea i anularea acordurilor de funcgionare conform HCL anual pentru activitatile
prevazute de OG 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piatd, republicata
si actualizata;

operarea in baza de date a modificarii orarului de functionare;

solutionarea adreselor primite prin corespondenta, inclusiv corespondenta privind contestatiile
formulate de contribuabili persoane juridice la Procesul verbal de impunere;

emiterea proceselor verbale de constatare contravenjie pe seama contribuabililor persoane
juridice care nu au declarat bunurile, impozitele si taxele cuvenite bugetului local in termenul
prevazut de lege;

operarea in baza de date a modificérilor date prin Decizii ale inspectorilor fiscali;

intocmirea §i asigurarea gestiondrii dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare la
impunerea persoanelor juridice, inclusiv arhivarea documentelor, (potrivit actului
administrativ privind arhivarea documentelor) ,

aplicarea in mod corect, unitar i cu profesionalism a legislatiei fiscale cu privire la impozitele
si taxele datorate de contribuabilii — persoane juridice §i indeplinirea corectd, la termen a
sarcinilor stabilite;

emiterea, vizarea §i anularea autorizatiilor pentru desfasurarea activititii;

emiterea, vizarea i anularea acordurilor de functionare;

preluarea, analiza dosarului i intocmirea raportului de specialitate pentru aprobarea scutirilor
la plata impozitului pe clidiri si teren;

intocmirea declaratiilor de crean{d in cazul contribuabililor persoane juridice aflate in
procedura insolventei §i care inregistreaza obligatii de plata restante fafd de bugetul local;
constatarea si investigarea fiscald a tuturor actelor si faptelor rezultind din activitatea
contribuabilului supus inspeciiei sau altor persoane privind legalitatea si conformitatea
declaratiilor fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor fiscale, in vederea
descoperirii de elemente noi relevante pentru aplicarea legii fiscale;

analiza si evaluarea informatiilor fiscale, in vederea confruntarii declaratiilor fiscale cu
informatiile proprii sau din alte surse;

sanctionarea potrivit legii a faptelor constatate si dispunerea de masuri pentru prevenirea si
combaterea abaterilor de la prevederile legislatiei fiscale;

verificarea locurilor unde se realizeaza activitdfi generatoare de impozite si taxe locale
impozabile;

pentru ducerea la indeplinire a atributiilor sale organul de inspectie fiscala va

proceda la:
. examinarea documentelor aflate in dosarul fiscal al contribuabilului;
. verificarea concordantei dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenta
contabila a contribuabilului;
. discutarea constatarilor si solicitarea de explicatii scrise de la reprezentantii legali ai
contribuabililor sau imputemicitii acestora, dupa caz,;
. solicitarea de informatii de la terti;
. stabilirea corecta a bazei de impunere, a diferentelor datorate in plus sau in minus, dupa

caz, fata de creanta fiscala declarata si / sau stabilita, dupa caz,la momentul inceperii inspectiei
fiscale;

. stabilirea de diferente de obligatii fiscale de plata, precum si a obligatiilor fiscale
accesoril aferente acestora;



efectuarea de investigatii fiscale;

aplicarea de sanctiuni potrivit prevederilor legale;

urmdéregte operarea la zi in baza de date a rezultatelor constatate cu ocazia efectudrii inspectiei
fiscale;

intocmirea de referate de restituire pentru sumele reprezentind impozite si taxe locale aflate in
evidenta serviciului, achitate si nedatorate de citre persoanele juridice, de referate de
compensare pentru sumele reprezentdnd impozite si taxe locale care intrd in competenta
serviciului;

verificd legalitatea, modul de calcul al taxei de regularizare al autorizatiei de construire al
persoanelor juridice emise de biroul urbanism, cadastru si amenajarea teritoriului;

arhivarea documentelor inifiate sau prelucrate in cadrul activitifii desfdsurate. primirea,
verificarea, analizarea dosarelor de facilitati fiscale;

intocmirea de rapoarte de specialitate, la proiectele de hotarari privind acordarea facilitatilor
fiscale pentru persoane juridice, precum si a altor rapoarte de specialitate la proiecte de hotarari
initiate ,

operarea in evidentele fiscale a facilitatilor fiscale aprobate de catre consiliul local al comunei
Limanu;

notificarea Consiliului Concurentei cu privire la intentia de acordare a ajutorului de stat;
transmiterea ( dupd primirea de la secretarul general al comunei) catre Consiliul Concurentei
a hotararilor de consiliu in baza carora s-a acordat facilitati fiscale, precum si a fiselor privind
ajutoarele de stat acordate asa cum este prevazut de Regulamentul privind procedurile de
monitorizare a ajutoarelor de stat;

comunicarea ( dupa primirea de la secretarul general al comunei a actelor administrative) citre
beneficiari, a raspunsurilor/ hotararilor de consiliu local in baza carora li s-a aprobat sau
neaprobat acordarea de facilitati fiscale;

primirea, ( in conditiile OG nr. 27/2002) , verificarea, analizarea dosarelor pentru eliberarea
autorizatiilor pentru desfasurarea activitatii a comerciantilor (persoane juridice, persoane fizice
autorizate, intreprinderi individuale) a caror activitate se desfasoara potrivit clasificarii
activitatilor din economia nationala CAEN, in clasa 561- restaurant, 563 -bar si 932 - ale
activitati recreative si distractive;

primirea, in conditiile O G nr. 27/2002, verificarea dosarelor de modificare, anulare a
autorizatiilor pentru desfagurarea activitatii, precum si a dosarelor pentru declararea,
modificarea orarelor de functionare pentru operatorii economici ce desfasoara activitati care
se incadreazi in grupele menfionate mai sus;

operarea in baza de date si emiterea autorizatiilor pentru desfisurarea activititii si a orarelor
de functionare;

intocmirea rispunsurilor catre birourile executorilor judecatoresti, lichidatorilor judiciari,
societatilor de insolventa si alte institutii publice care solicita informatii despre bunurile
impozabile si datele de identificare ale contribuabililor inregistrati in evidentele noastre fiscale;
transmiterea spre debitare a sumelor ce reprezinta taxa informatii bunuri in cazul in care nu au
fost achitate de catre executorii judecatoresti,conform hotararii de consiliu privind stabilirea
impozitelor si taxelor locale anuali;

b) Executare silita persoane fizice si persoane juridice
emiterea §i comunicarea somatiilor, a titlurilor executorii dupa caz cdtre contribuabilii cu
obligatii de plata restante, prin modalitifile previzute de lege,
intocmirea i transmiterea adreselor de infiinfare a popririi asupra veniturilor binegti ale
debitorilor, precurn si ingtiintarea acestora asupra faptului ca li s-a efectuat poprire asupra
conturilor bancare;
intocmirea proceselor verbale de sechestru asupra bunurilor mobile §i imobile ale debitorilor
care nu §i-au onorat obligatiile citre bugetul local;



transmiterea adreselor de inscriere a inscriptiilor ipotecare catre OCPI si a adreselor de
inscriere a gajului mobiliar la Arhiva electronica de garantii reale;

intocmirea anunfului de vanzare la licitafie a bunurilor sechestrate si publicarea acestuia intr-
un cotidian local gi national de largi circulatie;

~ organizarea (potrivit actelor administrative adoptate si comunicate) §i asigurarea desfasurarii
licitatiei la ora si data anuntatd, in vederea valorificarii bunurilor sechestrate;

— comunicarea adreselor de suspendare temporard sau incetare a popririlor precum si a adreselor
de radiere a ipotecilor si a garantiilor mobiliare;

— aplicarea de sanctiuni contraventionale persoanelor care nu respectid prevederile Codului de
procedurd fiscald privitor la executarea silitd $i urmdrirea incasdrii acestora, inclusiv
parcurgerea tuturor etapelor executirii silite in vederea stingerii debitului;

— intocmirea dosarelor de insolvabilitate gi trecerea in evidenfa curentd sau separati a
persoanelor declarate insolvabile, conform legii;

- transmiterea dosarelor de executare silitd cétre alte organe fiscale care au competenta de
executare, conform prevederilor legale in vigoare;

) Urmirire §i Executare Contracte Vinziri

— pune in aplicare hotérérile consiliului local al comunei Limanu referitoare la bunurile imobile
apartinind comunei care urmeazi si fie vandute /concesionate/ inchiriate sau date in asociere,
(dupa primirea actelor administrative adoptate, de la secretarul general al comunei)

- urmdreste derularea contracteior economice incheiate de primiria comunei Limanu cu diversi
agenti economict/ persoane fizice, pentru bunurile imobile aflate in domeniul public/privat al
comunei in ceea ce priveste incasarea veniturilor cuvenite, conform clauzelor contractuale
(redevente, chirii, sumele datorate ca urmare a asocierii, rate, dobdnzi, majordri, tva);

— asigurd evidentierea veniturilor rezultate in urma contractelor incheiate, prin intocmirea de
facturi In cuantumul si la scadentele contractuale;
eviden{iazd agentii economici/ persoanele fizice debitoare i asigura aplicarea de majorari de
intdrziere/penaliti{i conform prevederilor contractuale si legislatiei in vigoare;
intocmeste situafii centralizate referitoare la contractele aflate in derulare cu evideniicrea
veniturilor datorate/ incasate §1 estimiri pentru anii urmétori;
urmdreste derularea contractului de vAnzare-cumpiarare in conformitate cu clauzele
contractuale §i asigurd incasarea veniturilor cuvenite primaria comunei Limanu pe care le
factureazi la scadentele si cuantumul stabilit;

- solicitd birourilor si compartimentelor din cadrul primdriei comunei Limanu (Juridic,
Urbanism, etc) puncte de vedere de specialitate referitoare la diversele situatii aparute in
derularea contractelor ;

— poartd corespondenta cu partenerii de contract pentru respectarea clauzelor contractuale si
intocmegste referate pe care le supune aprobirii conducerii primiriei comunei Limanu in
conformitate cu clauzele contractelor incheiate si prevederile legale in vigoare;

— urmdreste derularea contractelor de concesiune /inchiriere/asociere asigurand i rdspunzand de
facturarea si incasarea sumelor contractuale cuvenite Primériei Comunei Limanu, in
cuantumul si la scadentele contractelor incheiate ;

2.Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 453301, compartiment Asistenta Sociala si
Autoritate Tutelara
a) Asistenta si protectie sociali
Primirea, inregistrarea §i solutionarea cererilor pentru:
— acordarea ajutorului social in baza Legii nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu

modificarile si completirile ulterioare;

ajutoarelor de urgenta si de inmormantare, in conformitate cu prevederile Legii nr.416/2001 si

ale hotararilor consiliului local;



angajarea asistentilor personali ai bolnavilor cu handicap grav, acordarea indemnizatiilor
lunare pentru persoanele cu handicap grav care renuntd la asistent personal si acordarea
indemnizatiilor persoanelor cu handicap grav pe perioada concediului de odihna a asistentului
personal, in conformitate cu prevederile Legii nr.448/2006;

acordarea alocatiei pentru susfinerea familiei, in baza Legii nr. 277/2010;

acordarea indemnizatiei/stimulentului pentru cregterea copilului pand la varsta de 2 ani,
respectiv pand la 3 sau 7 ani, pentru copiii cu handicap, in conformitatea cu prevederile OUG
nr.148/2005 si ale OUG nr. 111/2010;

acordarea ajutoarelor pentru incilzirea locuinfei in baza OUG 70/2011 privind masurile de
protectie sociala in perioada sezonului rece cu modificarile si completarile ulterioare;
efectuarea anchetelor sociale pentru solutionarea cererilor adresate compartimentului, precum
$i pentru prezentarea la Comisia de Expertizd a Persoanelor cu Handicap si pentru acordarea
sprijinului financiar elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu".
intocmirea referatelor cu propuneri in vederea solutionarii cererilor,

monitorizarea periodica si actualizarea documentatiei si a bazei de date pentru dosarele aflate
in plata.

impreund cu secretarul general al comunei contribuie la elaborarea proiectelor de hotdrari, in
vederea prezentirii lor consiliului local Limanu.

intocmirea rapoartelor privind oportunitatea acordirii subventiei de la bugetul local asociatiilor
si fundatiilor romane cu personalitate juridici, care infiinjeazd si administreaza unitdti de
asistenta sociald, conform Legii nr.34/1998.

solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizérilor gi petitiilor primite direct de la cetéteni,
de la autoritdii ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte organisme de stat si
private.

elaborarea de rapoarte lunare cétre Agentia Judeteani de Prestatii si Inspectie Sociald sau ciitre
alte institutii, conform legislatiei in vigoare si la solicitarea acestora.

b) Atributii pe probleme de protectia copilului:

— intocmeste referate , care stau la baza emiterii dispozitiilor si planuri de servicii in baza cirora
se realizeaza planificarea acordirii serviciilor §i prestafiilor in vederea prevenirii separarii
copilului de familia sa;

urmareste aducerea la indeplinire a dispozitiilor comunicate, conform legii, de citre secretarul
general al comunei , inregistreazi dispoziliile in evidenta compartimentului;

efectueaza in teren si intocmeste anchete sociale familiilor de pe raza UAT Limanu ai céror
copii sunt internati in institufii de recuperare si reabilitare din tard, in vederea reintegririi lor
in familia naturala sau in familia extinsi;

intocmeste dispozifii de nume/prenume pentru copiii care au fost gasifi sau pirisifi de mame
in maternitate §i inregistreazi la compartimentul de stare civild nagterea acestora;

aplica procedura conform Hotararii de Guvern nr. 691/2015 pentru aprobarea procedurii de
monitorizare a modului de crestere si ingrijire a copilului cu parintii plecati la munca in
strainatate si a serviciilor de care acestia pot beneficia;

efectueazi in teren anchete sociale la solicitarea instantelor de judecati, in vederea amandrii
sau intreruperii executdrii pedepsei condamnatilor care au probleme sociale;

oferd consiliere §i monitorizare cazurilor speciale din unititile de invaiamant la solicitarea
directa a acestora;

monitorizeaza minorii reintegraii in familiile naturale conform prevederilor art.70 din Legea
nr.272/2004;

efectueazi in teren si intocmeste anchete sociale pentru minorii cercetati penal la solicitarea
politiei pentru Serviciul de Medicind Legald;

efectueazd anchete sociale pentru minorii care doresc sd se cdsdtoreascd inaintea implinirii
varstei de 18 ani, pentru stabilirea conditiilor sociale care permit aceasta casatorie;

participd la programe si proiecte sociale pentru protectia copilului alaturi de institufii partenere;



c) Atributii pe probleme de autoritate tutelara:

~ oferd consiliere pdrintilor cu privire la solutionarea problemelor privind minorii, probleme atat
de ordin moral, cét si probleme juridice ;

- ofera consiliere partilor adverse aflate in proces de divort, cu privire la limitele implicarii unui
minor in procesul menfionat, atitudinea périntilor fatd de minor, cat si pozifia avuti de fiecare
périnte in procesul cresterii si educdrii copilului, pana la pronunfarea instaniei, cit mai ales
dupa ce va fi stabilita incredintarea ;

— oferd consiliere partilor aflate in proces de divort cu privire la exercitarea in comun a autoritatii
parintesti, stabilirea locuinfei copiilor dupid divorf, modalitatea de pastrare a legiturilor
personale dintre pdrintele separat si fiecare dintre copii, precum s§i stabilirea contributiei
parinilor la cheltuielile de crestere, educare, invitaturd si pregatire profesionala a minorilor,
in conformitate cu prevederile Codului Civil in vigoare;
intocmeste rapoartele/ referatele care stau la baza emiterii dispozitiilor de curatele speciale
minori la solicitarea expresi a birourilor notarilor publici;

- Iintocmeste referatele care stau la baza emiterii dispozitiilor pentru contracte intrefinere pentru
persoane varstnice, reprezentare in instanie si institutii pentru diferite cauze, urmareste
aducerea la indeplinire a dispozitiilor comunicate, conform legii, de catre secretarul genertal
al comunei, , Inregistreazd dispozitiile in evidenta compartimentului., efectueazi anchete
sociale la persoanele varstnice ce doresc incheierea de contracte de intrefinere conform Legii
nr.17/2000 ;

— efectueaza in teren §i intocmeste anchete psihosociale pentru divorturi la solicitarea expresa a
instantelor de judecati ;
efectueazi in teren i intocmeste anchete psihosociale la solicitarea birourilor notarilor publici
in cazul divorturilor ce se fac prin acordul partilor, in baza art.375 Cod Civil ;

— efectueazi in teren si intocmeste anchete sociale pentru persoane virstnice, din oficiu sau la
cerere, in functie de caz;

- efectueaza in teren anchete sociale la domiciliul persoanelor puse sub tutela de instantele de
judecata, verificind administrarea corectd a patrimoniului persoanelor protejate de catre tutore.

3.Politist local, clasa 1, grad profesional debutant, ID 445207, birou Politie locala

in executarea atributiilor previzute de lege in domeniul ordinii si linigtii publice si al proximititii,
politistii locali desfisoard urmitoarele activititi:
mentin ordinea si linigtea publica in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine i siguranta
publici al unitatii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii;

— participd, impreund cu autoritdfile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la
activitdfi de salvare i evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamiti{i naturale ori
catastrofe, precum si de limitare gi inlaturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente;

— aclioneaza pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea §i ocrotirea
parintilor sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fard adipost si procedeazi la incredintarea
acestora serviciului public de asistentd sociala in vederea solutiondrii problemelor acestora, in
conditiile legii;
constatd contraventii si aplica sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei
privind regimul de definere a cainilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de
gestionare a cainilor fard stipan si a celei privind protectia animalelor §i sesizeaza serviciile
specializate pentru gestionarea cdinilor fard stapin despre existen{a acestor cdini si acorda
sprijin personaltului specializat in capturarea gi transportul acestora la adapost;

— asigurd protectia personatului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau
serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice;

— participd, impreund cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii si linigtii publice cu
ocazia mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare,
actiunilor comerciale promotionale, manifestarilor cultural - artistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupd caz, precum §i a altor asemenea activitafi care se desfagoara in spatiul
public si care implica aglomerari de persoane;



- constatd contravenfii §i aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
conviefuirea sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritifilor administratiei
publice centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriald de competent3;

— participd, aldturi de Polifia Roman, Jandarmeria Romanai i celelalte forte ce compun sistemul
integrat de ordine i sigurant publicd, pentru prevenirea si combaterea infractionalitégii stradale;

— asigurd mésuri de protectie a executorilor judecitoresti cu ocazia executirilor silite;

— acordi, pe teritoriul unitdtii administrativ - teritoriale, sprijin imediat structurilor competente
cu atributii Tn domeniul mentinerii, asiguririi §i restabilirii ordinii publice.

Polifistii locali cu atribufii in domeniul disciplinei in constructii si afisajul stradal desfasoari
urmitoarele activititi:
efectueazd controale pentru identificarea lucrarilor de construciii executate fard autorizatie de
construire sau desfiinfare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

— efectueazi controale pentru identificarea persoanelor care nu respecté autorizatia de executare
a lucrdrilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;
verifici respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afigajul electoral §i orice alta
formi de afigaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare a
activitatii economice;
participd la actiunile de demolare/dezmembrare/ dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie pe domeniul public sau privat al unititii administrativ-teritoriale ori pe spatii aflate
in administrarea autoritifilor administratiei publice locale sau a altor institutii‘servicii publice
de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului §i a libertdtii de actiune a personalului
care participd la aceste operatiuni specifice;

— constatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizarii executdrii lucrdrilor in construciii §i inainteazd procesele-verbale de
constatare a contraventiilor, in vederea aplicdrii sanctiunii, sefului compartimentului de
specialitate care coordoneazd activitatea de amenajare a teritoriului gi de urbanism sau, dupd
caz, Primarului comunei Limanu au persoanei imputernicite de acestia.

Politistii locali cu atributii in domeninl protectiei mediului desfiisoari urmaitoarele activititi:
controleazi respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare
a degeurilor menajere si industriale;

— supravegheazi depozitele de deseuri aflate in circumscriptia teritoriald a unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale pentru prevenirea declangirii unor incendii, cu consecinte negative
pentru viata oamenilor, mediu si bunuri materiale;

— sesizeazi autoritdfilor i institufiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonica,
participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

— identifica bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unititii administrativ-teritoriale
sau pe spalii aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice locale ori a altor
institutii/servicii publice de interes local si aplicd procedurile legale pentru ridicarea acestora;

- verifica igienizarea surselor de apd, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;

— verifici asigurarea salubrizirii strizilor, a cdilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor,
indepdrtarea zapezii §i a ghetii de pe ciile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;

- verifica existena contractelor de salubrizare incheiate de cétre persoane fizice sau juridice,
potrivit legii;

— verificd ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate
cu graficele stabilite;

— verificd gi solutioneazi, potrivit competentelor specifice ale autorititilor administratiei publice
locale, sesizarile cetdtenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului si a
surselor de apd, precum si a celor de gospodarire a localitatilor,

— constatd contraventii §i aplicd sancfiuni pentru incilcarea normelor legale specifice realizirii
atributiilor prevazute la lit. a)-)), stabilite in sarcina autoritifilor administrajiei publice locaie.



Politistii locali cu atributii in domeniul activititii comerciale desfigoari urmitoarele activitiiti:

actioneazid pentru respectarea normelor legale privind desfisurarea comertului stradal si a
activitdfilor comerciale, respectiv a condigiilor si a locurilor stabilite de autoritdfile
administratiei publice locale;

verifici legalitatea activititilor de comercializare a produselor desfisurate de operatori
economici, persoane fizice §i juridice autorizate gi producdtori particulari in pietele
agroalimentare, targuri si oboare, precum s§i respectarea prevederilor legale de cétre
administratorii pietelor agroalimentare;

verific respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;.
verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor
de comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

verifici respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al
operatorilor economici;

identifici marfurile §i produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitaii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autorititilor administratiei publice
locale ori a altor servicii/institutii de interes local gi aplicd procedurile legale de ridicare a
acestora,

identificA marfurile §i produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unititii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autorititilor administratiei publice
locale ori a altor servicii/institufii de interes local si aplicd procedurile legale de ridicare a
acestora;

verificd respectarea regulilor si normelor de comert si prestiri de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritafilor administratiei publice locale;

coopereazd §i acordd sprijin autoritifilor de control sanitar, de mediu §i de protecfic a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al
acestora;

verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petifiile primite in legituri cu activitdii de productie,
comert sau prestari de servicii desfisurate in locuri publice cu incélcarea normelor legale;
constatd contraventii §i aplicd sancfiuni pentru incélcarea normelor legale specifice realizirii
atribufiilor prevazute mai sus.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Limanu, din str. Castanului, nr.32, loc.
Limanu, la compartimentul resurse umane, persoana de contact -Rusu Elena, inspector, telefon
0241/858204, fax 0241/858201, e-mail : resurseumane(@primarialimanu.ro

INTOCMIT,
Rusu Elena Ancuta
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