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Nr. 11606/29.06.2022_/

Primaria comunei Limanu, cu sediul in com. Limanu, str. Castanului, nr. 32, in baza prevederilor
0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificdrile si completirile ulterioare si H.G.
nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici cu modificarile si completarile ulterioare, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
functiilor publice de executie vacante, pe perioada nedeterminata cu noma intreaga, durata timpului de
lucru fiind de 8 ore/zi, 40 de ore/saptamana, din cadrul aparatului de speciatitate al Primarului comunei
Limanu, dupa cum urmeaza:

- Consilier juridic, clasa I, grad profesional principal, ID 214339, compartiment Juridic,
- Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 214354, compartiment Asistenta Sociala
si Autoritate Tutelara,

- Inspector, clasa I, grad profesional principal, ID 532359, birou Buget, Finante,
Contabilitate, Investitii, A chizitii Publice.

Concursul de recrutare este organizat la sediul institutiei din comuna Limanu, str. Castanului, nr.32.
CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

data afigdrii anuntului :29.06.2022

primire dosare de concurs:29.06.2022-18.07.2022
selectie dosare :19.07.2022-25.07.2022

proba scrisa: 29.07.2022, ora 09"

proba interviu: 06.08.2022, ora 09"

CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS

L.Candidatii trebuie sii indeplineasci conditiile generale previazute de art.465, alin.(1)raportat la
art.613 din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Consilier juridic, clasa I, grad profesional principal, ID 214339, compartiment Juridic -1 post
-studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor
juridice;

-vechimea minima4 in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 5 ani;



- Inspector, clasa 1, grad profesional superior, ID 214354, compartiment Asistenta Sociala si
Autoritate Tutelara-I post

-studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor
juridice;
-vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani;

- Inspector, clasa I, grad profesional principal, ID 532359, birou Buget, Finante, Contabilitate,
Investitii, Achizitit Publice-1 post

-studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor
economice;
-vechimea mini in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — 5 ani ;

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei Limanu, in termen de 20 zile
de la data publicarii prezentului anunt pe site-ul si la avizierul institutiei.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contind, in mod obligatoriu, documentele
prevazute de art.49 alin.(1) din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata:

aYformularul de inscriere ;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

cjcopia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e)copia carnetului de munci i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei,

f)copia adeverinfei care atesta starea de sdndtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g)copia adeverinfei care atestd starea de sdnitate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a caror ocupare este necesari indeplinirea unor condifii specifice care implici efort fizic
§i se testeaza prin probi suplimentara;

h)cazierul judiciar,

i)declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care s ateste lipsa calititii de lucrator al Securitifii sau colaborator al acesteia, in
conditiile previzute de legislatia specifica.

Modelul orientativ al adeverinfei mentionate la lit. f) este previzut in anexa nr.

2D .(12)Adeverin[ele care au un alt format decét cel previzut la alin. (1 l) trebuie sd cuprinda elemente
similare celor prevazute in anexa nr. 2D i din care s rezulte cel pufin urmitoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurarii activitatii, vechimea in muncid acumulata, precum si vechimea in specialitatea
studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanati{ii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitirii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta starea de sandtate trebuie
insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Documentul prevazut la lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest



caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurérii concursului, dar nu mai tirziu de data si ora
organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de citre autoritatea sau institutia
publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a acesteia, in cadrul
secfiunii dedicate publicitdfii concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat pentru
destidsurarea de activitati de informare si relafii publice.

Copiile actelor prevazute la art.49, alin. (1), lit.c),d), f) si g) din H.G. nr.611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, actualizata, se
prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitate
cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Bibliografia

I Consilier juridic, clasa 1, grad profesional principal, ID 214339, compartiment Juridic -1 post
Constitutia Romaniei, republicata;
OUG nar. 57/2019 — titlul I si I ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;
LEGEA nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificdrile §i completirile ulterioare;
CODUL CIVIL din 17 iulie 2009 (Legea nr. 287/2009)" - Republicare
LEGE nr. 134 din 1 iulie 2010 privind Codul de proceduri civila - Republicare™
LEGE nr. 514 din 28 noiembrie 2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier
juridic
LLEGEA nr. 554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ

2 Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 214354, compartiment Asistenta Sociala si
Autoritate Tutelara-1 post

Constitutia Romaniei, republicata;

OUG nr. 57/2019 — titlul I si II ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu medificarile si completérile ulterioare;

Legea nr.448/2006 privind proteciia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap])
Republicata

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului*) Republicati
Legea nr. 292 din 20 decembrie 2011 a asistentei sociale .
CODUL CIVIL din 17 iulie 2009 {Legea nr. 287/2009)” - Republicare

3 Inspector, clasa I, grad profesional principal, ID 532359, birou Buget, Finante, Contabilitate,
Investitii, Achizitii Publice-1 post
Constitutia Romaniei, republicata;
0.U.G 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare (Titlul I
st Titlul II ale partii a Vl-a);
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;



Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
cu medificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd (r4), cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
O.M.EP. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile §i completirile ulterioare;
O.M.FE.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

Tematica

1 Consilier juridic, clasa I, grad profesional principal, ID 214339, compartiment Juridic -1
post
o  Constitutia Romaniei, republicata
-Titlul I- Principii generale
-Titlul II, Capitolul I-Dispozitii comune
Cap.II- Drepturile si libertifile fundamentale
Cap.III- Indatoririle fundamentale
-Titlul IIl, Cap.V- Administratia publica
¢ OUGnr. 57/2019 - titlul I'si Il ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
e  Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;-integral
e LEGEA nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare;
-Capitolul II: Egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
-Capitolul IIi: Egalitatea de sanse si de tratament in ceca ce priveste accesul la educatie, la
sandtate, la culturd si la informare
-Capitolul IV: Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei
e« CODUL CIVIL din 17 iulie 2009 (Legea nr. 287/2009)" - Republicare
-CARTEA I - Despre persoane
TITLUL I - Dispeozitii generale
TITLUL II - Persoana fizica
TITLUL IV — Persoana juridica
-CARTEAIII - Despre bunuri
TITLUL I - Bunurile si drepturile reale in general
TITLUL IT - Proprietatea privata
TITLUL III - Dezmembramintele dreptului de proprietate privata
TITLUL VI - Proprietatea publica
-CARTEA IV — Despre mostenire si liberalitati
TITLUL I - Dispozitii referitoare 1a mostenire in general
TITLUL II — Mostenirea legala
TITLUL III - Liberalitatile
TITLUL IV — Transmisiunea si partajul mostenirii
-CARTEA 'V - Despre obligatii
TITLUL I — Dispozitii generale
TITLUL II - Izvoarele obligatiilor
TITLUL V — Executarea obligatiilor
TITLUL VI - Transmisiunea si transformarea obligatiilor
TITLUL VIi - Stingerea obligatiilor
TITLUL IX - Diferite contracte speciale




CAPITOLUL I — Contractul de vanzare
CAPITOLUL II - Contractul de schimb
CAPITOLUL III - Contractul de furnizare
CAPITOLUL V - Contractul de locatiune
CAPITOLUL XVII - Contractul de renta viagera
-CARTEA VII - Dispozitii de drept international privat
CAPITOLUL IV - Mostenirea
s LEGE nr. 134 din 1 iulie 2010 privind Codul de proceduri civili - Republicare™
-Cartea I- Dispozitii generale
TITLUL I- Actiunea civila
TITLUL II Participantii la procesul civil
TITLUL IV Actele de procedurd
TITLUL V Termenele procedurale
-Cartea a II-a Procedura contencioasi
Titlal I Procedura in fata primei instante
Titlul II Céile de atac
-Cartea a [V-a Despre arbitraj
Titlul I Dispozitii generale
Titlul I Conventia arbitrald
-Cartea a V-a Despre executarea silita
Titlul I Dispozitii generale
Titlul II Urmarirea silita asupra bunurilor debitorului
Titlul I11 Executarea silitd directd
e LEGE nr. 514 din 28 noiembrie 2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de
consilier juridic -integral
o LEGEAnr 554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ-integral

2 _Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 214354, compartiment Asistenta Sociala si
Autoritate Tutelara-1 post

e  Constitutia Romaniei, republicata
-Titlul I- Principii generale
-Titlul I1, Capitolul I-Dispozitii comune
Cap.II- Drepturile i libertatile fundamentale
Cap.III- indatoririle fundamentale
-Titlul III, Cap.V- Administratia publica
e  OUGnr. 57/2019 - titlul I si Il ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
®  Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanc{ionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificérile §i completarile ulterioare;-integral
e LEGEA nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;
-Capitolul II: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
-Capitolul III: Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la
sdndtate, la cultura si la informare
-Capitolul IV: Egalitatea de sanse intre femei §i barbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei

» Legeanr.d48/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap 1)
— Republicata
-Capitolul I, Capitolul II, Capitolul IIL,Capitolul IV, Capitolul V, Capitolul VIIL

e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului*) -
Republicati-integral
o Legeanr 292 din 20 decembrie 2011 a asistentei sociale .



-Capitolul II, Capitolul III, Capitolul IV, Capitolul V, Capitolul VI, Capitolul VII.

e CODUL CIVIL din 17 iulie 2009 (Legea nr. 287/2009)*) - Republicare
-CARTEA I - Despre persoane
TITLUL I - Dispozitii generale
TITLUL II - Persoana fizica
TITLUL III - Ocrotirea persoanei fizice
-CARTEA II - Despre familie
TITLUL I - Dispozitii generale
TITLUL III - Rudenia
TITLUL IV - Autoritatea parinteasca
TITLUL V - Obligatia de intretinere
-CARTEA 1V - Despre mostenire si liberalitati
TITLUL I - Dispozitii referitoare la mostenire in general
TITLUL II - Mostenirea legala
TITLUL IIi - Liberalitatile
TITLUL IV - Transmisiunea si partajul mostenirii
-CARTEA V — Despre obligatii
TITLULI - Dispozitii generale
TITLULII - izvoarele obligatiilor
TITLUL V — Executarea obligatiilor
TITLUL VI - Transmisiunea si transformarea obligatiilor
TITLUL VII - Stingerea obligatiilor
-CARTEA VII - Dispozitii de drept international privat
CAPITOLUL IV — Mostenirea

3 Inspector, clasa 1, grad profesional principal, ID 532359, birou Buget, Finante, Contabilitate,
Investitii, Achizitii Publice-1 post
e  Constitutia Romaniei, republicata
-Titlul I- Principii generale
-Titlul II, Capitolul I-Dispozitii comune
Cap.II- Drepturile si libertitile fundamentale
Cap.I1I- indatoririle fundamentale
-Titlul ITI, Cap.V- Administratia publici
e  OUGnr. 57/2019 —titlul I si Il ale partii a VI-a, cu modificarile si completarile ulterioare;
e  Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificérile si completérile ulterioare;-integral
* LEGEA nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;
-Capitolul II: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati in domeniul muncii
-Capitolul I11: Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la
sdndtate, la culturi si la informare
-Capitolul IV: Egalitatea de sanse intre femei si bérbati in ceea ce priveste participarea la
luarea deciziei.
o  Legeanr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicata (r4), cu modificarile i completirile
ulterioare-integral
e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile §i completirile
ulterioare-integral
¢ OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare-integral



¢ OMFEP. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile-integral

Atributii prevazute in fisa postului

I Consilier juridic, clasa I, grad profesional principai, ID 214339, compartiment Juridic -1 post

primeste si solutioneazi corespondenta repartizatd compartimentului;

intocmeste dosare de instanid si {ine evidenta acestora;

promoveaza actiuni in justitie in reprezentarea unititii administrativ-teritoriale;

solutioneaza notificarile formulate in procedura adminstrativd instituitdi de Legea nr. 10/2001 si
participa la sedintele Comisiei de aplicare a Legii nr. 102001, numai dacd sunt numiti, pe bazi de
dispozitie, membrii in comisia de Lege 10/2001,

depune toate diligentele ( impreund cu ceilalti membrii ai comisiei de fond funciar) pentru rezolvarea
dosarelor ce au ca obiect legile proprietitii, numai daci este desemnat, prin Ordin al Prefectului, in
calitate de membru in comisia locald de fond funciar ;

solicitd informatiile/inscrisurile necesare de la compartimentele si birourile de specialitate din cadrul
primdriei comunei Limanu in vederea pregétirii aparrilor;

in calitate de parat, depune diligen{ele necesare pentru formularea apararilor in cauzele respective si
pentru administrarea probelor utile solutiondrii acestora;

asigurd reprezentarea intereselor institugiei in justitie(primariei), ale primarului , Consiliului Local al
comunei , Politiei locale Limanu, comunei Limanu, Comisiei locale de fond funciar, participa la
dezbateri si pune concluzii conform pozitiei precizate in apéririle formulate in scris;

exercitd caile de atac previzute de lege atunci cind solutiile instantelor impun aceasti situatie;

pentru acfiunile promovate de unitatea administrativ-teritoriald, ia masurile necesare pentru timbrarea
corespunzatoare;

informeazad in legitura cu desfasurarea cursului judecatii, precum §i asupra situafiei dosarelor aflate pe
rolul instantelor judecatoresti;

manifestd preocupare in perfec{ionarea profesionala a consilierilor-juridici prin studierea legislatiei, a
literaturii de specialitate, doctrinei i jurisprudentei;

reprezintd i acorda consultan{a autorititii sau institutiei,

rdspunde operativ la notele interne transmise de birourile si compartimentele de specialitate din cadrul
primdriei;

raspunde in scris cetétenilor ce au formulat diferite cereri cu ocazia audientelor acordate de conducere;
manifestd solicitudine fafd de cetiteni §i rispunde petitiilor adresate de acestia institutiei, cind
solicitdrile lor au caracter juridic;

participd la organizarea si desfasurarea licitatiilor publice, in vederea achiziionarii de bunuri si servicii,
precum si a lucrarilor de investitii,daci sunt numiti , pe baza de dispozitie, in calitate de membru in
comisie ;

inregistreaza cauzele intr-un tabel special de evidentd a cauzelor i urmareste derularea lor;

tine evidenta termenelor in scadentar;

1a masuri pentru inchiderea dosarelor solutionate definitiv i predarea lor la arhiva;

- comunicd birourilor si compartimentelor de specialitate hotardrile definitive si irevocabile ale
instangelor judecétoresti pentru ducerea lor la indeplinire;

avizarea din punct de vedere juridic, a actelor cu caracter juridic ( care nasc , modifica sau sting
drepturi) , incheiate de comuna Limanu;

colaboreaza cu secretarul general al comunei, la intocmirea proiectelor de hotarari si dispozitii;

in cazul contractelor de vanzare -cumparare/inchiriere/concesiune- depune diligentele necesare si
verificd, potrivit legislatiei in vigoare si in conformitate cu metodologia aprobatd de consiliul local,
dupd ce aceasta i se aduce la cunostintd de citre secretarul general al comunei, daci a fost intocmita
documentatia necesara incheierii contractelor de vinzare-cumparare/inchiriere/concesionare - pentru
bunurile imobile (terenuri i‘sau cladiri), de la formularea cererii de cumparare/inchiriere/concesionare



§i pénd la incheicrea contractului, prin corelarea documentelor emise de toate compartimentele
implicate i anume: elaborarea situatiei juridice, emiterea certificatului de urbanism, potrivit Legii nr.
50/1991, rep. (pentru concesiuni), intocmirea proiectului de hotardre al consiliului local, existenta
documentatiei cadastrale, comandarea si receptionarea raportului de evaluare care stabileste pretul
minim de vinzare, precum §i existenta rapoartelor/referatelor compartimentelor de specialitate, in
vederea adoptirii, in conditii de legalitate, a actelor administrative.

indeplineste si alte atributii ce-i sunt incredintate de conducerea institufiei.

2. Inspector, clasa I, grad profesional superior, ID 214354, compartiment Asistenta Sociala si
Autoritate Tutelara, Asistentd §i protectie soclald

Primirea, inregistrarea si solutionarea cererilor pentru:

acordarea ajutorului social in baza Legii nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificirile si
completarile ulterioare;

ajutoarelor de urgentd si de inmormantare, in conformitate cu prevederile Legii nr.416/2001 si ale
hotararilor consiliului local;

angajarea asistentilor personali ai bolnavilor cu handicap grav, acordarea indemnizatiilor lunare pentru
persoanele cu handicap grav care renunia la asistent personal si acordarea indemnizatiilor persoanelor
cu handicap grav pe perioada concediului de odihnd a asistentului personal, in conformitate cu
prevederile Legii nr.448/2006;

acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei, in baza Legii nr. 277/2010;

acordarea indemnizatiei/stimulentului pentru cresterea copilului pana la varsta de 2 ani, respectiv pana
la 3 sau 7 ani, pentru copiii cu handicap, in conformitatea cu prevederile QUG nr.148/2005 si ale QUG
nr.111/2010;

acordarea ajutoarelor pentru incalzirea locuingei in baza OUG 70/2011 privind masurile de protectie
sociala in perioada sezonului rece cu modificarile si completarile ulterioare;

efectuarea anchetelor sociale pentru soluionarea cererilor adresate compartimentului, precum si pentru
prezentarea la Comisia de Expertizi a Persoanelor cu Handicap si pentru acordarea sprijinului financiar
elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu",

intocmirea referatelor cu propuneri in vederea solutionarii cererilor,

monitorizarea periodica si actualizarea documentatiei si a bazei de date pentru dosarele aflate in plata.
impreuni cu secretarul general al comunei contribuie Ia elaborarea proiectelor de hotarari, in vederea
prezentarii lor consiliului local Limanu.

intocmirea rapoartelor privind oportunitatea acordarii subventiei de la bugetul local asociatiilor si
fundatiilor romane cu personalitate juridica, care infiinfeaza si administreaza unita{i de asistenta sociala,
conform Legii nr.34/1998.

solufionarea in termen legal a scrisorilor, sesizérilor si petitiilor primite direct de la cetateni, de la
autorititi ale administragiei publice de stat centrale sau locale si alte organisme de stat si private.
elaborarea de rapoarte lunare citre Agentia Judeteand de Prestatii si Inspectie Sociald sau catre alte
institutii, conform legislatiei in vigoare si la solicitarea acestora.

a) Atribuftii pe probleme de protectia copilului:

intocmeste referate , care stau la baza emiterii dispozitiilor si planuri de servicii in baza carora se
realizeazd planificarea acordarii serviciilor §i prestatiilor in vederea prevenirii separirii copilului de
familia sa;

urmdreste aducerea la indeplinire a dispozitiilor comunicate, conform legii, de catre secretarul general
al comunei , inregistreaza dispozitiile in evidenta compartimentului;

efectueaza in teren si intocmeste anchete sociale familiilor de pe raza UAT Limanu ai caror copii sunt
internati in institutii de recuperare si reabilitare din {ard, in vederea reintegrarii lor in familia naturala
sau in familia extinsa;

intocmeste dispozitii de nume/prenume pentru copiii care au fost gisifi sau parasifi de mame in
maternitate gi inregistreazi la compartimentul de stare civild nasterea acestora;



a)

aplica procedura conform Hotararii de Guvern nr. 691/2015 pentru aprobarea procedurii de
monitorizare a modului de crestere si ingrijire a copilului cu parintii plecati la munca in strainatate si a
serviciilor de care acestia pot beneficia;

efectueazd in teren anchete sociale la solicitarea instantelor de judecati, in vederea aminarii sau
intreruperii executdrii pedepsei condamnaiilor care au probleme sociale;

oferd consiliere §i monitorizare cazurilor speciale din unitatile de invatamant la solicitarea directd a
acestora;

monitorizeazd minorii reintegrati in familiile naturale conform prevederilor art.70 din Legea
nr.272/2004;

efectueazd in teren si intocmeste anchete sociale pentru minorii cercetati penal la solicitarea politiei
pentru Serviciul de Medicina Legal;

efectueaza anchete sociale pentru minorii care doresc sa se cisitoreascd inaintea implinirii varstei de
18 ani, pentru stabilirea conditiilor sociale care permit aceasta csitorie;

participd la programe §i proiecte sociale pentru protectia copilului alaturi de institutii partenere;

b) Atributii pe probleme de autoritate tutelara:

ofera consiliere parintilor cu privire la solutionarea problemelor privind minorii, probleme atit de ordin
moral, cit §i probleme juridice ;

ofera consiliere partilor adverse aflate in proces de divort, cu privire la limitele implicarii unui minor in
procesul mentionat, atitudinea périntilor fatd de minor, cit i pozifia avuta de fiecare pirinte in procesul
cresterii i educarii copilului, pand la pronunfarea instantei, cit mai ales dupa ce va fi stabilitd
incredintarea ;

oferd consiliere partilor aflate in proces de divorf cu privire la exercitarea in comun a autoritatii
pirintesti, stabilirea locuiniei copiilor dupa divort, modalitatea de pastrare a legaturilor personale dintre
parintele separat si fiecare dintre copii, precum gi stabilirea contributiei périntilor la cheltuielile de
crestere, educare, invataturd si pregdtire profesionali a minorilor, in conformitate cu prevederile
Codului Civil in vigoare;

intocmegte rapoartele/ referatele care stau la baza emiterii dispozitiilor de curatele speciale minori la
solicitarea expresd a birourilor notarilor publici;

intocmeste referatele care stau la baza emiterii dispozitiilor pentru contracte intre{inere pentru persoane
virstnice, reprezentare in instante §i institufii pentru diferite cauze, urmaireste aducerea la indeplinire a
dispozitiilor comunicate, conform legii, de cétre secretarul genertal al comunei, , inregistreaza
dispozitiile in evidenta compartimentului., efectueazi anchete sociale la persoanele vérstnice ce doresc
incheierea de contracte de intretinere conform Legii nr.17/2000 ,

efectucazd in teren si intocmeste anchete psihosociale pentru divorfuri la solicitarea expresa a
instantelor de judecata ;

efectueazi in teren i intocmeste anchete psihosociale la solicitarea birourilor notarilor publici in cazul
divorturilor ce se fac prin acordul partilor, in baza art.375 Cod Civil ;

efectueaza in teren §i intocmeste anchete sociale pentru persoane vérstnice, din oficiu sau la cerere, in
functie de caz;

cfectueaza in teren anchete sociale la domiciliul persoanelor puse sub tutela de instaniele de judecat3,
verificind administrarea corecta a patrimoniului persoanelor protejate de citre tutore.

3. Inspector, clasa I, grad profesional principal, ID 532359, birou Buget, Finante, Contabilitate,
Investitii, Achizitii Publice.

Buget finante

intocmeste nota de fundamentare care sta la baza initierii proiectului bugetului comunei Limanu, supus
ulterior aprobarii, de catre primar, membrilor consiliului local al comunei Limanu,

urmareste si asigura atragerea la bugetul local a tuturor resurselor de venituri stabilind masurile
necesare si solutiile legale pentru buna gestionare de executare a bugetului local;



a)

deschide credite bugetare, in limita sumelor aprobate pe destinatiile specificate in buget pentru bugetul
propriu si pentru bugetul celorlalte institutii sau servicii publice efectuate din bugetul local,
intocmeste periodic situatia executiei bugetare si urmareste incadrarea acesteia in limitele de cheltuieli
aprobate prin bugetul de venituri si cheltuieli;

intocmeste notele de fundamentare/ rapoartele necesare initierii, de catre primar, a proiectului de
hotarare privind aprobarea , de citre Consiliul local, a contului anual de executie al bugetului;

lunar, trimestrial $i anual sunt Intocmite §i centralizate situatii financiare asupra execugiei bugetare si
raportdri in conformitate cu legislatia in vigoare pentru bugetul propriu §i pentru bugetul serviciilor
publice parte componenti a bugetului local;

asigurd aplicarea legislatiei de specialitate in vederea realizirii atributiilor;

pastrarea confidentialitatii informatiilor gestionate;

rispunderea pentru corectitudinea si legalitatea actelor emise.

Contabilitate

intocmirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care stau la baza notelor contabile, in mod
sistematic si cronologic;

evidenta analitica si sintetica a tuturor conturilor;

intocmeste documentele justificative pentru orice operatie care afecteaza patrimoniul unitatii;
intocmirea dispozitiilor de plata si incasare, privind acordarea de avansuri spre decontare, precum si
urmarirea decontarii acestora;

asigura gestionarea patrimoniului primariei in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
inregistrarea transferurilor si consumului lunar a materialelor, obiectelor de inventar, bonurilor valorice
de benzina si motorina, pe baza bonurilor de consum sau transfer dupa caz;

primirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza intrarilor si iesirilor din
magazie;

intocmirea si verificarea balantei de verificare lunare, avandu-se in vedere concordanta dintre conturile
analitice si sintetice;

asigura legatura permanenta cu Trezoreria municipiului Mangalia pentru ordonantarea cheltuielilor;
conducerea jurnalului de vanzari si respectiv jurnalul de cumparari si intocmirea decontului lunar de
TVA;

verificarea gi centralizarea la termenele stabilite a situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale ale
ordonatorilor tertiari ai comunei Limanu;

intocmirea situatiilor financiare lunare, ale primédriei comunei Limanu si a situatiilor financiare
consolidate ale comunei Limanu;

elaborarea si depunerea la termenele stabilite de citre Administratia Judeteana a Finantelor Constanta,
a situatiilor financiare trimestriale i anuale, pentru comuna Limanu;

conducerea evidentei contabile pentru creditele externe si interne contractate de comuna Limanu;
inregistrarea in evidenta contabila a rezultatelor inventarierii anuale;

participarea la actiuni de inventariere a mijloacelor fixe, materialelor si a obiectelor de inventar precum
si a miloacelor banesti ori de cate ori este nevoie;

intocmirea punctajelor lunare cu Biroul taxe si impozite locale, executari silite, arhva privind incasarea
veniturilor bugetului;

intocmirea si transmiterea anuala a extrasului de cont pentru clienti, debitori si furnizori in vederea
confirmarii soldului din contabilitate;

conducerea evidentei contabile distinct pe fiecare proiect in parte, inclusiv intocmirea fiecarei balante
de verificare pentru fiecare proiect; decontarea cheltuielilor incadrate la capitolele bugetului proiectului
cu finantare externi nerambursabila, corespunzitoare tipurilor de cheltuieli din care fac parte; realizarea
monitorizirii tuturor platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile, cofinantare alocati de la
bugetul de stat, contributie proprie, atat in lei, cat §i in euro; elaborarea documentatiei contabile necesare
sectiunii financiare din Rapoartele intermediare si finale privind justificarea utilizarii asistentei
financiare nerambursabile primite i a contributiei proprii utilizate in procesul implementarii proiectului;
realizarea operatiunilor privind inchiderii finan{arii,



inregistrarea constituirii, retinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care au calitate de
gestionari;

evidentierea lunard a salariilor personalului unititii, a indemnizatiilor pentru consilieri;

conducerea registrelor contabile obligatorii;

urmarirea respectarii actelor normative in materie si aplicarea hotararilor consiliului local;

urmarirea efectuarii cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;

respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar contabile
prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite;

asigurarea evidentei contabile a conturilor in afara bilanfului (sume reprezentind suprasolviri,
insolvabili, garantii), conform prevederilor legale;

urmareaste executarea clientilor;

asigurarea exercitarii controlului financiar preventiv conform dispozitiilor legale;

asigurarea efectudrii operatiunilor de incasari/ plati prin casieria centrald a primariei, cu respectarea
cadrului normativ privind efectuarea platilor in numerar;

efectuarea verificirii lunare, trimestriale si anuale a situatiilor financiare ale ordonatorilor tertiari ai
comunei Limanu i centralizarea acestora in situatiile financiare consolidate ale comunel Limanu,
respectind cerintele procedurale si corelatiile previazute de normele metodologice de intocmire a
situatiilor financiare;

conduce evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau lucrari impreuna
cu un functionar public care are atributii pe achizitii publice;

realizarea corecta a lucrarilor incredintate;

transmiterea corecta a datelor privind intocmirea situatiilor - financiare.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Limanu, din str. Castanului, nr.32, loc.
Limanu, la compartimentul resurse umane, persoana de contact -Rusu Elena, inspector, telefon
0241/858204, fax 0241/858201, e-mail : resurseumaneia primarialimanu.ro

Secretar comisie concurs,
Rusu Elena Ancuta



